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T.C.
MUGLA VALILIGI
IMZA YETKILERI YONERGESI
Birinci Boliim
GENEL ESASLAR

1-AMAC

Bu ydnergenin genel amaci; 5442 sayili 11 [daresi Kanununun § ve 9 uncu maddeleri uyarinca Mugla ilinde;
1.1- “Vali Adina” imzaya yetkili gérevlileri belirlemek;
1.2- Verilen yetkileri belli ilke ve usullere baglamak;
1.3- Hizmeti ve is akisini hizlandirmak;
1.4- Kurtasiyeciligi asgari diizeye indirmek, hizmette verimliligi ve etkinligi artirmak;
1.5-  Alt kademelere yetki taniyarak sorumluluk duygusunu geligtirmek,
1.6- Ust diizey yoneticilere zaman kazandirarak, onlar islemlerin ayrmntilarina inmekten kurtarmak, diisiinme, politika
belirleme ve 6nemli konularda daha saghkl karar almak i¢in zaman kazandirmak, ¢alismalanni il yonetiminin daha iyi
Orgiitlenmesine, planlanmasina, koordine edilmesine ve denetlenmesine ydneltmek, ana sorunlarda daha iyi
degerlendirme yapabilmelerine imkén saglamak;
1.7-  Kendilerine yetki devredilenlerin; sorumluluk ve 8zgiiven duygularim giiglendirerek islerine daha siki ve istekle
sariimalarimi Gzendirmek, biirokratik iglemleri kisaltarak hizmetlerde siirat ve verimliligi artirmak;

1.8- Halka ve ig sahiplerine kolaylik saglayarak; Yonetime kargi giiven ve sayginlik imajlanini giiglendirmek, gelistirmek
ve yaygmlastirmaktir.

2 - KAPSAM
Bu yonerge Mugla Valisinin ve Vali adina imzaya yetkili kilinanlarin; {lin genel idaresine ait yazismalarla ilgili
imza yetkilerini ve bu yetkilerini nasil kullanacaklarina dair ilke ve usullerle resmi yazigma usuliinii kapsar.

3 - YASAL DAYANAK

Bu yonerge; 13.08.1999 tarihli Bakanlik onay: ile yiiriirlige giren “Igisleri Bakanligi imza Yetkileri Yonergesi”
nin 17. maddesi uyarinca, 3152 sayili Igisleri Bakanlig Yiiksek Disiplin Kurulu ile Il Yatiim Hizmetlerine iliskin Bazi
Diizenlemeler Hakkindaki Kanunun 34 ve 35. maddeleri ile 5442 sayih I Idaresi Kanunun 5 ve 9. maddelerine
dayanilarak hazirlanmigtir, Yasal dayanaklar;
3.1- 5442 sayili “I1 {daresi Kanunu®;
3.2- Cumhurbagkanlhi Teskilati Hakkinda Cumhurbagkanligi Kararnamesi (Kararname Numarasi:1-4);
3.3- 3071 sayili “Dilek¢e Hakkinin Kullamimasi Hakkinda Kanun”;
3.4- 4982 sayih “Bilgi Edinme Kanunu”,
3.5- “ll ve llge Insan Haklari Kurullarinin Kurulus, Gérev ve Calisma Esaslari Hakkinda Y&netmelik™;
3.6- “Valilik ve Kaymakamlik Birimleri Tegkilat, Gérev ve Caligma Y6netmeligi™;
3.7- 02 Subat 2015 tarih ve 29255 sayih Resmi Gazete’de yayimlanan 2014/7074 Sayili “Resmi Yazismalarda
Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Yénetmelik”;




Mugla Valiligi

Imza Yetkileri Yonergesi

4 -TANIMLAR

Bu yonergede yer alan deyimlerden

Yonerge

Valilik

Vali

Vali Yardimcist
ligili Vali Yardimaist

Hukuk Miisaviri

i1 Hukuk Igleri Midiirt
Kaymakam

Birim

il idare Sube Bagkani veya

Birim Amiri

Valilik Birim Miidiirii

Kaymakam Aday:
Mahalli idareler

5 - YETKILILER

5.1- Vali

5.2- Vali Yardimcilar

5.3- 11 Hukuk Isleri Miidiirii
5.4- llge Kaymakamlan

5.5- 111dare Sube Bagkanlan

5.6- Birim Amirleri

5.7- Valilik Birim Miidiirleri

5.8- Kaymakam Adaylar

5.9- 1l idare Sube Baskan Yardimeilari

: Mugla Valiligi Imza Yetkileri Yonergesini,

: Mugla Valiligini,

: Mugla Valisini,

: Mugla Vali Yardimctlarin,

: Gorev bélimii esasima dayali olarak, daire, kurum, kurulus ve birimlerin
bagli oldugu Vali Yardimcisiny,

: Il Hukuk Miisavirini,

: Mugla {1 Hukuk fsleri Miidiiriinii,

: Mugla {line bagh {lge Kaymakamlarm

: Cumhurbagkanlhifina baglt kuruluglar ile Bakanliklarin, Bakanliklara bagh
ve ilgili kuruluslarm 11 kademesindeki teskilatlari,

: Cumbhurbaskanligina bagh ve ilgili kurumlar ile Bakanliklarin veya
Miistakil Genel Miidiirlitklerin {1 ynetimi iginde yer alan iist gérevlilerini,
miidiir, bagkan veya iist yetkililerini,

: {1 Yazi Isleri Miidiirdi, i1 {dare Kurulu Miidiirii, {1 Basin ve Halkla iligkiler
Miidiiri, Idare ve Denetim Miidiirii, Ozel Kalem Miidiirii, Idari Hizmetler
Sube Miidiirii, Bilgi [slem Sube Miidiirii, Hukuk Isleri Sube Miidiiri,
Protokol Sube Miidiirii, 11 Planlama ve Koordinasyon Miidiri, Il Sivil
Toplumla Iligkiler Miidiirii, 11 Niifus ve Vatandashik Miidiirii, Sosyal Etiit ve
Proje Miidiirii

: Mugla {li Kaymakam Adaylarim ifade eder.

: Belediyeler ve Mahalli {dare Birliklerini ifade eder.

IKiNCI BOLUM

ILKELER, SORUMLULUKLAR VE UYGULAMA ESASLARI

6 -ILKE VE USULLER;

6.1- Imza yetkisinin devrinde Vali'nin her konuda havale, imza ve onay yetkisi saklidir. Vali gerek gdrdiigiinde

devrettigi yetkileri her zaman kullanabilir,

6.2- Vali Yardimeilan Vali olmadig1 durumlarda Vali adina, bulunmadigi durumlarda diger Vali Yardimcilar adina

verilen yetkileri kullanabilir.

6.3- Imza yetkilerinin sorumlulukla dengeli, tam ve dogru olarak kullanilmasi esastir.
6.4-  Vali tarafindan devredilen imza yetkisi kullanilirken imza yetkilisinin adinin altina “Vali a. (Vali adina)” ibaresi

yazilacaktir,

6.5-  Her kademe, sorumlulugu derecesinde bilmek durumunda oldugu konular tizerine aydinlatilir. Yetkisi derecesinde

“Bilme Hakky” ni kullanir.
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6.6- Gizli konular, sadece bilmesi gerekenlere bilmesi gerektigi kadan ile agiklanr.

6.7- Her makam sahibi, imzaladig1 yazilarda iist makamlarin bilmesi gereken konulari takdir ederek, zamaninda bilgi
vermekle yiikiimliidiir,

6.8- Valilikler ile diger makamlar arasinda yapilacak yazigmalarda kimin imzaya yetkili oldugu, hitap edilen makamin
seviyesi ile konunun kapsam: ve 6nemi dikkate alinarak belirlenir.

6.9- Birim amiri birimlerinden ¢ikan biitiin yazilardan sorumludur.

6.10- Yetkilinin izin, hastalik, gérev gibi nedenlerle gérevi baginda bulunmadig: hallerde vekili imza yetkisini kullanir.
Daha sonra yapilan is ve islemlerle ilgili olarak vekil tarafindan makam yetkilisine bilgi verilir. Vali Yardimeilari arasinda
da ayn1 usul uygulanir,

6.11- Onaylar yasal dayanakli olarak olusturulacak, yasal dayanagi olmayan higbir onay hazirlanmayacaktir. Her tiirlit
yazinin dayanagl olan mevzuat yazida (¢ Kanunu’nun.... maddesi, ve Yonetmeligin....maddesi gibi) agikca
belirtilmelidir. Buna uygun olmayan yazilar sirali amirlerce diizeltilir.

6.12- Yazilar, varsa ekleriyle birlikte, evveliyat: olanlar veya incelemeyi gerektirenler ise dosyasiyla birlikte imzaya
sunulmalidir, Yazi ekleri baglikli, ek numarali ve onaylanmig olmalidir. '

6.13- Bilgi vermeyi ve agiklama yapmay: gerektiren yazilardan Vali’nin imzalayacag) yazilar bizzat Birim Amirleri
tarafindan imzaya sunulur.

6.14- Vali Yardimcilarinin imzalayacag: yazilar, dnemine gore bizzat Birim Amirleri veya konuyu bilen yetkili
gorevlilerce imzaya sunulur. Onemli konular bilgi verilmeden asla rutin evrak arasinda ginderilmez,

6.15- Valinin imzalayacag: diger yazilar Ozel Kalem Miidiirliigiine, Vali Yardimeilarinm imzalayacag1 yazilar ise ilgili
sekreterlife imza kartonu igerisinde teslim edilir. imzalandiktan sonra aym yerden geri ahnir.

6.16- Yazilann ilgili birimce hazirlanmasi ve oradan yayinlanmas asildir. Ancak acele ve gerektigi goriildiigi hallerde
Ozel Kalem Miidiirligiinde hazirlanan yazilardan bir 6rnegi, bilgi icin ilgili birime gonderilir. Bu kabilden yazilar igin,
Valinin imzasina sunulmadan dnce ilgili birimin bagh bulundugu Vali Yardimcisinin parafi alinir.

6.17- 6360 sayih Kanunla, 3152 sayth Kanuna eklenen 28/A maddesi hilkmiine gére kurulan Yatinm izleme ve
Koordinasyon Baskanliginin bagkani {1 Valisi olup, Bagkanlik gérevinin Vali Yardimcis: tarafindan yiiriitiilmesi nedeni
ile Yatirim izleme ve Koordinasyon Bagkanhgina yazilacak yazilarda kurumlarca arz edilecektir.

6.18- Il igi persone! atamalari ile Valilik gériig veya takdirini gerektiren konulardaki yazilar, ilgili Vali Yardimcisinin
“uygun gbriisli” alindiktan sonra Vali’nin imzasina sunulur.

6.19- Bakanliklarca Valiligimizden goriis istenilmesinde birim amiri ilgili Vali Yardimcisinin gdriigiinii alarak yaziy:
Valinin imzasina sunar. Kaymakamlik teklifine verilecek olumsuz cevaplarda da ayni yol izlenir.

6.20- Vali Yardimcilan ile birim amirleri arasinda koordinasyonu saglamak, geliskileri ve kopukluklari 6nlemek
amaciyla birim amirlerine Valilik Makaminca verilen s6z1i talimatlar hakkinda, birim amiri tarafindan en kisa zamanda
ilgili Vali Yardimcisina bilgi verir. Higbir birim diger birimin alanina giren, ona gbrev viikleyen konularda ilgili birim
amiriyle goriismeden onay hazirlayamaz,

6.21- Vali Yardimeilar1 ve Il Hukuk Isleri Miidiiri tarafindan havale edilen yazilarda veya dilek¢elerde “Makama Arz”
ibaresi bulundugu takdirde, ilgili birim amiri tarafindan derhal Makama bilgi verir.

6.22- Havale evrakinda ve yazida “Goriiselim” notu konulan yazilar ilgili gorevliler en kisa zamanda gerekli 6n bilgi
ve belgelerle havalede imzasi bulunan Vali Yardimcisi ve/veya daha sonra gerekiyorsa Vali ile goriiserek kesin uygulama
saglanir,

6.23- Yaziy: paraf eden ve imzalayan her derecedeki sorumlu bu yazinin yasalara, hizmet gereklerine ve resmi yazisma
kurallarina, yonetmelikteki sekil sartlarina uygunlugunu saglamaktan sorumludur.

6.24- llde kurulusu bulunmayan Bakanlik, bagimsiz Genel Miidiirliikler ile kurullarin igleri, ilgili Bakanhklarin
islemlerini yiiriiten ilgili il miidiirliigi tarafindan yiiriitiiliir,

6.25- Vali Yardimcilart arasinda gorev bolimii Vali tarafindan gerek gériildiigiinde yeniden diizenlenir.

6.26- Basinda gikan ihbar sikdyet ve dilekler; ilgili birim amirlerince herhangi bir emir beklemeksizin dogrudan dogruya
veya basindan sorumlu Vali Yardimcisinin degerlendirilmesi ile Valiye sunulacakur. Basina verilecek cevabin sekli ve
igerigi Vali tarafindan takdir edilecektir. Basina bilgi verme bizzat Vali veya yetki verecegi Vali Yardimcisi tarafindan
ya da Vali yetki verdigi takdirde birim amiri tarafindan yapilir.

6.27- Birim Amirleri kendi kurumlari iginde, Miidiir Yardimcilart ve Sube Midiirleri arasinda yapmis olduklar gdrev
dagihmin en geg 15 giin iginde Valilik Makaminin oluruna sunarlar. Daha 8nce onay alinmig olsa bile bu yénergenin
yayinlanmasindan itibaren onaylar yenilenecek olup, konu ilgili Vali Yardimcilar: tarafindan bizzat takip edilecektir.
6.28- Yetki devri ile devredilen yetki devredilemez. Ancak Vali ve Vali Yardimeilarinin imzalayacag ve onaylayacagi
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is ve iglemler disinda kalan biitiin yazismalar, birim amirleri tarafindan imzalanacak ve onaylanacaktir. I yogunlugu fazla
olan birim amirleri imza yetkilerinin bir kismini birim amir yardimeilarina ve sube miidiirlerine devretmek igin ayrica
Valilik Makamindan onay alacaklardir. Alinan bu onayin bir megi il Yazi Isleri Miidiirliigii’ ne gonderilecektir.

6.29- Yetkiler, sorumluluk anlayisi igerisinde yerinde, zamaninda ve dogru olarak kullanilir,

6.30- Vali Yardimeilari’na Is B&liimii Gorev ve Yetki Dagihimi Yénergesi uyarinca baglanan kurulus ve birimlerde Vali
adina denetlemede bulunma gérev ve yetkisi verilmistir.

6.31-  Vali Yardimeilart arasindaki gorev boliimiinde yalmzca Bakanlik adi belirtildigi durumlarda bu gérevlendirme
ilgili bakanligin ana, danigma, denetim ve yardimcet birimleri ile bagh kuruluglan da kapsar.

6.32-  ['deki tim Kurum ve Kuruluslar yazigmalarinda Valilik ve Kaymakamlik kanalim kullanacaklardir. Yénergede
Gzel diizenlenen hususlar diginda Bakanlik diizeyinde yapilan yazismalar mutlaka Vali Yardimeist imzas ile yaptlacaktir.
6.33- Kuruluslarin diizenleyecekleri toplanti, agilis, panel v.s, etkinliklerde koordinasyonun saglanmas! amaciyla
6nceden mutlaka ilgili Vali Yardimcisina ve Ozel Kalem Miidiirliigiine bilgi verilecektir.

6.34- Daire Miidiirleri giinii birlik {1 igindeki Ilge ve galisma alanlarina gikisla ilgili toplu Onay alabilecekler ancak ¢ikis
giinii sabah ilgili Vali Yardimeisina ve Ozel Kalem Miidiirliigii’ne telefonla bilgi vereceklerdir.

6.35- 6360 sayili “On Ug ilde Biiyiiksehir Belediyesi ve Yirmi Alti fige Kurulmast ile Bazi Kanun ve Kanun Hitkmiinde
Kararnamelerde Degisiklik Yapilmasina Dair Kanun ve 5393 Sayih Belediye Kanunu hiikiimleri uyarinca Belediyeler
diger Kamu Kurum ve Kuruluslanyla kendi idarelerinin is ve ihtiyaglanyla ilgili yazismalarini dogrudan yapacaklardir.
6.36- “Koruyucu Giivenlik Yénergesi” esaslari hassasiyetle tatbik olunacak, personel, bina ve belge giivenligi
saglanacaktir,

6.37- Yazigmalarda kurumlarinca kullanilan baskili kigitlarin baghig, (Kurumun nereye bagh oldugunu ifade eden
baghk) “Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Yonetmelik” te yer alan standarda uygun hale
getirilecek, standartlara uymayan evrak isleme konulmayacak, yazilar, “Resmi Yazismalarda Uygulanacak Esas ve
Usuller Hakkinda Yénetmelik” te belirtildigi sekilde yaziyi yazan gorevliden baslayarak imza asamasina kadar, sirali
gorevlilerce paraf olunarak ekleri varsa evveliyatina ait dosyast ile birlikte imzaya sunulacaktir.

6.38- 11 genel idare kuruluglarinim, 11 ve iige kademeleri, 1l merkezi ile ayni ya da farkli ilcelerdeki diger kuruluslar,
bdlge kuruluslan, mahalli idareler ve mahalli idare birlikleri arasinda dogrudan yazigma yapabilir. Dogrudan yapilan
yazigmalarda “Vali a.” ibaresi kullamlmaz. Ancak agagida belirtilen yazilar mutlaka Valilik ve Kaymakamlikiar aracilig:
ile yapilacaktir,

6.39- Valilik Aracihdi ile Yazilacak Yazlar;

a) Il birimlerinden mevzuat veya uygulamalarla ilgili gorils ve neri isteme yazilary;

b) Yeni bir diizenleme, uygulama veya emir igeren yazilar ile yeni bir diizenleme ve uygulama talebi iceren yazilar;

¢) Merkezi idarenin merkez kuruluglar: ve diger illerdeki kuruluslar ile yapilacak yazigmalar (Bu yonergede daha
sonraki maddelerde konulan istisnalar harig);

d) Valilik tarafindan dogrudan takip edilmekte olan hususlarla ilgili yazilar;

€) Kamu personeli hakkinda én inceleme yapilmasi ve sorusturma agilmasi ile 6n incelemeci ve sorusturmaci
talebine iligkin yazilar;

f) Emniyet ve asayis olaylar ile ilgili yazilar;

g) Atama, yer defistirme, gegici gorevlendirme, gorevden uzaklastirma, goreve iade ile ilgili talep ve bildirim
yazilar;

h) “Cok gizli” ibareli yazilar;

i) Muhatap kurumdan arag, gereg ve personel talebi ile gayrimenkul tahsis ve kiralama talepleri ve bunlara
verilecek cevaplara iligkin yazilar;

J) Kamu personeli ile ilgili olarak gelen her tiirlii sikdyet ve yakinmanin geregi yapiimak tizere ilgili kuruluslara
bildirilmesine iligkin yazilar ile bunlara verilecek cevap yazilari;

k) Kamu kurumlarinin i§ ve islemleri ile uygulamalarina dair sikdyet ve yakinma igerikli dilekge ve taleplerin ilgili
birimlere génderilmesine iliskin yazilar ile bunlara verilecek cevap yazilari;

I) Tekit yazilar;

m) {1 Birimleri ve Kaymakamliklarin Teftis ve denetim sonuglarna iligkin yazilar.

6.40- Kaymakamhikiar Aracihfi ile Yazilacak Yazlar;

a) llgelere gdnderilen yazilardan Vali, Vali Yardimeist, Hukuk Isleri Miidiirii tarafindan imzalanan yazilar;
b) ilgelerle ilgili dnemli yatirim, faaliyet, agilis v.b. hususlarda yazilacak yazilar;
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¢) II'de Vali, merkez tegkilatlarinda Bakan Yardimcilan veya daha iist unvanhi kisilerce imzalanan yazilarin
dagitimuna iligkin yazilar;

d) Igeriginde veya ekinde herhangi bir emir bulunan, yeni bir yontem veya uygulama kapsayan yazilar;

e) llgedeki kamu kurum ve kuruluslarindan gériis istenilmesine iligkin yazilar;

f) Kamu personeli ile ilgili olarak gelen gsikdyet ve yakinmalarin geregi yapiimak i{izere kurumlarma
gonderilmesine iligkin yazilar;

g) Kamu personeli ile ilgili 6n incelemeci veya sorugturmact goérevlendirilmesine iligkin yazilar;

h) Aragtirma, sorusturma, 6n inceleme baglatilmas: ve sonuglandirilmasina iligkin yazilar;

i) Taltif, tenkit veya ceza verilmesine iliskin yazilar;

J) Atama, yer degistirme, gegici géreviendirme, gérevden uzaklagtirma ve géreve iade yazilari;

k) Kaymakam imzasi ile gelen gériis taleplerine verilecek cevap yazilari;

1) Kaymakam imzast ile gelen taleplere verilecek her tiirlii olumsuz cevap yazilan;

m) Her tiirlii 6denegin gonderilmesine iligkin yazilar;

n) figenin emniyet ve asayisi ile ilgili yazilar;

0) “Cok gizli” ibareli yazilar;

p) ilgelerde tegkilati bulunmayan kurumlarin is ve islemleri ile ilgili yazilar;

r) Tekit yazilary;

s) Teftis ve denetimlerin sonuglarina iligkin yazilar,
6.41- Tim birimlerden Valili¥e yazilan yazilarda birimin en ist amirinin imzasi bulunur.

7- SORUMLULUKLAR
Bu ydnerge ile verilen yetkilerin tam ve dogru olarak kullanilmasindan ve uygulamanin ydnergeye
uygunlugunun denetiminden Vali Yardimcilar ve Birim Amirleri sorumludur.

7.1- Birim Amirleri, birimlerinde islem goren ve gikan tiim yazilar ile birimlerince yapilan tiim is ve islemlerden
sorumludur.

7.2- Birimlerine intikal eden resmi yazi ve belgelerin korunmast ile tabi oldugu prosediiriin ikmaline iligkin tedbirlerin
alinmasindan Birim Amirleri yetkili ve sorumludur,

7.3- Tekid yazilart, yonetimde sagliksizligin bir gostergesidir. Tekide meydan verilen birimlerde Birim Amirleri ile
birlikte ilgili gérevliler ortaklasa sorumlu tutulur,

7.4- Yetkilinin bulunmadig: veya izinli oldugu durumlarda vekili konumundaki gérevli imza yetkisini kullanacak,
vapilan ig ve iglemleri bilahare asil yetki sahibine iletecektir. Bu durumlarda imzay: atan gérevli, konu ile ilgili
sorumlulugu da {istlenmis olur,

8- UYGULAMA ESASLARI
A- BASYURULAR

Vatandaslarimiz; Anayasamizin 74. maddesi ve 3071 sayili “Dilek¢ce Hakkinin Kullanilmast Hakkinda Kanun”
uyarinca, kendileri ya da kamu ile ilgili dilek ve gikayetleri hakkinda yetkili makamlara bagvuru hakkina sahiptirler. Bu
nedenle, vatandaglarimzin tiim dilek ve sikdyetlerine “Valilik Makami” daima agiktir.

Valilik¢e bagvurularla ilgili olarak, asagidaki usul ve ydntemlerin uygulanmast uygun goriilmiistiir:

8.1-  Dilekgeler esas itibariyla Vali, Vali Yardimcilari, Il Hukuk Isleri Midiiri, Kaymakam Adaylan tarafindan ilgili
kuruluslara havale edilir.

8.2-  Kamu kurum ve kuruluglan veya sahislardan gelen, igerigi itibari ile Vali veya Vali yardimcilarimin bilmesi, karar
veya emir vermesi ve takip etmesi gerekmeyen konular ile bilgi toplamay: iceren konulara iligkin resmi yazilarin ve

dilekgelerin ilgili kuruma, herhangi bir kayit diismemek sartiyla Il Yazi Isleri Miidiirii veya Ozel Kalem Miidiirii
tarafindan havalesi;

8.3- Dilekgelerin cevaplan, Vali veya ilgili Vali Yardimcisi ve birim amirleri tarafindan imzalanacakur. Vali
Yardimcilan disinda yapilan havalelerde herhangi bir mukteza tayin edilemez.

8.4- Demokratik ve seffaf yonetimin geregi olan esitlik, tarafsizhik ve agiklik ilkelerine uygun olarak kisilerin bilgi
edinme hakkini kullanmalarina iligkin esas ve usulleri diizenleyen, “4982 sayili Bilgi Edinme Kanununun Uygulanmasina
Iliskin Esas ve Usuller Hakkindaki Yonetmeligie” gore yapilan bagvurular, ilgili kamu kurum ve kuruluglart ile kamu
kurumu niteligindeki meslek kuruluglarinca kabul edilerek kurum amiri imzasi ile cevap verilir,

8.5- Valilifimize bagvurularda mutat islemlere iligkin hizmetlerin akigt ve vatandaglarin hangi gerekge ile olursa olsun
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higbir sekilde bekletilmemesi esastir. Bagvurularla ilgili tereddiit edilen hususlar igin ilgili Vali Yardimcisindan goriis
alinir,

8.6- Vatandaslarimizin idari ig ve iglemlerini daha kisa siirede zaman ve kaynak israfina yol agmadan ve kolavlikla
neticelendirmeleri bakimimdan dogruca “Valilik Makami” na yapilan yazili bagvurulardan; takdire taalluk etmeyen Vali
veya Vali Yardimcilan tarafindan goriilmesinde bir zaruret bulunmayan, icerik olarak sikayet ve icrai nitelik tasimayan
rutin dilekge ve miiracaatlarin dogrudan ilgili kuruma yapilmasi saglanir.

8.7-  Biitiin birim amirleri kendi gorev alanlarina giren konularla ilgili basvurulan dogrudan dogruya kabul etmeve,
kaydint yaparak konuyu incelemeye ve eger istenen husus mevcut bir durumun beyant veya yasal bir durumun aciklamasi
ise, bunu dilekce sahiplerine 3071 sayvihi yasada belirtilen usule uygun olarak vazihi sekilde bildirmeve vetkilidirler.
Bunlanin digindaki istemlere iliskin cevaplar ilgili Vali Yardimcisi tarafindan imzalanacaktir.

B-GELEN YAZILAR - EVRAK HAVALESI

8.8- “Cok Gizli”, “Kisiye Ozel”, “Acele”, “Sifreler” ve Vali adina gelen yazilar, 11 Yaz: Isleri Midiirti tarafindan
Valiye sunulmak iizere Ozel Kalem Miidiirliigiine agilmadan teslim edilecek ve kayitlar Ozel Kalem Miidiirliigiinde
tutulacaktir,

8.9- Valilik makamina gelen diger tiim yazilar; (gizli ve kisiye 6zel harig) Valilik Ii Yazi Isleri Midirligi evrak
biirosunda agilacaktir. {lgili memur tarafindan gidecegi yer yazildiktan sonra kayd: yapilacak gérev béliimiine gore ayrim
yapildiktan sonra ilgili Vali Yardimcisina sunulacaktir.

8.10- Birim amirleri kendilerine gelen Vali veya Vali Yardimcilarinin havalesini tagimayan evrak arasinda kendi
takdirlerine gbre Vali veya Vali Yardimcilanimun gdrmelerini gerekli bulduklari evrak hakkinda derhal kendilerine bilgi
verecekler ve talimatlarim alacaklardir,

C- GIDEN YAZILAR

8.11- Vali adina yetki verilmis makamlarca imzalanacak yazilarda da adi ve soyadi ile unvan arasinda “Vali a.” ibaresi
konulur.

Vali onayina sunulan yazilar ilk teklif eden birim amirinin imzas: ve kigidin sol tarafina ilgili Vali Yardimcisinin
“Uygun giriisle arz ederim” imzasi ile Makamin oluruna sunulur.
8.12- Aym gorev unvamm ifade ettigi halde; Vali Muavini, Vali Yardimcisi veya Miidiir Muavini, Miidiir Yardimeisi
seklinde farkli kullanilan ifadeler yerine “Vali Yardimeis1” veya “Miidiir Yardimeisi” unvani yazilir,
8.13- Onaylarda “Uygundur”, “Muvafiktir” gibi degisik ifadeler yerine, imza yeri icin yeterli agiklik birakilarak
“OLUR?” deyimi kullanilir,
8.14- Yazlarin sonu¢ boliimiinde yer alan “Saygilarimla arz ederim” ve benzeri ifadelerin yerine “Arz ederim”,
“Rica ederim” deyimi kullamlir. Esit ve {ist makamlara “arz”, ast makamlara “rica”, hem iist, hem de esit veya ast
makamlara yazilan yazilara ise “arz ve rica ederim”, gergek kisileri muhatap yazigmalarda “Saygilarimla.”, “iyi
dileklerimle.” veya “Bilgilerinize sunulur.” ibareleriyle bitirilebilir.
8.15- Yazlann giincel ve Tiirkge kelimeler ile dilbilgisi kurallarina uygun, devrik ciimle kullanilmadan hazirlanmasi ve
konularin agtk bir ifade ile kisa ve 6z olarak yansitilmasi zorunludur.

D- TOPLANTILAR

[l Koordinasyon Kurulu, Il Emniyet Komisyonu Vali baskanhiginda yapilacaktir. Gerektiginde ve zorunlu hallerde is
boékimii esast igerisinde Kurul ve Komisyonlara ise ilgili Vali Yardimeist Vali adina baskanlik edebilecektir.

Vali Yardimcilari, bagkanlik ettikleri Komisyon toplantilarinin énemli giindemleri hakkinda énceden ve konuya
iligkin alinan kararlarla ilgili olarak da sonradan Valilik Makamina bilgi vereceklerdir.

Toplantilara ilgili birim ve kurum amirlerinin hazirlikli ve 6nceden giindem hakkinda bilgi sahibi olarak katilmalari
esastir. Zaman kayb: ve verimsizlik nedeni olan toplanti anlayigi terk edilecek; kisa, hazirlikli ve sonuca ulasmay!
saglayici yontemler gelistirilecektir,

Sunular, bilgisayar ortaminda ve gorsel verilerle zenginlestirilerek yapilacak, konularla ilgili olarak kurul ve
komisyon {iyesi olmayan uzman kisiler konu ile ilgili olarak bilgi vermek amaci ile toplantilara katilabilecektir.
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UCUNCU BOLUM
IMZA, ONAY ve YETKILER

9. VALI TARAFINDAN IMZALANACAK YAZILAR

9.1- Cumhurbaskanlifi Makami ve Cumhurbagkanhgi [dari Isler Bagkanligina hitaben yazilar;

9.2- TBMM Baskanlig1 ve TBMM Genel Sekreterligine yazilan yazilar;

9.3- Cumhurbaskan: imzasi ile gelen yazilarin cevaplar ile Cumhurbagkanligina sunulan Valilik gorilg ve dnerilerini
iceren yazilar;

9.4- Bizzat Genelkurmay Baskam ve Kuvvet Komutanlar imzasi ile gelen yazilara verilecek cevaplar;

9.5- Bakanlhklardan bizzat Bakan ve Bakan Yardimcis: imzasi ile gelen yazilara verilecek cevaplarla. Bakanliklara
goriis ve teklif bildiren yazilar;

9.6- Cumhurbagkanlig ile Igisleri Bakanligindan; Cumhurbagkam, Bakan, Bakan Yardimcisi imzast ile gelen yazilarin
ilgili birimlere intikal ettirilmesine iliskin yazilar;

9.7- Milli Giivenlik Kurulu Genel Sekreteri imzasi ile gelen yazilara verilecek cevaplar;

9.8- Anayasa, Yargitay, Damstay, Sayistay, Uyusmaziik Mahkemesi ile Hakimler ve Savcilar Yiksek Kurulu
Baskanliklarina dogrudan dogruya yazilmasi gereken yazilar;

9.9-  Yargi mercilerine herhangi bir konudaki Valilik goriis ve &nerilerinin bildirilmesine iliskin yazilar ile Danistay’da
acilacak davalar ve bu konudaki savunma yazilari;

9.10- {1 Tiizel kigiligi adina Tapu dairelerinde yiiriitiilen islemlerle ilgili olarak vekalet veya Valilik Hizmet Vakfinin
ortak bulundugu sirketlerin genel kurul toplantilarinda temsil yetkisi veren yazilar;

9.11- YOK Bagkanligi, Universite Rektorliikleri ve Akademi Baskanliklarina yazilan yazilar;

9.12- Prensip, yetki ve uygulama genel usulleri ve sorumluluklan degistiren yazilar;

9.13- Birimlere ve Kaymakamhklara gdnderilecek genel nitelikli direktif ve genelgeler;

9.14- Sifreli yazigmalar ile dnemli ve zerklik arz eden konulara iligkin, “Cok Gizli”, “Gizli” ve “Kisiye Ozel” isaretli
yazilar;

9.15- Ust, esdeger ve ast makamlara gekilen sifrelerin tiimi;

9.16- Agilan sifrelerden Bakan ve Bakan Yardimcist imzali olanlarin alt makamlara intikal ettirilmesine iligkin yazilar;
9.17- Onem ve 6zellik arz eden diger gizlilik dereceli yazilar;

9.18- Bes yillik plan, yillik program ve icra planlarimin uygulanmasi ile ilgili olarak ist makamlara yazilan goriis ve
Oneriler;

9.19- i1 smrlar1 iginde huzur ve giivenligin, kisi dokunulmazliginm ve kamu esenliginin saglanmasi agisindan 6nem
tastyan olaylarla (anarsik olaylar, terdr niteligindeki olaylar, boliiciiliik niteligindeki olaylar ve benzeri olaylar) ilgili
yazilar;

9.20- 5442 sayili Kanun’un 2261 sayili Kanun’la degisik 11. maddesinin (D) fikrasi uyarinca Garnizon Komutanhigindan
“Yardim Isteme” yazilari;

9.21- 5442 sayili Kanun’un 9. maddesinin (f) fikrasi uyarinca iI’de teskilati veya gérevli memuru bulunmayan kamu
hizmetlerinin yiiriitiilmesi igin gorevli daireyi belirtme yazilar;

9.22- Atamasi Cumhurbaskanligi, Bakanlik ve Genel Miidiirliiklere ait yonetici personel ile ilgili, goriis ve
degerlendirme ve muvafakat yazilari;

9.23- Miilki Idare Amirleri, Birim Amirleri ve Belediye Baskanlart ile ilgili ihbar ve sikayetler nedeni ile ist makamlara
yazilan yazilar;

9.24- Miilki idare Amirleri, Birim Amirlerine taltif, elestiri veya ceza maksadiyla yazilan yazilar ile Kaymakamlardan
ve Birim Amirlerinden gelen taltif ve ceza gibi Snemli 6neri ve tekliflere verilecek cevaplar;

9.25- Herhangi bir konunun incelenmesi ve sorusturulmast igin iist makamlardan miifettis istenmesi ile ilgili yazilar;
9.26- Bakanlik Yiiksek Disiplin Kurulunda gériigiilmesi gereken Devlet Memurlugundan Cikarma teklif yazilari;

9.27- Vali Yardimeilar1 ya da Birim Amirlerinin adlarina yazilan yazilar;

9.28- Kaymakam Adaylari ile ilgili raporlara iligkin yazilar;

9.29- Miilki idare Amirleri hakkindaki sikdyet ve inceleme sonucunda gonderilecek yazilar;

9.30- Miilkiye Miifettisleri tarafindan diizenlenen teftis layihalarina verilecek cevaplar;

9.31- Valilik adma yazilacak radyo ve televizyon konusma metinleri, basina verilecek yazi metinleri, basin biiltenleri;
9.32- 6306 sayih Afet Riski Altindaki Alanlarin Déniistiiriilmesi Hakkinda Kanun’un uygulamasi;

9.33- Kamu Kurum ve Kuruluglarindan Vali adina veya zata mahsus yazilara verilecek cevabi nitelikteki yazilar;
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9.34- Mevzuat uyarinca Vali tarafindan imzalanmasi zorunlu olan ve yetki devrinin miimkiin olmadig;: her tiirlii rapor,
karar, iglem ve yazilar;

9.35-  Valinin bizzat imzalamay: uygun gérdiigii diger yazilar;

9.36- Valinin Bagkanliginda yapilan Uyusturucuyla Miicadele Kurulu, Giivenli Egitim Kurulu, Asayis Koordinasyon
Kurulu, Bagimlilikla Miicadele Kurulu, Istihdam Kuruly, Cocuk Haklanni Koruma Kurulu, Kadina Yénelik Siddet
Kurulu ve Halk Giinii toplantilarina iligkin yazilar.

10- VALI TARAFINDAN ONAYLANACAK YAZILAR

10.1- Asaleten yapilacak atamalara iliskin onaylar; (i1 Idare Sube Baskanlari ve daire miidiirleri konuyu iigili Vali
Yardimeilarmin bilgisi dahilinde énceden Vali ile gériigiip muvafakatini aldiktan sonra yasal dayanagim da belirtmek
suretiyle onaya sunacaktir. 5442 sayili Kanun’un 8. maddesi uyarinca istihdam yerleri saptanmak kaydiyla 11 emrine
atanan memurlara iliskin iglemler de bu sekilde yiiriitiiliir.)

10.2- Miilki idare Amirleri ve Il Idare Sube Bagkanlar, Birim Amirleri ve Valilik Birim Miidiirlerinin ({lgili Vali
Yardimeisinin uygun gériisii ile) her tiirlii izin ve vekélet onaylari;

10.3- Vali Yardimcilarinin, Kaymakamiar, Birim Amirleri ve kuruluslarin birinci derecede amirlerinin i1 digmna gikislari
ve bunlara tahsis edilen araglarin géreviendirme Onaylary;

10.4- Atamas Valilige ait her tiirlii personelin atama ve yer degistirme onaylari;

10.5- 657 sayili Kanunun 137 ve 145. maddelerinde yer alan kamu gérevlilerinin gérevden uzaklastirilmalarina ve
gdreve iade edilmelerine iligkin onaylar, gérevden uzaklastirma karannin uzatilmasi veya kaldiriimasi;

10.6- 4483 sayili Memurlar ve Diger Kamu Gérevlilerinin Yargilanmalan Hakkindaki Kanuna gére verilecek onay ve
kararlar,

10.7- Disiplin mevzuatina gore Miilki idare Amirleri ve Birim Amirleri hakkinda Disiplin Sorugturma onaylan, ad:
gegenlere yonelik arastirma ve inceleme onaylar;

10.8- Disiplin Kurulu Kararlarinin onayi;

10.9- Giinlilk mesai saatlerinin belirlenmesine iligkin onaylar;

10.10-  Miilki Idare Amirligi Hizmetleri Smifinda Gérev Yapanlara Tahsis Edilen Kamu Konutlari ile Bakanlhk il
Midiirleri Adina Tahsis Edilen Konutlari yasadist iggal edenlere iligkin “zorla bogaltma” kararlarina iliskin onaylar;
10.11-  Devlet, Belediye ve Ozel Kisiler lehine yapilacak kamulagtirmalarda, Kamu yararinin varhina iliskin verilecek
kararlarin onaylari;

10.12- 2559 say1li Polis Vazife ve Salahiyet Kanununun 9.maddesinde degisiklik yapan 5681 sayili kanunun 3. maddesi
uyarinca 6nleme aramasi yapilmasina iliskin onaylar;

10.13- 6136 sayih Kanuna gore gikarilan 91/1779 sayili ydnetmeligin 7. maddesine gére verilen can glivenliginden
dolay: silah tasima ruhsatlar ve iptalleri;

10.14- 2911 sayili Toplant ve Gosteri Yiriiylisleri Kanuna ybnelik 6nemli Toplanti ve Gésteri izin onaylari;

10.15-  Ozel nedenlerle okullarin tatil edilmelerine iliskin onaylar;

10.16-  Turizm Amagch Sportif Faaliyet Parkur Alanlarinin Ilanina iliskin Onaylar;

10.17- Mevzuat uyarinca Vali tarafindan imzalanmasi zorunlu olan ve yetki devrinin miimkiin olmadig her tirlii rapor,
karar, islem ve yazilar;

10.18-  Kamu Kurum ve Kuruluslarina ait personelin 3 aydan fazla siireli gegici gorevlendirme onaylari.
11- VALI YARDIMCILARININ IMZALAYACAKLARI YAZILAR

11.1- Vali'nin devir, teftis, toplant1 gibi nedenlerle makaminda bulunmadigi zamanlarda Vali tarafindan imzalanmas
gereken yazilardan gecikmesinde sakinca gériilen yazilar; (Gorev béliimiine uygun olacaktir)

11.2- Dogrudan dogruya Vali tarafindan yiiriitiilmekte olan is ve iglemler ile imzalanacak yazilarin disinda kalan is ve
islemlerin gérev boliimiine gore yiiriitiiliip sonuglandirilmasi ve yazilarin “Vali adina” imzalanmast,

11.3- Bakanliklar ile tiizel kisiligi haiz genel miidiirliiklere yazilan diger yazilar;

11.4- Kisiye dzel isaretli olanlar ayr1 tutulmak kaydiyla gizlilik dereceli yazilar;

1L.5- Gorev bblimi esaslari dahilinde, ilgili kanunlarda bizzat Vali tarafindan yiiriitiilmesi zorunlu olmayan
komisyonlarin ve kurullarin bagkanliklarinin “Vali adina” yiiriitiilmesi, kararlarinin imzalanmasi ve gereklerinin yerine
getirilmesi, uygulama ile ilgili basina agiklama yapilmasi;

11.6- 11 Idare Kurulunun ¢ahisma ve toplantilart ile ilgili yazilar;

11.7- 11 Disiplin Kurulunun galigma ve toplantilari ile ilgili yazilar;
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11.8- Il Milli Egitim Disiplin Kurulunun ¢alisma ve toplantilari ile ilgili yazilar;

11.9- I Polis Disiplin Kurulunun galisma ve toplantilari ile ilgili yazilar;

11.10- i Jandarma Disiplin Kurulunun ¢alisma ve toplantilari ile ilgili yazilar;

11.11- 11 Trafik Komisyonunun ¢aligma ve toplantilar: ile ilgili yazilar;

11.12- Mabhalli Cevre Kurulunun ¢aligma ve toplantilari ile ilgili yazilar;

11.13- Toprak Koruma Kurulu Bagkanlig: ve Bagkanliktan kaynaklanan yetkiler;

11.14- Valinin bulunmadig1 zamanlarda gérev boliimiine gére ilgili diger toplantilarla ilgili yazilar;

11.15- Toplanti ve Gsteri Yiiriiyiisleri Kanunu, Toplu Is S6zlesmesi, Grev ve Lokavt Kanunu, Siyasi Partiler Kanunu,
Sendikalar Kanunu, Dernekler Kanunu ve Yardim Toplama Kanunu ile ilgili Ilin asayisini ilgilendiren dilekge ve
bildirimlerin havalesi;

11.16- 3213 sayih Maden Kanunu hitkiimlerine gre verilen form dilekgelerinin giin, saat, dakika ve makbuz sira
numarasi belirtilerek dairesine havale edilerek imzalanmasi;

11.17- Ihbar ve sikayetler ile ilgili tiim yazigmalar, ihbar ve sikdyetler hakkinda yapilan iglemlere dair sonug ve cevap
yazilari,

11.18- Kaymakamliklara yapilan emir, talimat eksenli yazigmalar;

11.19- Kaymakam Adaylarinin stajlan ile ilgili is ve islemler;

11.20- Miilki idare Amirleri ve Birim Amirlerinin izine aynhs ve bilahare goreve baslayislarina iligkin olarak iist
makamlara yazilan yazilar;

11.21- s ve islemlerin denetimi ile Imza yetkisi devri konusundaki Yonerge hiikiimlerine uyumu ve riayeti saglama
amact ile gerektiginde ilgili Vali Yardimcisi tarafindan islemler ve kararlar iizerinde veya dairelerde denetimlerle ilgili
yazilar,

11.22- Diger Vali Yardimeilarinin bulunmadigi zamanlarda onlarin yerine yazilan yazilar ve belgelerin imzalanmast;
11.23- Onemi itibari ile Vali Yardimcilar tarafindan imzalanmasi gereken diger yazilar;

11.24- Gamizon Komutanhigina dogrudan dogruya yazilmasi gereken yazilar;

11.25- Protokol ve térenlere iliskin is ve iglemlere ait yazilar;

11.26- 1dari davalara verilen cevap ve agilacak davalar ile ilgili savanma yazilari; (Makama arz edilmesi gerekenler Vali
Yardimeilarinca takdir edilecek.)

11.27- Turizm Amagh Sportif Faaliyet Belgesinin imzalanmast;

11.28- Harcama yetkisi [l Valisinde olan (bizzat 11 Valisinde olan hari¢) her bir harcama icin mal ve hizmet alimlarinda
250.000 — (iki yiiz elli bin) TL yapim islerinde 1.000.000 (bir milyon) TL. ye kadar harcamalarin harcama yetkilisi olarak
sonuglandiriimasi;

11.29- il Valisinin uygun gordiigii diger yazi ve belgelerin imzalanmasi.

12- VALI YARDIMCILARININ ONAYLAYACAGI YAZILAR

12,1- Valinin Onay1 diginda birakilan tiim islem ve kararlarin gorev boliimiine gére onaylanmast;

12.2- 11k ve Orta dereceli okullarin miidiir yardimeilarinin gorevden gekilme isteklerinin kabuliine iligkin onaylar,
12.3- lzinleri Vali tarafindan verilecekler disinda kalan tiim unvan ve simftaki personelin yurt disi izin onaylan ile
gorevin ifast igin (izin, rapor vb. haricinde) vekélet onaylar;

12.4- Birim amirleri diginda kalan ve gorev béliimii dahilinde 11 digt gegici olarak personel ve tasit gérevlendirilme
onaylart;

12.5- lgisleri Bakanhig: haricindeki Birim Amirlerince teklif edilen denetleme ve hizmet-i¢i egitim programi onaylari;
12.6- Ilimizde birim amirleri diginda kalan personelin emekliliklerine iligkin onaylar;

12.7- Okul Miidiir Yardimciliklarina ve boliim sefliklerine vekaleten goreviendirmeler;

12.8- Agma ve Kapatma dahil olmak tizere Ozel Ogretim Kurumlariyla ilgili her tiirlii is ve islemlere iligkin onaylar;
12.9- Kamu Kurum ve Kuruluslanina ait personelin 15 giinden 3 aya kadar fazla siireli gegici gorevlendirme onaylari;
12.10- Sermaye Sirketlerinin, Meslek Kuruluglarinin ve Kooperatiflerin Genel Kurul Toplantilar1 Birim Amirlerinin
Bakanlik Temsilcisi olarak Gérevlendirme Onaylan;

12.11- 6136 say1li Atesli Silahlar ve Bigaklar Hakkindaki Kanuna gére gikanlan 91/1779 sayihi Yénetmeligin 8,9 ve
10 uncu maddeleri uyarinca verilen silah tasima ruhsatlar: ve iptalleri; (Ozel yetki devirleri hari¢ olmak tizere)

12.12- Yardim Toplama Kanununa ait onaylar;

12.13-  14.08.1987 giin ve 87/12028 Karar sayihi Tiizitk ile I¢isleri Bakanhgi’nin 03.04.2004 giin ve 2004/84 sayih
Genelgeleri uyarinca Valilerce verilmesi gereken (Tekel Dist Birakilan Patlayici Maddelerle Av Malzemeleri ve
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Benzerlerinin Uretimi, Ithali, Taginmasi, Saklanmasi, Depolanmasi, Satigi, Kullaniimasi, Yok edilmesi, Denetlenmesi
vs.) izin belgeleri;

12.14- Dernekler Kanununa gére verilecek idari para cezalari;

12.15- Ozel Giivenlik Teskilatni kuran isletme, kurum ve kuruluslarla ilgili onaylar;

12.16-  Siyasi Partiler ile ilgili Cumhuriyet Bagsavciligi’na yazilan yazilar;

12.17- 2911 Sayil Kanun geregi verilen onaylar (6nemli olanlar Vali Yardimcis tarafindan takdir edilerek Vali onayina
sunulacaktir,

12.18- 4703 Sayil Uriinlere Iligkin Teknik Mevzuatin Hazirlanmasi ve Uygulanmasina Dair Kanun, 6502 sayih
Tiiketicinin Korunmas: Hakkindaki Kanun, 6948 Sayih Sanayi Sicil Kanunu, 5015 sayili Petrol Piyasast Kanunu,
uyarinca idarece alinacak kararlar, islemler ve idari para cezalari;

12.19- 2090 sayih “Tabi Afetlerden Zarar Géren Cifigilere Yapilacak Yardim Hakkindaki Kanun” uyarinca alinacak
karar ve iglemler;

12.20-  Saghk Kuruluglarinin Ruhsatlandirma ve Kapatma Onaylari ile bu kuruluslara yeni ilave edilecek iinitelerin
ruhsatlandirma onaylart;

12.21- Genel kadinlar ve genelevlerin tabi olacaklari hiikiimler, fuhus yiiziinden bulasan ziihrevi hastaliklara miicadele
tiziigli uyarinca almacak kararlar, iglemler ve Onaylar;

12.22- Birim Amirleri ve kuruluslarin 1. Derecede Amirleri ve bunlara tahsis edilen araglarin i1 igi géreviendirme
Onaylari;

12.23-  Devletin hitkiim ve tasarrufunda ya da hazinenin 6zel miilkiyetinde bulunan tagimmazlarin 6zellik arz etmeyen
bir amaca tahsisi ile ilgili Onaylar;

12.24-  Memurlarin adaylik islemlerinin kaldirilmasina dair onaylan;

12.25-  [limizde gorev yapan personelin gérevden gekilme, ¢ekilmis sayilma ve emeklilerine iliskin onaylar;

12.26- Valinin uygun gorecegi diger Onaylar.

13- HUKUK MUSAVIRI / iL HUKUK ISLERI MUDURU TARAFINDAN IMZALANACAK YAZILAR

13.1- Vali tarafindan havale edilen veya miitalaa istenen konular ile ilgili yazilar;

13.2- Hukuk [sleri Sube Miidiirliigiiniin gorev alanina giren inceleme ve denetleme hizmetlerine iliskin yazilar;

13.3- Yabancilar ve vatandaghk isleri ile ilgili yazilar;

13.4- Konsolosluk is ve islemleri ile ilgili yazilar;

13.5- Bakim Belgeleri, Noterlikge diizenlenen vekaletname onaylan (Apostil);

13.6- Vali Yardimcilarinin bulunmadi@ zamanlarda, onlar adina imzalanacak yazilarin imzalanmasi;

13.7- Demekler Yasasi Kapsamindaki Dernek Tiiziiklerinin incelenmesi ve onaylanmasina iliskin is ve islemler;

13.8- Vali tarafindan verilecek diger gérevleri yiiriitmek.

13.9- Yukarida belirtilen islemler il Hukuk Igleri Miidiirii kadrosunun miinhal bulundugu durumlarda Hukuk islerinden
sorumlu Vali Yardimcisi tarafindan yiiriitiilecektir.

14- KAYMAKAMLAR TARAFINDAN IMZALANACAK EVRAKLAR:
Kaymakamlara devredilen yetkiler sunlardir;

14.1- lgede gorevli amir ve memurlarin il diina gorevlendirme onaylari;

14.2- llgede gbrevli amir ve memurlarin yurtdig: izin onaylart;

14.3- llgede gorevli lige Idare Sube Baskanliginin ve Birim Amirlerinin herhangi bir nedenle gorev baginda olmamas:
halinde verilecek vekalet gorevleri;

14.4- llgede gorev yapan isci kadrolu personelin ilge iginde gorev yeri degisikligi onaylari,

14.5- llgelerde tutulan personel 6zlitk dosyalaniyla ilgili is ve islemler;

14.6- 657 sayih Devlet Memurlari Kanununun 36/a maddesinin ilgili fikralari geregi unvanlara ve mezuniyet
durumlarina gére saglanan terfilerinin ve iglemlerinin yapilmast;

14.7- Atamasi Kaymakamliga ait personelin gérevden gekilme, gekilmis sayilma ve emekliliklerine iliskin Onaylar;
14.8- Atamasi Kaymakamliga ait personelin muvafakat goriisleri ile Valilige ve Valilik araciligi ile Bakanhiga sunulacak
teklif ve islemlere iligkin yazilar;

14.9- 1 dis1 veya il igi atanan idareci 6gretmen ve diger personelin dzlik dosyalarmin atandikiar: Valiliklere ve ilgili
kurumlara génderilmesine iligkin yazilar;
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14.10- Bilgilerini artirmak {izere yurt digina génderilen memurlarin eslerine ve siirekli gorevle baska bir yere atanan
memurlarin eslerine verilecek ayliksiz izin Onaylarinin imzalanmast;

14.11- Spor yarigmalari, sosyal ve kiiltiirel amagh gezi onaylari, il dis1 gérevlendirilmeleri, Sgrencilerin sportif amagla
goreviendirilecekleri kafile onaylarmin imzalanmas, il i¢i ve il dis1 gezi ve yurtdist bilim, sanat, kiiltiir etkinlikleri, spor
miisabakalari ve gesitli yarigmalara katilma onaylari ile bu gezilere katilacak idareci, Ogretmen ve dgrencilerin gorevli
izinli sayilmalan ve kafile goreviendirme onaylari ile sporcu segme, afis asma ve brogiir dagitma izinlerinin verilmesi;
14.12-Milli Egitim Bakanligi Egitim Kurumu Yéneticilerinin Géreviendirilmelerine Dair Yénetmelik gergevesinde
olusturulan komisyon kararlarimin Valilik Makamina sunulmasina iligkin yazilar;

14.13- Okul miidiirlerinin yillik izne ayrilma ve vekalet onaylari;

14.14-1lge igerisindeki Ogretmenlerin 30 giine kadar her tirli (Bos gegen dersler ve komisyonlar vb.) gegici
gorevlendirme onaylan ile usta 6gretici gorevlendirme ve kurs agilis onaylari;

14.15- Kaymakamlikca goriilecek liizum iizerine ligedeki memurlarin 3 aya kadar ilge igerisindeki gegici géreviendirme
Onaylari;

14.16- Kaymakamlik biinye ve birimlerinde gorevli 4/B fikrasma gore gérev yapan personelin yenilenmesi gereken
stzlegsmelerinin imzalanmast;

14.17- 2886 sayil: Devlet Thale Kanunu’nun 75 inci maddesi geregi isgallerin sona erdirilmesi ile ilgili yazilar;
14.18-2946 sayih Kamu Konutlan Kanunu kapsamindaki kamu konutlari veya 634 sayili Kat Miilkiyeti Kanunu
kapsaminda kapict ve devre miilkle ilgili tahliye karar1 Onaylari;

14.19- 7201 sayih Tebligat Kanunu geregi jandarma ve emniyet tegkilati vasitasi ile tebligat yapilmasina dair Onaylar;
14.20- Vekil 6gretmen ve ticret karsiligs ders okutmak tizere Sgretmen goreviendirme onaylari;

14.21- lige igerisinde gérev yapan égretmenlerin evde egitim, destek egitim, yliz yiize egitim ve ders tamamlama onaylart;
14.22- Opretime baglama izni verilen zel Sgretim kurumlarinda galigtirilacak miidiir, miidiir yardimeisi, 6gretmen,
uzman $fretici, usta Ofretici ve diger personelin ¢aliyma izinlerinin verilmesi ve kaldirilmasi;

14.23- Oyun, temsil, gosteriler veya gesitli eglence amagli toplanti vb. sosyal etkinliklerin diizenlenmesi ile ilgili onaylar;
14.24- 6136 sayili Atesli Silahlar ve Bigaklar lle Diger Aletler Hakkinda Kanun ve Kanunun uygulanmasim gdsteren
91/1779 karar sayili Yo6netmeligin 7°nci maddesi disinda tanzim edilen silah tasima ve bulundurma ruhsat onaylart;
14.25- Kabahatler Kanununun 32°nci maddesi geregince emre aykir: davranig hitkmii kapsaminda Valilik emirlerine
aykinlik nedeniyle verilecek idari cezalarmin (Vali adna) verilmesi;

14.26- Iigedeki resmi araglarin 237 sayili Tasit Kanunu uyarinca il digina gérevlendirme onaylary;

14.27- Yurtdisinda ¢aligan vatandaglarin bakim belgelerinin imzalanmast;

14.28- Tiitlin mamul, alkol ve alkollii igki saticilari tarafindan yapilacak satis belgesi ve nargilelik tiitiin mamulii sunum
uygunluk belgesi ve Belediyelere gonderilecek igkili, yerler bolgeleri ile ilgili yazigmalar;

14.29- 5651 sayili Kanun geregi verilecek izinler;

14.30- 2521 sayh Kanun ve uygulama yénetmeligine istinaden verilen yivsiz av tiifegi ruhsati ve mermi satin alma
Onaylar;

14.31- Havai fisek gosterisine iliskin islemler ve Onaylar;

14.32- 5253 sayih Dernekler Kanunu ve uygulama ydnetmeligi geregi verilen ickili dernek lokali ruhsat Onaylari;
14.33- 5682 say\hi Pasaport Kanununa gore verilen hususi damgali, umuma mahsus, miinferit ve miisterek pasaportlar;
14.34- ligelerde Kaymakam Makam araglaninin il dist gorevlendirmeleri harig lice araglarimin il igi ve Il dis1 tasit
goreviendirme Onaylar;

14.35- Sosyal ve Ekonomik Destek Hizmetleri Hakkinda Y6netmeligin 12 nci maddesi b bendi geregince on iki aydan
uzun ve 2 yili agmayan, siireli ekonomik desteklere iligkin onaylar.

15- KAYMAKAM ADAYLARININ YORUTECEGI ISLER

15.1- Rutin dilekgelerin havale edilmesi;
15.2- Vali ve Vali Yardimeilar tarafindan verilecek diger gorevlerin ifasi.

16- VALILiK BIRIM MUDURLERININ iIMZALAYACAGI EVRAKLAR
Valilik birim mitdiirlerinin imzalayaca yazilar sunlardir;

16.1- Yeni bir hak, gorev ve yiikiimliliik dogurmayan, bir direktifi veya icrai talimati kapsamayan Vali veya vali
yardimcisinin imzalamast gerekenler diginda kalan ve 5442 sayili 11 idaresi Kanununun 9’uncu maddesinin (b) fikrasinda
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belirtilen hesabata ve teknik hususlara ait yazilar;

16.2- Valilik Makamindan ve Vali Yardimcisindan alinan Olur ve Onaylarin ilgili birimlere gdnderilmesine iligkin
tamamlayict yazilar;

16.3- Birimlerde gbrevli memurlarmn yillik, mazeret, hastalik gibi kanuni izinlerini onaylamak, izin onaylarmm ilgililerin
kurumuna gonderilmesine iliskin yazilar;

16.4- Adli ve askeri makamlar harig il iginde yer alan difer kamu kurum ve kuruluglan ile kisilere giden takdir, direktif
ve gorily 8zelligi tagimayan, hak dogurmayan bir iglemin veya yanlis gelen evrakin tamamlanmasina yonelik olarak bilgi
isteme, bilgi verme ile il i¢i Valilik, Kaymakamlik birimleri arasinda atamasi yapilan personelin &zliik dosyasint
gdnderme ve isteme yazilari,

16.5- lgili birimlerden istenecek istatistiki bilgilere ait yaz1 ve cevaplar;

16.6- 1l miilki simrlart iginde olmak kaydiyla, {1 idare Kurulu ve il Disiplin Kuruluna ait i§ ve islemlere iligkin
tamamlayici yazilar, sorusturma dosyalari da dahil olmak iizere eksik kalan dosyalarin tamamlanmasina iliskin evrak
isteme ve gdnderme yazilan ile 4483 sayili Kanun kapsaminda verilen kararlarin kesinlesme serhleri i1 idare Kurulu
Midiiriince;

16.7- Maiyetinde yer alan personelin bagari belgesi ile taltifine iliskin Valilik Makaminin onayina sunulacak teklif
yazilary;

16.8- I Miilki sinirlan iginde olmak kaydiyla, mahalli idareler ile ilgili yaptirilan aragtirma, inceleme, sorusturma ve 6n
arastirmalarla ilgili eksik kalan dosyalarin tamamlanmasina iliskin evrak isteme ve génderme yazilar {1 Idare ve Denetim
Miidiirtince;

16.9- Aylik mutad olarak yapilan cari harcamalara iligkin (maas, aylik, yolluk vb) Defterdarlik, saymanlik ve birimler
ile yapilmast gereken yazigmalar 11 Yaz [sleri Miidiiriince;

16.10-  Valilik personelinin talebi tizerine diizenlenen bordro ve galisma belgeleri {1 Yazi Isleri Miidiiriince;

16.11-  Nitelikli elektronik sertifika bagvurusu resmi yazigmalanimin Bilgi Islem Sube Miidiiriince;

16.12-  Valilik birimleri arasinda Makama arz edilmesine gerek duyulmayan yazilarin imzalanmas.

DORDUNCU BOLUM
BIRIM AMIRLERI iLE DIGER YETKILILER TARAFINDAN
YURUTULECEK i$ VE ISLEMLER

17- BIRIM AMIRLERININ IMZA YETKILERI
Genel Idareye dahil biitin Daire ve Kurulug Miidiirlerine, verilen yetki cergevesinde kurumlar aras:
yazigmalarda; icrai ve bir hak dogurmayan, sadece bilgilendirmeye yonelik olarak agagida belirtilen hususlarda “Vali

adina” imza yetkisi verilmistir.

18- TUM BIiRIM AMIRLERININ iMZA YETKILERI

18.1- Kaymakambiklara bir sorumiuluk yilikleyen veya emir talimat iceren va da bir konunun tebligine esas
vazsmalar Vali veya Vali Yardimcisi tarafindan yapilir;
18.2- Bir dosyanin tamamlanmas, bir islemin sonuglandiriimas: igin bilgi veya belge istenmesi ile ilgili yazilar,

18.3- Tip formlarla bilgi alma veya bilgi verme niteliginde olan ve Vali Yardimcilarinin gériig ve katkisini gerektirmeyen
yazilar;

18.4- Kuruluglarin, bagh olduklani Bakanhk veya Genel Miidiirliikleri ile diger iist makamlara periyodik olarak
gonderdikleri istatistigi bilgilere ait yazilar ve cetveller;

18.5- Yeni bir hak veya yiikiimliiliik dogurmayan, bir direktif veya icra talimatini igermeyen, Valiligin gériis ve takdirini
gerektirmeyen mutad yazilar;

18.6- Yanhs gelen yazilarin iadesi ile ilgili yazilar;

18.7- Bir islemin ve dosyanin tamamlanmasina yonelik olarak bilgi ve belge isteme, bilgi ve belge verme, evrak
noksanliklarinin tamamlanmas: gibi hususlarda Ilgelere, diger kurum ve kuruluslara ve belediyelere yazilacak yazilar;

18.8- 5271 sayih Ceza Muhakemesi Kanunu geregince Cumhuriyet savcisi, hakim veya mahkeme tarafindan istenen
belgelerin gdnderilmesine dair yazilar;

18.9- Dernek, vakif, kooperatif ve benzeri tiizel kiiliklerin kongre, toplant: ve benzeri yazilari;

18.10- 11 iginde veya diger illerle yapilacak yazigmalarda 5442 sayih il idaresi Kanununun 9. maddesi (b) fikrasinda
belirtilen “Hesabata ve teknik hususata ait” yazlar;

18.11-  Odeneklerin alt birimlere ve ilgelere duyurulmasina ve génderilmesine iliskin yazilar;

18.12- Doner Sermaye Isletmesi bulunan birimlerin bu igletmenin faaliyet ve galigmalan ile ilgili olarak yazilacak
yazilar,
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18.13- Tagmir Mal Yonetmeligi’nin uygulanmasina iliskin yazi ve onaylar;

18.14-  Kadro tahsisi, derece ve kademe ilerlemelerinin ilgililerine duyurulmasna iligkin yazilar,

18.15- Meslek I¢i Egitim ve kurslarla ilgili yazilar;

18.16- lzinleri Vali ve Vali Yardimeilari tarafindan verilecekler disinda kalan tiim personelin yillik, mazeret, iicretsiz
izin, saglik izni ile gérevin ifasi igin vekalet onaylari ve personelin izne ayrihig ve bilahare gbreve baglayislarna iliskin
olarak yazilan yazilar,

18.17- 1ligi tasit gorevlendirmeleri;

18.18- Yer degistiren personelin 6zliik dosyalarmin ilgili birimlere génderilmesi ile ilgili yazilar;

18.19- Personelin emeklilik ve askerlik iglemlerine iligkin yazismalar;

18.20- Iliginde yapilacak toplantilara katilacak personele iligskin onaylar;

18.21-  Kamu kurum ve kuruluglarina ait personelin 15 giine kadar gegici gérevlendirme onaylari;

18.22- Hizmet cetveli ve belgelerine iligkin yazigmalar;

18.23- Vali ve Vali Yardimcilarinin imzalayacai ve onaylayacag is ve islemler diginda kalan biitiin yazismalar birim
amirleri tarafindan imzalanacak ve onaylanacaktir.

19- BAZI BiRiM AMIRLERININ iMZA YETKILERI

Bu yetkilere ilaveten birim amirlerine hizmete &zel bazi yetkilerin devredilmesine iligkin olarak yapilan diger
diizenlemeler birimler itibariyle su sekilde planlanmigtir. 86z konusu birim amirlerine agagidaki hususlarda Vali Adina
imza yetkisi verilmistir,

20- iL JANDARMA KOMUTANI

20.1- Patlayici madde sevk islemleri ile ilgili yazigmalar;

20.2- Bulundurma ruhsath silahlarin islemlerinin onaylar ile 6136 sayili Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler
Hakkinda Yénetmeligin ilgili maddesinde soz edilen silah nakil belgesi ve mermi alimina iligkin onaylar;

20.3- 5188 Sayih Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanununa gére kurulan komisyondan verilen kadrolarin kimlik ve
¢aliyma onaylarinin imzalanmasi ile Kanunun 6ngérdiigii onaylar;

20.4- Giivenlik sorusturmasi ve argiv aragtirmalarina iligkin yazilar.

21- iL EMNIYET MUDURU

21.1- Bankalar arasi kiymet nakli ile ruh ve sinir hastaliklari hastanelerine hasta sevki nedeniyle [I Emniyet
Midirligiince elaman gorevlendirilmesine iligkin onaylar;

21.2- 5188 Sayih Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanuna gore kurulan komisyondan verilen kadrolarin kimlik ve
¢alisma onaylarinin imzalanmas! ile Kanunun 6ngérdiigii onaylar;

21.3- Giivenlik sorusturmasina ve argiv aragtirmasina iliskin yazilar;

21.4- Patlayict madde sevk iglemleri ile ilgili yazigmalar;

21.5- 6136 sayili Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Yonetmeligin ilgili maddesinde s6z edilen silah
nakil belgesi ve mermi alimina iligkin onaylar;

21.6- Emniyet Miidiirliigii Baskomiser ve astlarmin gérev yeri degisikligine iligkin onaylar ile bunlarin gegici gérev ve
tagit onaylari;

21.7- Kamu Kurum ve Kuruluglarindan talep edilen personel giivenlik sorusturmasi ve arsiv arastirmasi, giivenlik
sorugturmasi cevaplart ile ilgili yazigmalarin ilgili Il Emniyet Miidiir Yardimeilari tarafindan imzalanmasi;

21.8- 1l Bmniyet Miidiirliigii’ne ait ambulansin personeli ile birlikte {1 igi ve I1 digt gérevlendirilmesine iliskin onaylar;

21.9- Pavyonlarda cahsacak kadmlar icin Valiliklere ve Kaymakamliklara génderilen adli, idari, siyasi ve medeni
durumiarina ait sorusturma yapilmasina iliskin yazilar.

22- iL MILLI EGiTIM MUDURD

22.1- Maarif Miifettileri Bagkani, Miidiir Yardimcilari, Sube Miidiirleri, Avukat ve Tesis Miidiirii ile Sivil Savunma
Uzmaminin yillik, hastalik, refakat ve takdire bagli olmayan mazeret izin onaylari;

22.2- Merkezi Sistem ile yapilan smavlar ile diger Kamu Kurumlarinca personel alimi igin yapilacak sinavlarda gorev
yapacak 6gretmenlerin gérevlendirme onaylar;

15




Musla Valilisi Imgza Yetkileri Yonergesi

22.3- Kurumun demirbas egyalarinin terkin tahsis islemleri;

22.4- Universite 6grencilerinin uygulama ve stajyerlik ¢alismalan ile ilgili olurlar;

22.5- Yiiksek Lisans, Doktora tez caligmalar kapsamindaki arastirma izin onaylari;

22.6- Bireysel Olgme Ve Degerlendirme Smav Komisyonlan ile ilgili onaylar,

22.7- Ozel Ogretim Kurumlarindan Ozel Okullar ve yurtlar harig diger kurslarin ( Motorlu Tagitlar Siiriicii Kurslari, Etiit
Egitim Merkezleri, Muhtelif Kurslar, Bilgisayar ve Ingilizce Kurslari, Agik Ogretim Kurslari vb.) agilis ve kapanis onay
yazilari;

22.8- 1l genelinde Motorlu Tagit Siirlicti Kurslarinin direksiyon smavlarinin yaptimasi ile direksiyon egitim alanlarinin
belirlenmesine iligkin onaylar;
22.9- Meslek igi veya Crraklik Egitim Kurslarinin baglayis ve bitislerinin Bakanliga veya ilgili yerlere duyurulmasina

iliskin yazilar ile Meslek Egitim Merkezi Miidiirliikleri tarafindan verilen Kalfalik-Ustalik-Is Yeri Agma Belgelerinin
imzalanmasi;

22.10- Kurs ve Seminerler sonrasi diizenlenen belgeler;

22.11-  Sosyal kiiltiirel ve sportif faaliyetler gergevesinde il genelinde yapilan egitici ¢aligmalara y6nelik olarak, 6grenci
taramasi yapacak kisilerin gorevlendirilmesine iliskin onaylar ile egitim kurumlarinda tanitim amagli dagitilmak istenilen
her tiirlii brosiir, el ilam, afis ve materyallerin dagitim izin onaylari;

22.12- 11 genelinde her tiirlii resmi ve 6zel okullarca gergeklestirilecek sosyal kiiltiirel ve sportif etkinliklerin onaylari
ile bu etkinliklerde gérev alacak birim personelinin gorevlendirme onaylari;
22.13-  Vali/llgili Vali Yardimcisinin emirleri ve onaylart dogrultusunda “Giivenli Egitim”e yénelik i ve islemler.

23-  IL TARIM VE ORMAN MUDUR{

23.1- 5403 sayil Toprak Koruma ve Arazi Kullanimi Kanunu kapsaminda karar, onay, satig ve idari para cezalarina
iligkin yazigsmalar;

23.2- 5996 sayih Kanun uyarinca diizenlenen ruhsatlar, hayvan hareketleri, desteklemeler ve hayvan hastaliklan ile ilgili
Onay ve yazigmalar;

23.3- 5996 sayih kapsaminda Gida Denetim hizmetleri ile ilgili Onay ve yazigmalar;

23.4- Zirai Miicadele Ilaglan, Alet ve Makinalar bayilik izni ve Tohumluk bayiligi verilmesine ve iptal edilmesine
iligkin Onaylar;

23.5- Titin, Titin Mamulleri ve Alkol Piyasasinin Diizenlenmesine Dair Kanun kapsaminda [lde verilen belgeler ile
ilgili iglemler;

23.6- 1163 sayil Kooperatifler Kanununa gére faaliyet gosteren kooperatiflerin ana sézlesmesi ve madde tadili onaylari
ile kooperatiflerle ilgili diger yazigmalar;

23.7- Su Uriinleri Yetistiriciligi ile ilgili islemlere esas yazigmalar ve Onaylar ile 1380 sayili Su Uriinleri Kanunu
kapsaminda verilecek idari para cezalarina iligkin Onaylar ve yazismalar;

23.8- idari yaptinm kararlarinin teblig yazigmalar;

23.9- 4342 sayili Mera Kanunu kapsaminda alinan kararlarin ilgililere bildirilmesine iliskin yazigmalar;

23.10- lide uygulanan bitkisel, hayvansal ve kirsal kalkinma projeleri kapsaminda yapilan yazigmalar, sézlesmeler ve
teknik sartnameler;

23.11- Kurum personelinden gérev yeri degisikligi ve tayini gergeklesenlerin géreve baglama ve gbrevden ayrilmalar:
durumunda baslayis ve ayrilislarina iliskin bildirimlerin ilgili birimlere yapilmasina iliskin yazigmalar ile personelin
derece/kademe yiikseltilmesine iliskin yazigmalar;

23.12- 11 Midiirliigii biinyesinde veya ilgili kurum ve kuruluslarla ortaklasa agilacak kurs ve egitim faaliyetlerine iligkin
onaylar ve bu faaliyetlere iligskin personel gérevlendirme Onaylari,

24-  ILSIVIL TOPLUMLA ILISKILER MUDURU

24.1- Dernek kongreleri genel kurul sonug bildirisine iliskin yazilari imzalamak;

24.2- Degistirilen Dernek Tiiziigiiniin yeni seklinin teblig edilmesine iliskin yazilar imzalamak;

24.3- Dernek Genel Kurullarmin takibine iliskin yazilart imzalamak;

24.4- Derneklerce faaliyette olduklarina dair talep edilen yazilar1 imzalamak;

24.5- Resmi kurumlardan dernek yetkililerinin ve ityelerinin istem yazilarimn bildirilmesine ait yazilan imzalamak;
24.6- Dernegin kurulug bildirimi digindaki her tiirlii miiracaatina ve bildirimine iliskin evraklarin (genel kurul sonug
bildirimi, organ degisiklik bildirimi vb. tiim bildirimlerin) havalesi;

24.7- Yardim Toplama Kanununa ait tebligatlara iliskin yazilarin imzalanmasi;

24.8- Yardim toplama miiracaatlarinin, 2860 saytll Yardim Toplama Kanununun 9. Maddesi ve Yardim Toplama
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Yonetmeligi’nin 7. Maddesine gore Onaya sunulacak dosyalarin hazirlanmas: igin gerekli olan yazismalar ile Onay
alinmig yardim toplama kararlarinin ilgilere tebligine iliskin yazilar;

24.9- Derneklerin her tiirlii miiracaatlarina iligkin evrakm havalesi ve demeklerin talepleri dogrultusunda diizenlenmesi
gereken durum belgeleri {1 Sivil Toplumla Iliskiler Miidiirii tarafindan;

24.10- 5253 sayilt Dernekler Kanununu ve 4721 sayih Tiirk Medeni Kanununa gére Derneklerin feshine iliskin onaylar;
24.11- Siyasi parti ve sendikalarin bilgi noksanli1 ve eksik evraklarin tamamlanmasina iliskin yazigmalari imzalamak.

25-  IL GOC IiDARESI MUDURU

25.1- 6458 sayih Yabancilar ve Uluslararast Koruma Kanununun 30’uncu maddesinde yer alan ikamet izinlerinin
bagvuru sahibi yabanciya verilip verilmeyecegine iliskin yazilar;

25.2- 6458 sayih Kanunun 78'inci maddesinde yer alan ‘Uluslararas: Koruma Bagvuru Sahibi’ hakkinda verilecek
‘Karar’ ile ilgili yazilar;

25.3- 6458 sayili Kanunun 54’iincii maddesine gore siir ihlali yapan yabancilara yapilacak islemlere dair goriis yazilan
ve gelen gdriige istinaden uygulanan iglemler konusunda yazilan bilgilendirme yazilari ve siir digt edilecek yabancilarin
iilkelerinin konsolosluklarina yazilan elgilik bildirim formu yazilari;

25.4- Uluslararasi koruma bagvurularimin sonuglandirilmasima yonelik is ve islem sonuglarmin ilgili birimlere, sahislara
bildirilmesi ve teblig edilmesi;

25.5- 6458 sayih Kanunun 30’uncu maddesine gore ikamet izinlerinden birine sahip olan yabanctlara ait ikamet kayip,
hata ve degisiklik formu ile ilgili G&¢ Idaresi Genel Miidiirliigiine yazilan yazilar;

25.6- 6458 sayili Kanunun 76’nct maddesi geregi uluslararast bagvuru sahibi kimlik belgesi olan yabancilara ihtiyaglar
dogrultusunda verilen yol ve izin belgeleri;

25.7- Yabanci uyruklu sahislarin sevkleri ile ilgili {1 igi ve il dis1 personel ve arag gorevlendirilmesi;

25.8- 6548 sayilt Kanunun 91. Maddesine gore gegici korumaya alinan yabacilarla ile ilgili islemler;

25.9- Adli ve idari yarg: (icra daireleri dahil) mercileri ile ilgili yapilan yazigmalar;

25.10- Il Mudirliigiince istirak edilmesi gereken toplanti, egitim, calistay, seminer vb. kapsaminda iiye, temsilci,
katilimer olarak ({1 Miidiirii harig) personel gorevlendirilmesine iliskin onay ve yazigmalar;

25.11- [l Miidiirliigii Calisma Gruplanmn gorev alanina giren konulardaki kurum ici (G6¢ Idaresi Genel Miidiirliigii
merkez ve tagra teskilatt), kurum dig1 yapilan Onay ve yazismalar.

26- GENCLIK VE SPOR iL MUDURU

26.1- Spor tesislerinin giinii birlik kiralanmast ve tahsislerine iligkin onaylar;

26.2- 11 ve federasyon miisabakalarina ferdi olarak veya kafile ile giden hakem, sporcu, idareci ve antrenérierin kurum
ve okullarindan izinli sayilmalar i¢in yazilan yazilar;

26.3- [ligi sportif, kiiltiirel ve egitim amach kafile ve gezi onaylari;

26.4- Sporcu egitim merkezinde yatili olarak kalan sporcu grencilerin her tiirlii izin onaylari;

26.5- 3289 sayili Genglik ve Spor Hizmetleri Kanununun 29’uncu maddesine gore, yurtigi spor miisabakalan ve
bunlarin hazirhk galismalarina katilacak sporcu, hakem, antrendr, monitsr yoneticiler ve bu amagla géreviendirilecek
diger gorevlilerin ve bunlara verilecek harcirah ve avans izin onaylari;

26.6-  Genglik ve Spor Bakanhig’nin faaliyet programinda yer alan yurtici kamp, seminer, her tiirlii sosyal ve kiiltiirel
faaliyetlere katilacak olanlarin izin onaylari;

26.7-  Genel Miidiirlik, federasyonlar ve il miidiirliigiince, ilimizde yapilacak programlar, miisabakalar ve etkinliklerde
alinmasi gereken emniyet ve saglik tedbirleri ile ilgili kurumlara yazilacak yazilar.

27-  SOSYAL YARDIMLASMA VE DAYANISMA VAKFI MUDURU
27.1-  Muhtaghk dosyas! bulunan vatandaslarin dilekgelerini Vakif Miidiirliigiine “Valaf Baskani Adina” havale

edilmesi;
27.2- Miitevelli heyet kararlarimin ilgiliye tebligine iliskin yazilarin imzalanmas:.
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28- IL AFET ve ACIL DURUM MUDURU

28.1- Deprem, trafik kazasi, sel, kaya diismesi v.b. gibi durumlarda arag ve arama kurtarma personelinin olay yerine
sevkine iligkin yazi ve onaylar;

28.2- Afet Etiit Raporlannin onaylanmasi;

28.3- Afet acil yardim 6deneklerinin harcanmasina iligkin onay ve yazilar;

28.4- Ikaz-Alarm islemleri ile ilgili parolalarin nébet bildirim yazilarr;

28.5- Thaleli isler izleme cetvelleri, EYY’li konutlar ingaat seviyeleri raporlan, afet (jeolojik) etiit raporlari ve afete
maruz bdigelerdeki imar planina esas jeolojik-jeoteknik etiit raporu onay yazilari.

29- iL NUFUS VE VATANDASLIK MUDURU

29.1- Miikerrer kayitlan iptal etme onayi;
29.2- Vatandagliga alinan veya gikan sahislarla ilgili Genel Miidiirliige gonderilen cevabi yazilar,
29.3- 5682 sayili Pasaport Kanununa gére verilen hususi damgali, umuma mahsus, miinferit ve miigterek pasaportlar.

30- TICARET IiL MUDURD

30.1- §irket, kooperatif kurulug, tiizik madde degisiklikleri ve genel kurullarinda bulundurulacak gorevlilere ait
yazigmalar;

30.2- Garanti ve cayma bildirim belgelerinin tanzimi, onaylanmas: ve ilgililere teblii;

30.3- Tiiketici Hakem Heyeti’nin is ve islemlerine iligkin her tlirlii yazigmalar;

30.4-  Sermaye Sirketlerinin, Meslek Kuruluglarinin ve Kooperatiflerin Genel Kurul Toplantilari i¢in Birim Amiri
diginda kalan personelin Bakanlik Temsilcisi Goreviendirme Onaylar.

31- i1 SAGLIK MUDURD

31.1- 1ligi ve digt ambulans gérevlendirme onaylari;

31.2- Ilimizdeki Saglik Bakanligina bagl kuramlardaki ambulanslarin onarim ve hasta nakli igin saglik personeli ve
soforii ile birlikte il digina gérevlendirilmesine ait onaylar, Saglik Miidiirii veya ilgili Bagkan ile Baghekim tarafindan;
31.3- Ilk ve Acil Yardim Komuta Kontrol Merkezi ile bagli tiim istasyonlarinda bulunan ambulanslarin hasta nakli i¢in,
i¢indeki personeli ile birlikte gérevlendirilmesine Komuta Kontrol Merkezi Bagtabibi;

31.4- Hastane ambulanslarin hasta nakli igin igindeki personel ile birlikte, 11 disina gorevlendirilmesine, mesai saatleri
igerisinde baghekim veya yardimcisinin, mesai saatleri digt ve tatil giinlerinde nébet¢i hekim tarafindan;

31.5- llag satis yerleri, eczanelere ait ruhsat onaylart,

31.6- Tibbi atik lisans onayi;

31.7- Saghik Bakanligi’na bagh kurumlardaki ambulanslarin onarim ve bakim amactyla 11 digina gérevlendirilmelerine
iligkin onaylar;

31.8- Ambulanslarin hasta nakli i¢in personeli ile birlikte 11 igi ve i1 dis1 géreviendirilmesi;

31.9- 6197 sayih Eczacilar ve Eczaneler Hakkinda Kanunun hiikiimleri gerefiince eczanelerin nakil, adres degisikligi
iptaline iliskin iglemler ve yazismalar;

31.10-  Yatakli saglik tesislerinde yogun bakim servisinin brang, seviyesi ve yatak sayisina iliskin onaylar,

31.11- Devlet hastaneleri acil servislerinin seviyelerini belirleme onaylar;

31.12-  Semt polikliniklerinin agilis — kapanis ve yatak sayist ile hastanelerin yogun bakim tescil onaylari,

31.13-  Kan hizmetleri, organ doku nakli merkezleri ile ilgili her tiirlii yazigmalar ve onaylar;

31.14- Kozmetik satis yerlerinin denetimlerine iliskin onaylar;

31.15-  Aktar ve bitkisel drog satts yerlerinin denetimlerine iliskin onaylar;

31.16-  Ozel hastaneler “mesul miidiirlik” belgelerinin onaylari;

31.17-  Ayakta teshis ve tedavi yapilan $zel saglik kuruluslar: uygunluk belgesi ve ruhsat onaylari;

31.18- Optisyenlik kurumu, gezici saghk taramasi araglari, ecza dolabi, laboratuvar vb. hizmet birimlerine verilecek
caligma izni ve uygunluk belgesi onaylari;

31.19- Ozel Agiz ve Dig Sagligi Kuruluslari, Ozel Dis Protez Laboratuvarlarinin mesul miidirliik ve personel ¢alisma
belgeleri ile denetim ekibi olugturulmasi islemleri;

31.20- Isitme merkezi, Evde bakim merkezi, Psikoteknik degerlendirme merkezi, saglik kabini gibi dzel saglik

tesislerinin ruhsat, uygunluk isletme belgesi ve mesul miidiirliik belgesi gibi onay ve tasdik gerektiren belgelerinin
imzalanmasi;
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31.21-  Aile Hekimi ve Aile Saghg elamanlarinin il i¢i gbrevlendirmeleri ile gegici siire ile bogalan birimlere toplum
saglig1 merkezlerinden hekim ASE gorevlendirilmesi iglemleri;

31.22- Aile Hekimleri ve Aile Sagligi Elemanlar ile sdzlesme imzalanmas;

31.23-  Anne ve Bebek Oliimleri Komisyonunun Olusturulmas: Onaymin alinmas;

31.24-  Personel hakkinda yiiriitiilen disiplin islemleri ile ilgili olarak Valilik Makami’nin olur ve kararlar: diginda kalan
tebligat iglemleri, bilgi belge talepleri, hatali bilgi belge iadeleri, diger yazismalar ve sekretarya iglemleri;

31.25- Ruh Saghg: Hastalarinin il digina sevkleri ile ilgili gérevlendirmeler ve spor miisabakalari igin yapilan personel
ve ara¢ gOrevlendirilmesi;

31.26- Vali adina imzalanmasi gercken sertifikalarin imzalanmasi;
31.27- 1l Umumi Hifzissthha Kurulu sekreteryas ile ilgili yazigmalar;

31.28- “Biyosidal Uriin Uygulama Izin Belgeleri” ve Kaynak-Igme ve Dogal Mineralli Su Isletmesi mesul miidiir
belgelerinin onaylanmasi;

31.29- 1l Umumi Hifzissthha Kurulu, I Uyusturucuyla Miicadele Kurulu ve Bagimlikla Miicadele Kurulu is ve
islemlerinin sekretaryasini yiiriitmek.

32- DEFTERDAR

32.1- Tereke arastirmasi yapilmasiyla ilgili yazilar;

32.2- Sosyal Giivenlik Kurumu Bagkanligi'ndan gelen yazilara verilecek cevaplarin imzalanmasi;
32.3- Dava ve icra isleri ile stnirh olmak iizere ilgili makamlarla yapilacak dogrudan yazismalar;
32.4- Veznedar kadrolarinin vekileten gdrevlendirme onaylarinin imzalanmas.

33- ILKOULTUR VE TURIZM MUDURD

33.1- Birimlerde hizmet igi egitim, kurs, seminer vb. caliymalara iligkin yiiriitiilen is ve iglemlere iliskin onay ve yazilar,
bu faaliyetler sonras: diizenlenen sertifika veya belgelerin imzalanmasi;

33.2- Kiiltiir ve Turizm Midiirkiigiine bagh kiiltiir merkezi, galeri, toplanti salonu, anfi tiyatro, antik tiyatro, gibi yerlerin
15 giinden az kullanim tahsis onaylari.

34-  AILE, CALISMA VE SOSYAL HiZMETLER iL MUDURU

34.1- Acil bakim ve koruma altina alinma onaylari;

34.2- Sosyal inceleme igin yapilacak gorevlendirilmeler;

34.3- Yash, kadin, engelli ve ¢ocuk tertipleri ile nakillerinin teklif edilmesi;

34.4- Iligi ve il dist gezi onaylari;

34.5- Kimsesizlerin korunma altina alinmas: ile ilgili yazigmalar;

34.6- 1ligindeki kuruluslar arasi zorunlu ¢ocuk nakilleri;

34.7- Doner sermaye ile ilgili yazigmalar;

34.8- Midiirliigiin hizmet verdigi 6zel kuruluslarla ilgili yazismalar ve bu kuruluslarin personel onaylari;
34.9- Saglik kurulustar: tarafindan tedavi amaciyla il digina sevk editen kurum bakimindaki cocuk, yash ve diger kisilere
refakat edecek personelin gérevlendirilmesine iligkin onaylar;

34.10- Uzun siireli sosyal ekonomik destek onaylari;

34.11- Miidirligiin bagh kurumlan arasinda tagit tahsisleri ile ilgili is ve islemler.

35-  CEVRE VE SEHIRCILIK iL MUDURLUGUNE DEVREDILEN YETKILER

35.1- CED Gerekli Degildir Kararmin imzalanmast;

35.2- Kaymakamliklara yapilan ve dairelerin kendi aralarinda yaptiklart yazigmalar (Bu Yénergenin 18/1 inci maddesi
harig);

35.3- Degsarj, emisyon ve egzoz gazi emisyon Glgiim yetki belgesi onayi;

35.4- Atk Yonetmelikleri kapsaminda diizenlenen atik tagima lisans belgelerine iligkin onaylar;

35.5- 2872 sayili Cevre Kanunu gergevesinde yapilacak is ve iglemler ile verilen idari yaptirim kararlarimin ilgililere ve
ilgili mercilere gonderilmesine iligkin yazilar;

35.6- Perakende kdmiir saticilari igin diizenlenen Kati Yakit Satici Kayit Belgesi tanzimi;

35.7- 4708 sayii Yap: Denetim Hakkindaki Kanun, Yoénetmelik ve uygulamalariyla ilgili olarak, Yap: Denetim

19



Mugla Valiligi _ Imza Yetkileri Yonergesi

Kuruluslarina ve ilgili Idarelere (Belediye, OSB, Serbest Bolge) yazilan yazilar, Yapi Denetim sirketlerinin kurulus, vize,
adres degisikligi ile alakali Bakanligimiza yazilan yazilar; inceleme raporu diizenlenip Yapi Denetim Komisyonunca
ahinan kararlarin Bakanligimiza, ilgili Idarelere ve Cumhuriyet Savciliklarina bildirilmesi hakkindaki yazilar;

35.8- CED Kararlarimn bildirilmesine iligkin yazilar;

35.9- Devletin hiikiim ve tasarrufunda ya da hazinenin miilkiyetinde bulunan tasmmazlar ile ilgili bilgi ve belge
istenmesine iligkin yazilar,

35.10- Ecrimisil ile ilgili yazilar;

35.11- Tabiat Varliklarint Koruma Bolge Komisyonu ile ilgili yazilar;

35.12- Icra Miidiirlitklerine yazilan yazilar;

35.13-  Kooperatiflerle ilgili yazilar;

35.14- Adli ve idari yargida tespite itiraz, tapu iptali ve tescil ile tazminat ve alacak davalarimin agilmasina iliskin
yazilar.

BESINCI BOLUM
MUHTELIF HUKUMLER

36- UYGULAMAYA ILISKIN DiGER HUKUMLER

36.1- Yetki devredilen bu yetkisini devredemez. Valinin onaymi alma durumu sakhdir.

36.2- Imza yetkisinin devrinde Valinin her konuda havale, imza ve onay yetkisi saklidir. Vali gerek gérdiigiinde
devrettigi yetkiyi her zaman kullanabilir.

36.3- Vali Yardimcilariin hangilerinin birbiri yerine karsilikli olarak gérev iistlenecekleri gdrev boliimii listesinde
belirtilmistir.

36.4- Bu yOnerge biitiin memurlara imza karsihiginda okutulacak ve ySnergenin bir 6megi yetkili birim amirleri,
yardimeilart ve sube miidiirlerinin masasinda her zaman bagvurmaya hazir sekilde bulundurulacaktir.

36.5- Kaymakamiar kendi birimleri ve kendi ilgeleri igin buna benzer diizenleme yapacaklardr.

36.6- Birden fazla kurumu ilgilendiren ya da koordinasyon gerektiren evraklarda, ilgili kurumlara dagitim, bilgilerin
toplanmast, birlestirilmesi gibi islemler havale edilen kurum veya birim tarafindan yerine getirilir.

37- YONERGEDEKI BOSLUKLAR

Bu yOnergede tadat, tasnif ve tarif edilmeyen hususlarda emsaller dikkate alinir. Tereddiit edilen hallerde Vali’nin
emrine gore harcket edilir.

38- YURURLUKTEN KALDIRMA

08.01.2015 tarih ve 226 sayih yazi ekinde yayimlanan “Imza Yetkileri Yonergesi” ve Il Miidiirliikleri tarafindan
onayi alinan diger Imza Yetkileri Yonergeleri yiiriirlikten kaldinlmistir.

39-  YURURLUK
Bu yonerge .../12/2018 tarihinde yiiriirlige girer.

Esengiil ¢IVELEK
Vali
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