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KONU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU
HIZMETIN
SIRA : B . TAMAMLANMA
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER .. .
NO > SURESI (EN
GEQ)
1 60 giin hazirlanma
Uriin maliyet calismas Resmi kurum ve mahkemelerin talep yazisi Taleplere 15 giin
2 Bagbakanhk Tletisim CIMER bagvurusu 15 giin
Merkezi (CIMER)
3 Bilgi Edinme Yazili bagvuru dilekgesi veya elektronik posta 15 giin
Bakanlikga
4 Staj 1sleri Zorunlu staj belgesi, dilekce, niifus ciliz. Fotokopisi, 6grenci belgesi belirlenen
tarihler arasi
5 Ciftlik Muhasebe Veri Katilim Antlagsmast 1 Yil
Ag1 Projesi
a)Matbu basvuru dilekgesi (Ek-1a),
Tarimsal Yayim ve b)Tarimsal danigmanlik hizmeti vermek ve tarim danigman istthdam etmek i¢in yetkili
Danigsmanlik Yetki kurul karart L
Belgesi Verilmesi ’ Bagvuru siiresi10 giin
6 Tamamlanma siiresi 1

¢)Uygun gorus raporu,

¢) Istihdam edilen tarim danismani ve varsa ydnetici ile imzalanan hizmet

sOzlesmesininonaylisureti,tarim danigmanina ve varsa
yoOneticiye aitsertifika sureti, ilgili meslek kurulusuna kayith

Yil
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olduguna dair belge, onayli mezuniyet belgesi, niifus ciizdan1 sureti ve ilgili sosyal
giivenlik kurumundan alinan onaylibelge.

Danigsmanlik hizmet alimi1 yapilmigsa, hizmet sdzlesmesinin onayli sureti ve
danigmanlarin onayl sertifika suretleri

Tarimsal Yayim ve
Danismanlik Sinavi

(1)Sinava katilmak isteyen kisilerden istenecek belgeler;

a) Sinava miiracaat i¢in matbu kisi bilgi formu (Ek-2a, Ek-2b),
b) Niifus clizdan sureti,

¢)Ogrenim durumunu gdsteren belge. Lisans mezunlar1 i¢in lisans diplomasi esas
almacaktir. Ogrenim durumunu gosterir belgede

sadece program ismi yaziyorsa bu kisilerden ayrica transkript istenecektir,

¢) Dort adet vesikalik fotograf,

d)Uzman tarim yayimcisi ve uzman tarim danismani sertifikasi almak i¢in bagvuranlarin
en az ii¢ yil slireyle kamuda, sivil toplum orgiitlerinde veya 6zel sektorde tarimsal
yayim veyadanigsmanlik

hizmetlerinde calistiklarini gosterir belge,

e)Mezun oldugu boliim disinda, ¢alistigr alanda sertifika almak isteyen kisilerin bu
durumunu gosterir il/ilge miid.nce onayl belge, f)Basvuru evraklarinin asillart goriilmek
sureti ile Bakanlik merkez ve tagra birimlerince onaylanabilir.

Kanunda tanimlanan afetlerden herhangi birinin meydana gelmesi halinde, zarar géren
ciftci veya ilgili muhtar tarafindan, 6zel durumlar harig, 24-48 saat igerisinde mahallin

Hasar tespit

Tabii afetler sonucu miilki amirligine sozlii, yazili olarak bagvuru yapilir E)?tlilrsnr?r?elarmm
8 meydana gelen o
hasarlarin tespiti istinaden
caligmalar
tamamlanir.
Dijital Tarim Pazari https://ditap.gov.tr/ 1 giin

9 Verilerinin Takip
Edilmes

Rev.Tarihi
07.12.2022
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o, MUGLA IL TARIM VE ORMAN MUDURLUGU T
PR Dokiiman No 07.12.2022
GIDA ve YEM SUBE MUDURLUGU Rev. No Sayfa No
: 1/4
KONU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU
HIZMETIN
SIRA . . . TAMAMLANMA
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER .. .
NO > SURESI (EN
GEQ)
1-Dilekge C
1515 G D
2-Beyanname Genel Kismi (Ek-10) SI UTU ( )osya
nceleme
3- 3-Beyanname Ozel Kismi (Ek-11) 20 is Giinii (Yerinde
1 Gida isletmesi Onay Belgesi 4-isletmenin Teknik Resim Kurallarina Gére Cizilmis, Su Giderleri, Personel inceleme)
Dlzenlenmesi Hareketleri, Uriin Akis Semasi, Makine Yerlesim Plani Gibi Bilgileri iceren En Az A3 Boyutunda Yerlesim
Krokisi 3 Ay (Sarth Onay) 3
i . Ay (Sarth Onay
5-Isletmede Olusan Kati/Sivi/Gaz Atiklarin Uzaklastirma Sekli ve Sikhg Uzatil
Hakkinda Bilgi ve Yetkili Merci Tarafindan istenmesi Durumunda Belge zatilirsa)
Takviye Edici Gida Ureten 1-isletme Kayit Belgesi Basvuru ve Beyannamesi (Ek-4)
2 isletmelere Kayrt Belgesi 2- HACCP Taahhitnamesi 15 is Gini
Diizenlenmesi
H .1 . 1_ . _ . .
3 Yem Isletmesi Igin Onay §a§vuru Belgesi 2-Dilekge 15 is Gnii
Basvuru Formu 3-Is Akis Semasi
Yem isletmesi icin Kayit o 15 is Giini
1- -
4 Basvuru Formu Basvuru Belgesi 2-Dilekge
Onceden Onaylanm_.|§“Uretimi 1-Uretilecek, islenecek veya ithal edilecek her takviye edici gidanin ismi ve ticari markasinin yer aldigi
ve Ithalati Uygun Goriilen, iinal etiket Srnegi
ismi ve Ticari Markasi Degismis, orljinal etiket ornegl, . o
5 Bilesenleri ve Gida 2-Daha dnce onaylanmis takviye edici gidaya ait yiizde bilesen listesinin degismedigine dair 15 Is Giinu

isletmecisi Ayni Olan
Takviye Edici Gidayi Ureten,

beyan,
3-Takviye edici gida onayi icin gida isletmecisi tarafindan génderilen 2 (iki)
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Tiizel Kisi Adina Uretim

2-Daha 6nce onaylanmis takviye edici gidaya ait ylizde bilesen listesinin degismedigine dair beyan,

P RSN 07.12.2022
GIDA ve YEM SUBE MUDURLUGU Rev. No Sa}/fla4No
isleyen ve ithal Edilen Takviye | niisha dosya ve 3 (li¢) adet CD/DVD’nin igerisinde yer alan bilgi ve belgelerin ayni oldugunu beyan eden
Edici Gida Uriin Onay: bir taahhiitname,
4-Alan adi ve URL adresi/adresleri, (varsa)
5-Bu talimatin 8. maddesinin ikinci fikrasinda belirtilen Gcret makbuzu,
6-Onay basvurusunda bulunulan piyasaya arz edilecek takviye edici gidayi temsil eden orijinal etiket
ornekli numune (1 adet).
7-Fason Uretim yaptiriimak istenmesi durumunda Fason Sozlesmesi(1 Sureti)
1-Uretilecek, islenecek ve ithal edilecek her takviye edici gidanin ismi ve ticari markasinin yer aldig
orijinal etiket 6rnegi,
2-Her takviye edici gidanin Gretim akis semasi,
3-Her takviye edici gidanin ylizde bilesen listesi
4-Her takviye edici gidanin tavsiye edilen giinliik alimdozu,
5-Takviye edici gida onayi icin gida isletmecisi tarafindan génderilen 2 (iki) ntisha dosya ve 3 (li¢)
Bitki Listesinde Pozitif Olarak adet CD/DVD’nin igerisinde yer alan bilgi ve belgelerin ayni oldugunu beyan eden birtaahhiitname,
BeIirtiIer_1 ve Tek Bir Bitkiden 6-Alan adi ve URL adresi/adresleri, (varsa) 7- Ucret makbuzu,
(L)ilr’lr:istal‘z;iIllBgtl.lllir'\lfI;\:rZ\liJ§a\t/I¢en'?':k 7-Onay basvurusunda bulunulan piyasaya arz edilecek takviye edici gidayl temsil eden orijinal 15 i§ Giinii
Bir Bilesenden Olusan Takviye etiket 6rnekli numune (1adet).
Edici Gidalar igin Takviye Edici | 8-Fason uretim yaptirilmak istenmesi durumunda Fason S6zlesmesi (1Sureti)
Gida Uriin Onays 9- Taahhiitname,
10- Takviye edici gidada kullanilan botanigin latince adinin tayin edildigi ve kullanilan kisminin belirtildigi
belge (Eczacilik Fakiiltelerinin Farmakognozi, Farmasétik ve Botanik ABD, Fen Fakiiltelerinin Botanik ABD
veya Ziraat Fakiiltelerinin ilgili ABD veya bunlara esdeger ilgili ulusal ve uluslararasi kurum
ve kuruluslar) ve taahhiitname (2 suret)
**Ek-3 de yer alan 3. maddedeki bilgiler ithalatgi tarafindan beyan edilebilir
Onay Alinmis Takviye Edici 1-Uretilecek ve/veya islenecek her takviye edici gidanin ismi ve ticari markasinin yer aldigi orijinal etiket
Gidayi Baska Bir Gergek veya | 6rnegi, 15 is Giinii
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ve/veya isleme Takviye Edici 3-Takviye edici gida onayi i¢in gida isletmecisi tarafindan gonderilen 2 (iki) niisha dosya ve 3 (li¢) adet
Gida Uriin Onays CD/DVD'nin igerisinde yer alan bilgi ve belgelerin ayni oldugunu beyan eden bir taahhlitname,
4-Gergek veya tiizel kisiye ait alan adi ve URL adresi/adresleri, (varsa)
5-Bu talimatin 8. maddesinin ikinci fikrasinda belirtileniicret
makbuzu,
6-Piyasaya arz edilecek takviye edici gidayi temsil eden orijinal etiket 6rnekli numune (1 adet ).
7-Fason lretim yaptiriimak istenmesi durumunda Fason Sozlesmesi(1 Sureti)
Numune Kapsaminda ithal 1-Dilekge 2-Fatura :
8 Edilen Uriinler igin Uygunluk | 3-icerik Belgesi 5 ls Guna
Belgesi Dizenlenmesi 4-Numune Uygunluk Yazisi
1-Beyanname (Alci tilke veya firmanin Grlnle ilgili bir analiz talebi varsa beyannamede
belirtilir)
2-Ekli Liste(2 Nusha Orijinal Antetli Kagida)(Tek kalem
gerceklestirilecek ihracatlardazorunlu degildir) 3-ihracat On Bildirim Formu 4-Alici Gilke veya
ithalatci firma talebi dogrultusunda tretilmis, Tlirk Gida Kodeksine uygun olmayan urinlerin yurtigi
piyasaya sunulmayacagina dair Taahhitname
9 G?nel ihracat_Sagllk Sertifikasi |  5-vetki Belgesi (Uretici-ihracatgi biinyesinde calisanlar igin kullanilabilir) veya 2 is Guni
Diizenlenmesi Vekaletname
6-Alici Glkenin kontrol sikhigi uyguladigi trinlerin belirli miktarlarda bilesen olarak yer aldigi kompozit
Uranlerin ihracatinda, analiz gerekliliginin tespiti amaciyla trine ait Bilesen Listesi (Bitki Caylari-Gida
Takviyeleri vb.de Bilesen Listesi ve
Etiket Ornegi)
7-Ithal edilmis Grlintn degisiklige ugramadan ihrag¢ edilmek istenmesi durumunda, fiili ithalat asamasinda
dizenlenen ithalat uygunluk yazisi ile ithalata iliskin glimriik beyannamesi ve varsa analiz raporu
AB Ulkelerine Doga Mantari 1-Dilekge (Uriin adi, parti no, Net miktar, Son Tiiketim Tarihi, Toplandigi Bélge, ihracatgi-Uretici adi ve
10 ihracatinda Model Sertifika depolama-nakil kosullari gibi bilgileri igermeli) 3 is Giinu

Diizenlenmesi

2-Uretici firmaya ait isletme kayit belgesi/Gida sicili belgesi fotokopisi Yetki
Belgesi(Uretici/ihracatci Firma biinyesindeki personeller icin kullanilabilir) veya Vekaletname
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ihracattan Geri Dénen 1-ilgili Gimriik Midirligiinden il Mudirligiine Hitaben Yazilmis Uygunluk Talep Yazisi,
Uriinler igin Uygunluk Yazis 2-Dilekge ve Uriinlere Ait Beyan Formu
Dizenlenmesi 3-Ozet Beyan veya Antrepo Beyannamesi Fotokopisi
4-ihracat Cikis Beyannamesi 5-ihracat Cikis
Faturasi
6-Gelis Faturasi (Varsa)
7-Uriinlerin Geri Gelis Nedeni(Ticari Anlagsmazlik, Kalite Sorunu Gibi Genel ifadeler Olmamali)
8-ihracat Asamasinda Gida, Tarim ve Hayvancilik Bakanligindan Alinmis Saghk S
11 Sertifikasi(Varsa) 713 Gund
9-Uretici Firmaya Ait Calisma izni ve Gida Sicili / Kayit-Onay Belgesi 10-ithal edilen iiriiniin ihrag edildikten
sonra geri donmesi halinde ithalat
asamasinda gimrige yazilan ithalat uygunluk yazisi
11-Etiket Taahhiitnamesi (Uriiniin sadece etiketi gida-yem mevzuatina uygun degilse)
12-Yetki Belgesi(Uretici/ihracatg  Firma  biinyesindeki personeller icin kullanilabilir) veya
Vekaletname
1-Kuru Meyve Saglik Sertifikasi Beyannamesi 2-ihracat On
12 Kuru Meyve Saglik Sertifikas Bildirim Formu 5 is Giin
Dizenlenmesi 3-Kompozit Urinler igin igerik belgesi (Uretici firma yetkililerince imzalanmis orijinal belge olmali) ?
4-Yetki Belgesi(Uretici/ihracatgi Firma biinyesindeki personeller icin kullanilabilir) veya Vekaletname
13 Seirbest Satig ?ertifikam 1-Bagvuru Dilekgfzsi . . 2 is Guni
Dizenlenmesi 2-Yetki Belgesi (Uretici/lhracatg Firma  Biinyesindeki Personellerigin Kullanilabilir) veya Vekaletname
1-basvuru dilekcesi
Gida Giivenligi Bilgi 2-Vergi Levhasi Fotokopisi .
Sistemine 3-Firmaiile ilgili son degisiklikleri Iceren Ticaret Sicil Gazetesi Fotokopisi .
14 | - . 1is Gunu
Ihracatci/Ithalatgi Firma

Kaydinin Yapilmasi

4-Yetki Belgesi(Uretici/ihracatgi ya da ithalatci Firma biinyesindeki personeller icinkullanilabilir) veya
Vekaletname)
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Diizenlenen ihracat 1-Basvuru Dilekgesi
Belgelerinde 2-Duzeltme-Degisiklik Talep Edilen Belgenin AsiINiishasi
15 pe§i§iklik/DUzeItme Talebi ile 3-Yetki Belgesi(Uretici/ihracatgl Firma biinyesindeki personeller igin kullanilabilir) veya Vekaletname) 1is Glni
ligili Islem Yapilmasi 4-Talebin Igerigine Gare lgili Personel Tarafindan istenebilecek Diger Belgeler( Bilesen
Listesi,Fatura Fotokopisi, Firma Beyanivb.)
1-Bitkisel gida, yem ve gida ile temas eden madde ve malzemenin ithalati igin basvuru formu
(basvuru dilekgesi)
2-Sertifika (Gida ile temas eden Urinler igin sertifika dizenlenmemesi durumunda Uretici ya da
ihracatgi firma beyani, zirai karantinaya tabi Urtinlerde zirai karantina belgesi) ve terciimesi (yeminli
ithalat tercime biirosu tarafindan tercime edilmis)
16 | Uygunluk/Uygunsuzluk 5 is Gini
Belgesi 3-Yas Sertifikasi (Mevzuati gerektirentrinlerde)
4-Bilesen listesi (yabanci dilde ise yeminli terciime birosu ya da ithalatgi firma tarafindan tercime

edilmis )
5-Tirkge Etiket (Hammadde olarak getirilen, dogrudan perakende piyasaya arz edilmeyecek, dokme

olarak getirilen son tiiketiciye sunulmayan gida ve yem harig)
6-imza Sirkiileri (ithalatgl firma biinyesinde galisanlar icin) veya Vekaletname ve imza Beyannamesi
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KONU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU
HIiZMETIN
SIRA . . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI (EN
GEC)
1) Dilekge,
2) Sorumlu yonetici olarak istihdam edilen kisiye ait;
a) Kimlik Fotokopisi
b) Son alti aylik siirede gekilmis iki adet fotograf
e el ap o c) Sinavda basarili olduguna iliskin belge
1 \E;:I;;I?J;gscﬂgiﬂ%ézz:“k ¢) Kronik solunum vyolu rahatsizliklari (astim gibi), alerjik rahatsizliklar, cilt 10 giin

hastaliklari ve norolojik rahatsizliklarinin - bulunup bulunmadigi ile kanda
cholinesteras enzim seviyesinin 6lglilmesi ve saglik kontrollerinin yapilarak bitki
koruma Uriinlerinin satisini yapmasina engel teskil edecek herhangi bir saglik
probleminin olmadi§ina dair saglk raporu

d) Bayilik veya toptancilik faaliyetinin yapilacadi yere en fazla 150 km mesafede
ikamet ettigini gosteren adres bilgisini iceren belge

e) Noter aracilidi ile yapilan is s6zlesmesi veya toplu is s6zlesmesinin asli veya onayli
surety

f) SGK belgesi

g) Diploma veya mezuniyet belgesi.

3) Bayi veya toptancida goérevlendirilecek olan galisanlar ve gorevleri hakkinda
bilgi.

4) Imza sirkiileri veya imza beyannamesi.

5) Toptan veya perakende satis yapilacak yer, depolama alani ile diger boliimleri
ve raf yerlesimini gosteren krokiler, kullanim alan bilgileri, atik ve temiz su tesisati
ile havalandirma sisteminin ozelliklerini godsteren plan ve krokileri (Kroki elle




MUGLA iL TARIM VE ORMAN MUDURLUGU Dokiiman No R
BITKISEL URETIM VE BITKi SAGLIGI SUBE MUDURLUGU Rev. No Sa}/fla4No
cgizilebilir)
6) Bitki koruma Urinleri bayi izin belgesi almak isteyenler icin EK-1'de yer alan
noterlikge diizenlenmis “Bitki Koruma Uriinleri Bayi Bagvuru Taahhiitnamesi”, bitki
koruma Urtinleri toptanci izin belgesi almak isteyenler igin EK-2'de yer alan noterlikge
diizenlenmis “Bitki Koruma Uriinleri Toptanci Bagvuru Taahhiitnamesi”.
7) Bitki koruma Uriini satis faaliyetini iceren asadida belirtilen belgelerden
herhangi biri;
a) Ticaret Sicil Gazetesi,
b) Ticaret sicil kaydi,
) Kurulus bilgilerinin yer aldigi resmi belge.
8) Toptan veya perakende satis yapilacak adres igin yetkili birimden alinmis bitki
koruma Uriinii satis faaliyetini iceren Isyeri Acma ve Galisma Ruhsatinin onayli sureti
9) Vergi Levhasi veya vergi miikellefi oldugunu gosteren belge.
10) Doner sermaye makbuzu,
1-Bagvuru dilekgesi (Bayinin Ticari Unvani, T.C. Kimlik No, Acik adres ve iletisim
bilgileri),
2--Diploma veya mezuniyet belgesi onayl sureti (Zir. Miih., Zir. Yiksek Miih.)
o . o 3-Bir adet vesikalik fotograf
iZ'.ra' Mucac_IeIe Alet ve Makineleri Bayilik 4-Girisimcinin faaliyet alanlari arasinda Zirai Micadele Alet Ve Makineleri
zin Belgesi o N
Satisinin oldugunu gésteren belgelerden
herhangi biri, a-Ticaret Sicil Gazetesi, b-Bagll oldugu Mesleki Oda Kayit Belgesi,
c-Kurulus bilgilerinin yer aldigi resmi bir belge, 10 giin

5-Satistan sorumlu teknik elemanin ig s6zlesmesi,
6-Bitki Koruma Urinleri bayisi ise bayilik belgesi
7-Doner sermaye makbuzu

Not: Bayi kendisi ziraat miihendisi degil ise satistan sorumlu teknik eleman
olarak ziraat miihendisi istihdam etmelidir. Bitki Koruma Urlinleri bayisi ise
ziraat miihendisi zorunlulugu yoktur.

1-Bagvuru dilekgesi,

2-Ziraat Fakultelerinin Bitki Koruma Bolimiinden mezun olugunu gosterir belgenin
asli veya onayl sureti,

3 gln




MUGLA iL TARIM VE ORMAN MUDURLUGU Dokiiman No

Rev.Tarihi
07.12.2022

BITKISEL URETIM VE BITKi SAGLIGI SUBE MUDURLUGU

Rev. No

Sayfa No
1/4

Bitki Koruma Uriinii Recete
Yazma Yetki Belgesi

3-T.C. Kimlik Numarasi beyani, 4-(Son 6 aylik) Iki
adet vesikalik fotograf,

5-Isyeri veya yazisma adresi ile telefonu, 6-Ziraat
Miihendisleri Odasi Uyelik Belgesi

7- Déner Sermaye Ucreti

Bitki Koruma Uriinleri
Uygulama Belgesi
(Bitkisel Uretim yapan
kisiler icin)

1-  Bagsvuru sahibinin T.C. kimlik numarasi, adi ve soyadi, yazisma adresi
ve telefonunun bulundugu Basvuru dilekcesi,

2- Bitkisel liretim yapacadi alan ve yetistirilen bitkisel Griin ile ilgili bilgi,
3- Bakanlik tarafindan verilen egitimlerde Ek-7te yer alan katilim belgesi,
4-  Yonetmelik Ek -6 da yer alan taahhitname,

5-  (Son 6 Aylik)iki adet fotograf

6- 6-Doner Sermaye Ucreti

5 gilin

Bitki Koruma Uriinleri Uygulama Belgesi
(Profesyonel Kullanicilar igin)

1- Bagvuru sahibinin T.C. kimlik numarasi, adi ve

soyadi, yazisma adresi ve telefonun bulundugu Basvuru dilekcesi,

2- Son 6grenim durumunu gosterir belgenin asli veya il/ilce midirliglince
onayl sureti,

1- Yonetmelik Ek — 6 da bulunan taahhitname.

2- 4-Astim gibi kronik solunum yolu rahatsizliklari, cilt hastaliklari ve nérolojik
rahatsizliklarinin bulunup bulunmadidi ile ilgili saglik kontrollerinin yapilmasi sonucu
bu isi yapmaya uygun olduklarinin belirlendigi saglik raporu,

3- iki adet fotograf (Son 6 ay icerisinde Cekilmis)

4- Déner Sermaye Ucreti

5 gilin

Depo Izin Belgesi

1-Onayli istigal izin belgesi sureti 2-Yetki
belgesi

3-Imza sirkiileri

4-Firma yetkilisi Niifus Clizdani Sureti 5-Ddner
sermaye Makbuzu

5 gln

Kimyevi Giibre Ithalat Uygunluk izni

1-Ithalat Uygunluk Izni Basvuru Dilekgesi
2-Analiz Sertifikasi
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3-Proforma Fatura _
4-Bagvuru Sanayi Amagli Ise Taahhitname 5-Doner Sermaye Makbuzu
NOT:Ilk Defa Ithalat Uygunluk Izni Icin Mlracaat Eden Firmalar Yukaridaki
Belgelere Ek Olarak Bir Defaya _
Mahsus Olmak Uzere; 1-Ticaret Sicil Gazetesi 2-Imza Sirkileri 4 Saat
3-Sanayi Amagh Olan Miracaatlara Yonelik Bagvuruda Firmaya Ait Kapasite
Raporu _
A-Is Takibini Yapacak Kisi Icin Vekaletname
Kimyevi ve Organik Glbre II_MudurIL!gune Dilekge
Uretim Yeri Diekge ekinde; 5gln
Uygunluk 1- Firma mali ve ticari kayitlan
Incelemesi ve 2- Kapasite raporu
8 Belge 3- Uretimden sorumlu mihendis diploma ve noter taahhiitname
Diizenlenmesi 4- Firma yetkili bilgileri
5- Organik Glbre icin GSM2 raporu
6- Doner sermaye makbuzu
Denetim :
2723 Ueiin giivenligi kanunu kagsaminda, Calisma programi birimimiz elemanlari 2 saat/h_er bir
9 tarafindan ayarlanmaktadir. Kimyevi ve Organik Giibre Denetgi yetki Belgeli denetim
elemanlarca yapiimaktadir. (Isyeri sartlar kontrolu, Urlin etiket kontrolli, numune
alinmasi)
Fason Uretim Sézlesmesi Onayi Il Midiirligiine dilekge GUn iginde
10 Dilekge ekinde;

1-  firma mali ve ticari kayitlari

2-  Doner sermaye makbuzu
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3-  Uretici Lisansl firma ile yapilan fason uretim sézlesmesi (islak imzali
34 nlsha)
Glbre dagiticilik belgesi 1- Miiracaat beyan formu,
2- Bagvuru Dilekgesi (E-posta, GSM tel. no, yetkili TC.
GTS Kaydi igin)
11 3-Ticaret kaydi ve Vergi levhasi
Isyeri yetkili kimlik bilgleri 5 giin
Depo bilgileri
4-Doner sermaye makbuzu
Firma tarafindan nuunesi alinacak iiriin bilgilerini igeren dilekge
12 Tescil belgesi i¢in numune alinmasi Ve doner sermaye makbuzu
1 giin
e Basvuru dilekgesi (EK-3) ve Destekleme Talep formu (ek-4)
e Alim satim belgesi
Fark Odemesi (Yagl Tohum- o Borsatescil beyannamesi _ 5 giin
Baklagil-Hububat)Desteklemesi e Lisansli depolara teslim edilentrinler icinELUS alim satim belgesi
13 (ELUS alim satimbelgesi ibraz edilmesi durumunda; borsa
onaylistenmez.)
e (DITAP sézlesme kayd! ibraz edilmesi durumunda; borsa onayi
istenmez.) |
o KUtli pamuk icin tohumsertifikasi
e Doner sermaye makbuzu
e Basvuru dilekgesi (EK-3) ve Destekleme Talep formu (ek-4)
14 | Yem Bitkileri Desteklemesi e Yem Bitkileri DesteklemesiTarim ArazisiBeyan Formu (EK-8) 5 giin

Doner sermaye makbuzu
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15

Sertifikall Tohum Kullanim
Desteklemesi

Basvuru dilekcesi (EK-3) ve Destekleme Talep formu (ek-4)

Tohumluk satigfaturasi

Tohumluk sertifikasi fotokopisi

Fatura diizenleyen kisiye ait tohum {iretici belgesi veya doku kiiltiirii ile
tohumluk iiretici belgesi veya tohumluk bayi belgesi |

Gerekli durumda tohumluk analiz raporu

Doner sermaye makbuzu

5 glin

16

Yurt ici sertifikall ve standart
fidan/fide kullanim desteklemesi

Basvuru dilekgesi (EK-3) ve Destekleme Talep formu (ek-4)

Taahiitname-2 (EK-23)

Sertifikalifidan/fide ve standart fidan kullanim destegi talepformu (EK-25)
Fidan/fide satis faturasi

Gerekli durumlarda bitki muayene raporu

Fatura diizenleyen kisiye ait fidan/fide {iretici belgesi veya doku kiiltiiri ile
fidan tiretici belgesi veya tohumluk bayi belgesifotokopisi(kamu kuruluslar
harig)

Fidan /fide sertifikasi, antepfistig1 iiretimmateryali(anag)sertifika fotokopisi
Doner sermaye makbuzu

5 glin

17

Mazot ve Glibre Desteklemesi

Bagvuru dilekgesi (EK-3)

Giincellenmis CKS kad1

Doner sermaye makbuzu

Not : Hizmet ile ilgili bagvurudan sonra yerinde inceleme gerekmesi
durumunda, tespit edilen eksikliklerin bagvuru sahibi tarafindan
tamamlanmasi i¢in gegen siireler hari¢ tutulacaktir

5 gln

18

Yurtici Sertifikali Tohum Uretim
Desteklemesi

Bagvuru dilekgesi (EK-3) ve Destekleme Talep formu (ek-4)
YTK Belgesinin fotokopisi,

YTK’ lardan tiir bazinda satisintamamlandig1 ve veri
girisininbitirildigine dair beyan
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e YTK Tarafindan Beyan Edilen Tohum Alim Satim Belgesi ve Sertifika 5 gln
Bilgileri (EK-12) ve bu belge ekinde tohum alim satim belgeleri
fotokopisi ve tohum sertifikalar1 fotokopisi
e Uretilen ve SertifikalandirilanTohum UretimBilgileri (EK-13)ve Tarla
Kontrol Raporlar1 fotokopisi
e Doner sermaye makbuzu
. . e Bagsvuru dilekgesi (EK-3) ve Destekleme Talep formu (ek-4)
Organik Tarim ve Iyi Tarim o _ N
Uygulamalari Desteklemesi e lyi Tarim yada Organik Tarim Uygulamalari Sertifikasi
19 e lyi Tarim Uygulamalar destekleme 6demesi sertifika eki (EK-6) 5 giin
o Ortlialti alanlarda iyi tarim uygulamalarina ait kayitsistemi (EK-7)
e Doner sermaye makbuzu
e Basvuru dilekgesi (EK-3)
e Tanzim edilip imzalanmig “B” formu
CKS ( Ciftci Kayit Sistemi) Kaydi e Varsa kira, Muvafakatname-1 ve Muvafakatname-2 vb, gibi 6zel evraklar
Giincellemesi e Niifus Cuzdan Fotokopisi
e Ik Kayztta Ciftci belgesi ..
20 e Ik Kayitta tapu kayitlarmin onayl sureti, > gun
e Daha 6nce kaydi olanlar e-devlet iizerinden bagvuru yapabilir.
e 5- Doner Sermaye Makbuzu
e Not : Hizmet ile ilgili bagvurudan sonra yerinde inceleme gerekmesi
durumunda, tespit edilen eksikliklerin bagvuru sahibi tarafindan
tamamlanmasi i¢in gegen siireler hari¢ tutulacaktir.
Uretim Yeri Degisikligi 1-Bagvuru Dilekgesi, -Proforma Fatura 2-Kargo
21 Evraklari, -Vekaletname 1Ay

3-Déner Sermaye Makbuz Fotokopisi

22 | Gimrik, Kargo, Paket Postanesi

1-Basvuru Dilekgesi, -Proforma Fatura 2-Kargo
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Numune Alimi Evraklari, -Vekaletname 5 gilin
3-Déner Sermaye Makbuz Fotokopisi
i ) 1- Bakanlik yazisi
23 | Formiilasyon Uretim izni Numune 2- Firma Bagvurusu 5 giin
Alimi
24 . ) 1-Bakanlik yazisi
Formulasyon Uretim Izni Analizi 2-Doner Sermaye Makbuzu 1 ay
25 . ] 1-Bakanlik yazisi
Teknik Madde Uretim Izni 2 -Firma Bagvurusu 5 gln
26 . - . 1-Bakanlik yazisi
Teknik Madde Uretim Izni Analizi 2-Déner Sermaye Makbuzu 1ay
. . . 1-Basvuru Dilekgesi, 2-Proforma
27 Formilasyon Ithalat Izni Numune Fatura 3- Analiz Sert.,
Alimi 4- Bak. Basvuru Belgesi 5-Déner Ser. 5 giin
Makbuzu
1-Basvuru Dilekgesi, 2-Proforma Fat. 3-Analiz Sert., 4-
Bakirli Teknik Madde Ithalat izni Bas.Bel. 5 giin
Numune Alimi 5-Doéner Ser. Makbuzu
29 1-Bakanlik emri, 2-Tutanak
Piyasa Kontroll Analizi 3-Spesifikasyon 30 giin
30 1-Bakanlik emri, 2 -Tutanak
Sikayet Kontroll Analizi 3-Spesifikasyon 15 gin
31 ) 1-Bakanlk emri )
Mubayaa Numune Alimi 2-Firma basvuru dilekgesi 5gln
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MUblgyaa 1-Bakanlik emri
32 Analizi 2-Firma basvuru dilekgesi 3-Tutanak
4-Spesikasyon 5 giin
_ 5-Doner sermaye makbuz fotokopisi
TASIS Numune Alimi, Numune
33 Analizi 1-GUmrik Yazisi
2-Firma basgvurusu 3-Spesikasyon 10 Giin
4-Ddner sermaye makbuz fotokopisi
Laboratuar Defter Onay| 1-Basvuru Di|€kg€Si, 2-Laboratuar
3-Tutanak,
- 4-Déner sermaye makbuz fotokopisi
Il Icraat Raporlarinin
35 | Hazirlanmasi _ o _
Bakanlik talimatiyla Yiriitiilmektedir 4 ay
36 | Proje Degerlendirme ve Bakanlik talimatiyla Yurttilmektedir
yatinm Teklifleri 2 ay
37 I¢ kontrol Sistemi ve
Standartlari Bakanlik talimatiyla Yuriitiilmektedir 12 ay
Egitim Calismalari
38 g Galis
Bakanlik talimatiyla YUrGtiImektedir 12 ay
Tohumluk ithalatt Ek-1 3 Giin

39
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40 Tohumluk fhracat:
Ek-2 2 Giin
41 Meyve/Asma Fidan ve Uretim
Materyali ile Sebze ve Cilek Ek- 2 Gii
Fideleri ithalat: 3 Giin
42 Siis Bitkileri ve Cogaltim Ek.A
Materyalleri Ithalati ] 2 Giin
43 Siis Bitkileri Kapasite Raporu EK-5 1 Ay
Tohumluk Bayi
Belgesi
44 1Hafta
Ek-6
Tohum yetistirici belgesi
1Hafta
45
Ek-7
Tohumluk Beyannamesi
46 Ek-8
_ 1Hafta
47 Tohumluk Uretici
Belgesi Ek-9 1 Hafta
Fide Uretici belgesi Ek-10 1 Hafta

48
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. Ek-11
Fidan Uretici Belgesi
49
1Hafta
Doku Kiiltiirii Uretici belgesi
50 Ek-12
1Hafta
. Siis Uretici belgesi Ek-13
1Hafta
5 Tohum Isleyici
Belgesi Ek-13 1Hafta
Yemeklik Tane Baklagiller ve Yem Bitkileri Tohumu Sertifikasyonu ve
53 Tarla kontrol Raporu Pazarlar1 Yo6netmeligi ile Tahil 1 Hafta
Tohumu Sertifikasyonu ve Pazarlamasi kapsaminda yiiriitiilmektedir.
54 Numune gonderme protokolii Tohumluk Partilerinden Numune Alinmasi ve Numune | oil
AlmaTekniklerine iliskin Yénerge gun
Idari Para
55 Cezast Tohumculuk Kanunu Cezalarinin Uygulanmasi
Talimati 1 Ay
. Operator bagvuru formu ile ilgili miidiirliige miiracaat eder.
Bitki Bagvuru formu ekinde iiretim yeri ile ilgili TUKAS/CKS kayds; kendine ait tapu
Pasaportu veya kira sozlesmesi ile birlikte
kiraladig1 yerin tapu fotokopisi, ecrimisil belgesi, maliki 6lmiis arazilerle ilgili
56 olarak tapu fotokopisi ve miras¢ilar1 tarafindan kullanildigim gosterir muhtardan 2 GUN

alinan belge ve 15/5/2009 tarihli ve 27229 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan
Tohumculuk Sektoriinde Yetkilendirme ve Denetleme Yonetmeligi geregince
faaliyet alanlari ile ilgili Uretici ve

Yetistirici Belgeleri ile Bayilik Belgesini sunarlar. Ayrica




MUGLA IL TARIM VE ORMAN MUDURLUGU Dokiiman No oie;lsza(;g
BITKISEL URETIM VE BITKi SAGLIGI SUBE MUDURLUGU Rev. No Sayfa No
: 1/4
ithalatc¢ilar, depolayanlar ve ticaretini yapanlar, tiriinlerini
bulundurduklari satig yeri, depo, sera gibi yerlerle ilgili bilgileri ibraz ederler.
Surve
57 Cahsnzlalan Bakanlik tarafindan belirtilen survey
metotlar kullaniimaktadir
Yillik
Tarla ve Endustri Bitkileri Program Uygulama ve Prensipleri dogrultusunda yil boyu merkez ve
58 | Yetistiriciligi Hastalik -Zararlilari ilcelerde teknik takipler yapiimaktadir. ik
Yilli
59 Meyve Bitkileri Yetistiriciligi Hastalik Villik
ve Zararllar Program Uygulama ve Prensipleri dogrultusunda yil boyu merkez ve
ilcelerde teknik takipler yapiimaktadir.
60 Sis Bitkileri Yetistiriciligi Hastalik ve Yillik
Zararlilar Program Uygulama ve Prensipleri dogrultusunda yil boyu merkez ve
ilcelerde teknik takipler yapiimaktadir.
61 | Sebze Bitkileri Yetistiriciligi Hastalik _lTrolgr?jm thkgl'Jllatmlf' vle Prensliplelzic ddogrultusunda yil boyu merkez ve Yilhk
ve Zararlilan ilcelerde teknik takipler yapilmaktadir.
Organik-lyi Tarim Denetimleri
62
Calisan birimin programi dogrultusunda yapilmaktadir. 4 Saat/Denetim
63 Bigerdover Kontrolleri
Bakanlik ve Valilik talimati ile yGritalmektedir. 9 Ay
Aniz Yakilmasinin Onlenmesi Bakanlik ve Valilik talimati ile ylritilmektedir. 9 Ay
65 Ureticinin ekin éncesi mutad isler kapsaminda aldi§i teknik destektir.

Selektor - KurutmaEnvanteri

Kurutma celik hasadindan

2 Ay
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sonra kullaniimaktadir.

Havza bazli desteklenecek Urlinlerin belirlenmesi ve bakanliga bildirilmesi

66 | ilce Bazinda Yillik
Havza
ILK MURACAAT YERI ILK MURACAAT YERI
BARIS SAYLAK isim SUREYYA CAN
iL MUDUR Unvan | SUBE MUDURU
MUSLIHITTIN MAH. HASAT SOK. NO:1 MUGLA Adres MUSLIHITTIN MAH. HASAT SOK. NO:1 MUGLA
0252-2141250 Tel: 0252-2141250
0252-2141242 Faks: 0252-2141242
baris.saylak@tarimorman.gov.tr e-posta |sureyya.can@tarimorman.gov.tr
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EKLER

EK.1
Tohumluk ithalatinda Istenecek Belgeler

a) Mdiracaat Dilekcesi (Ek—4)
b) Kontrol Belgesi (Ek-5): 2014/5 sayili Teblig hikimleri esas alinarak 3 (li¢)
nisha dizenlenir. Kontrol Belgesi 6 (alti) ay gegerli olup bu siire uzatilamaz. Her bir

kontrol belgesi icin ayri ayri ithalat 6n izin bagvurusu gerekir. Kontrol Belgesinde ithal
edilecek tiiriin GTIP numarasi 12’li (onikili) olarak belirtilecektir.

¢) Faturanin/Proforma faturanin asl veya ithalatcl firma tarafindan onaylanmig

sureti (3 (i) nusha) ve Turkce tercimesi. Faturada/Proforma faturada bulunmasi
gereken hususlar sunlardir:

1) Faturanin/Proforma faturanin tarih ve sayisi (Tarihi 6 (alti)
aydan daha eski olamaz),

2) Ithal edilecek tohumlugun tiir ve cesit ismi,

3) Ithal edilecek tohumlugun miktari, lot/parti numarasi ve
parasal degeri,

4) Ithalatcl firma adi, yetkili imza ve kasesi,

5) Ihracatci firmaya ait iletisim bilgileri.
¢) Tohumlugun genetik yapisi degistirilmis organizma (GDO) olmadigina dair
belge:
1) Ithalatc kurulustan Taahhiitname III (Ek—6) istenir.

2) Ihracatgl kurulus bu beyanini proforma fatura tizerinde veya ayr bir belge
ile belirtebilir. Bu belgenin suret olmasi durumunda, ithalatgi firma tarafindan
onaylanmasi gerekir.

3) Ihracatci firma tarafindan belgelendirilemedigi durumlarda, GDO'dan ari
oldugunu belgeleyen analiz raporu istenir.

d) Ithalat 6n izin basvuru ticretinin yatirildigina dair banka dekontu.

¢) Tohumluk Sertifikasi:

1) Deneme, test, arastirma, demonstrasyon, islahci materyali,
ihracat amacli ithalat (re- eksport) ve gen bankasina materyal temini
amacaiyla ithal edilecek tohumluklardan sertifika talep edilmez. Ancak bitki
saglik sertifikasinin sunulmasi zorunludur.

2) Codaltim amaciyla ithal edilecek;



i.  Tarla ve yem bitkileri tohumluklarinda OECD tohumluk sertifikasi
aranir. OECD sertifikasi tUzerinde ISTA-Orange standartlari belirtiimemis ise
OECD sertifikasina ek olarak ayrica ISTA-Orange sertifikasi istenir.

ii. Dider bitki gruplarinda OECD, ISTA-Orange (Turuncu), veya ulusal
ya da federal tohumluk laboratuvarlarindan temin edilmis tohumluk analiz
raporu istenir. iii. Patates tohumlugunda en az temel (orijinal) sinifta olmak
lzere, Uretilmis oldugu Ulkenin sertifikasyon kuruluslarindan alinan ve
tohumlugun tir, cesit, sinif, kademe, lot numarasi, parti miktarini belirten belge
istenir. Ayrica tohumluk etiketleri ile beyan edilen belgede yer alan bilgilerin
birbirleri ile uyumlu olmasi gereklidir.

3) Ticari amagh ithal edilecek;

i. Tarla ve yem bitkileri tohumluklarinda OECD tohumluk sertifikasi
aranir. OECD sertifikasi Uzerinde ISTA-Orange standartlari belirtiimemis ise
OECD sertifikasina ek olarak ayrica ISTA-Orange sertifikasi istenir.

ii.  Cim tohumluklarinin ithalatinda ISTA sertifikasi veya ulusal ya da
federal tohumluk laboratuvarlarindan temin edilmis tohumluk analiz raporu
istenir. Bu sertifika veya raporlar karisim halindeki ¢im tohumluklarinda, her bir
cesit icin ayri ayri ibraz edilecektir.

iii. TUutdn tohumluklarinin ithalatinda OECD tohumluk sertifikasi, ISTA
sertifikasl veya ulusal ya da federal tohumluk laboratuvarlarindan temin edilmis
tohumluk analiz raporu istenir. iv. Sebze tohumluklarinin ithalatinda OECD
tohumluk sertifikasi veya ISTA- Orange (Turuncu) sertifikasi istenir.

v. Tibbi ve aromatik bitkilerin tohumluklarinin ithalatinda ISTA sertifikasi
veya ulusal ya da federal tohumluk laboratuvarlarindan temin edilmis tohumluk
analiz raporu istenir.

4) Ihracat amacl ithalatta;

i. Tarla ve yem bitkileri tohumluklarinda OECD tohumluk sertifikasi
aranir. OECD sertifikasi lizerinde ISTA-Orange standartlari belirtiimemis ise
OECD sertifikasina ek olarak ayrica ISTA-Orange sertifikasi istenir.

ii. Dider bitki gruplarinda OECD, ISTA-Orange (Turuncu), veya ulusal
ya da federal tohumluk laboratuvarlarindan temin edilmis tohumluk analiz
raporu istenir.

5) Ithalat amacl ihracatta;

i.  Yurt disinda tohum Uretmek amaciyla ebeveyn veya list kademe
tohumluklari ihrag edilerek, bu ebeveyn ve (st kademe tohumluklardan elde
edilen tohumluklarin ithalinde ithal edilecek tohumlugun sinif ve kademesini
belirten, Uretildigi tilkeden temin edilen ulusal ya da federal tohumluk sertifikasi
ile birlikte ihrag ettigine dair belge istenir. Bu kapsamda hububat tohumluklari
haric diger tarla bitkileri ve sebze tohumluklari degerlendirilir.



(2) Mdiracaat dilekgesi, kontrol belgesi, fatura/proforma fatura, taahhttnameler
ve diger belgelerde, firma yetkilisinin ismi, kasesi, tarih ve imzasi bulunmalidir. Biitlin
belgeler ayni yetkili tarafindan imzalanmis olmalidir.

(3) Ithalat bagvurusunda tohumluk sertifikasinin asl veya ithalatci firma
tarafindan onaylanmig sureti istenir.

(4) Ithalat basvurusu sirasinda belgelerden herhangi biri eksik ise miiracaatlar
degerlendirmeye alinmayacaktir.

EK.2

Tohumluk Ihracatinda Istenecek Belgeler

a) Basvuru dilekcesi: Ek-1'de drnedi bulunan “Tohumluk Ihracat Basvuru
Dilekgesi’
ihracat talebinde bulunan kisi veya kurulus tarafindan doldurulacaktir. Dilekcede,
ihracatin yapilacagi llke ve kurulus, ihrac edilecek tohumlugun tiird, cesidi, birim fiyati
ve toplam parasal degeri ve ihrag edilecek giimriik kapisi belirtilecektir.

b) Tohumluk Ihracat Formu: Ek-2'de drnegi mevcut olan “Tohumluk Ihracat
Formu” kisi veya kurulus tarafindan 4 (doért) nisha olarak doldurulacaktir.

¢) Ihrac edilecek tohumluk daha énce yurtdisindan ithal edilmis ise ithalat 6n
izin yazisi ve gumrik giris beyannamesi ibraz edilecektir.

¢) Tohumluk Uretim amaciyla ithal edilerek, yurt disina ihrag edilecek
ebeveyn tohumluklarda, ithalat 6n izni alinmasi agsamasinda ibraz edilen sertifikanin
ihracat sirasinda da sunulmasi zorunludur.

d) Zeytin ve incir fidani ihracatinda, fidan/Uretim materyali sertifikasi ibraz
edilecektir.

Ek.3 Meyve/asma fidan ve iiretim materyali ile gilek/sebze fidesi ithalat
uygulama genelgesi (2014/2)

(1) Ithalat bagvurusu sirasinda asagidaki belgeler istenir.

a) Mduracaat Dilekgesi (Ek—2).

b) Kontrol Belgesi (Ek—3). 2014/5 sayili Teblig hiikiimleri esas
alinarak 3 (l¢) nlisha dizenlenir. Kontrol Belgesi 6 (alti) ay gecerli olup
bu stlire uzatilamaz. Her bir kontrol belgesi icin ayri ayri ithalat 6n izin
basvurusu gerekir. Kontrol Belgesinde ithal edilecek tiiriin GTIP numarasi
12'li (onikili) olarak belirtilecektir.

c) Fatura/proforma faturanin asl veya ithalatgi firma tarafindan



onaylanmis sureti (li¢
nusha) ve Tirkge terclimesi. Fatura/proforma faturada bulunmasi gereken hususlar

sunlardir:

1. Fatura/proforma faturanin tarih ve sayisi (Tarihi 6 (alti) aydan daha eski
olamaz),
2. Ithal edilecek tohumlugun tiir ve cesit ismi ile sertifika bilgisi,

3. Ithal edilecek tohumlugun miktari ve parasal degeri, 4. Ithalatgi firma
adi, yetkili imza ve kasesi, 5. Ihracatci firmaya ait iletisim bilgileri.

¢) Tohumlugun genetik yapisi degistirilmis organizma (GDO) olmadidina dair
belge:

1. Ithalatc kurulustan Taahhiitname I (Ek—4) istenir.

2. Ihracatgl kurulus, bu beyanini fatura/proforma fatura lizerinde veyaayri
bir belge ile belirtir.

3. Ihracatc firma tarafindan belgelendirilemedigi durumlarda, GDO’dan ari
oldugunu belgeleyen analiz raporu istenir.
d) Ithalat 8n izin belgesi bagvuru ticretinin yatirildiina dair banka

dekontu.
(2) Yukanda belirtilen belgelere ilaveten,

A -

B -

C-

Bir no’lu tnite/dn temel blok icin;

a) Islahgisindan alinan yetki belgesi ve islah¢l materyali olduguna
dair beyan,

b) Operator kaydi,

c) Arastirma Kurulusu veya Bakanlikca Yetkilendirilen Kurulug
Belgesi,

¢) Tapu kaydinin veya kira sézlesmesinin fotokopisi (fidan/tretim
materyalinde en az 10 yillik, cilek fidesi icin en az 1 yillik).

d) Yetkilendirilmis Tohumculuk Kurulusu Belgesi.

e) Taahhitname II (Ek-5)

Iki no'lu tinite/temel blok icin;

a) Ihracatgi tilkedeki resmi veya yetkili sertifikasyon kurulusundan
temin edilen

On Temel Sertifikali oldugunu gdsterir belge,

b) Operator kaydi,

C) Arastirma Kurulusu veya Bakanlikca Yetkilendirilen Kurulug
Belgesi,

¢) Tapu kaydinin veya kira s6zlesmesinin fotokopisi (fidan/Uretim
materyalinde en az 10 yillik, cilek fidesi icin en az 1 yillk) d)
Yetkilendirilmis Tohumculuk Kurulusu Belgesi.

€) Taahhitname II (Ek-5)

Uc no'lu tinite/sertifikali blok icin;



a) Ihracatgi tilkedeki resmi veya yetkili sertifikasyon kurulusundan

temin edilen
Temel Sertifikall oldugunu gosterir belge,
b) Operator kayd,
C) Tapu kaydinin veya kira s6zlesmesinin fotokopisi (fidan/Uretim

materyalinde en az 10 yillik, cilek fidesi icin en az 1 yillik)
¢) Yetkilendirilmis Tohumculuk Kurulusu Belgesi.

d) Taahhttname II (Ek-5)
C - Bahge tesisi igin;

a) Meyve ve asma tilirlerinde, resmi veya yetkili sertifikasyon kurulusundan
temin edilen sertifikall (tim tirlerde) veya CAC (sadece lzlimsi meyve
turlerinde) oldugunu gosterir belge,

b) Tapu kaydinin veya kira sézlesmesinin fotokopisi (fidanda en az 10 yillik,
fide icin en az 1 yillik )

¢) Taahhitname II (Ek-5)

D - Arastirma, gelistirme, deneme, test ve demonstrasyon icin;

a) Universiteler, kamu ve 6zel sektodr arastirma kuruluslari ile
sertifikasyon kuruluslarindan alinan, arastirma, gelistirme,
deneme, test ve demonstrasyon yapilacagina ve sonuglarinin
degerlendirilecegine dair Taahhlitname III. (Ek—6)

E — Ihrac amacli ithalat icin;

a) Taahhtiitname 1V (Ek-7)

b) Yetkilendirilmis Tohumculuk Kurulusu Belgesi
F — Uziimsii meyve tiirlerinde iiretim amacl icin;

a) Yetkilendirilmis Tohumculuk Kurulusu Belgesi

(3) Miiracaat dilekgesi, kontrol belgesi, fatura/proforma fatura ve diger
belgelerde, firma yetkilisinin ismi, kasesi, tarih ve imzasi bulunmalidir. Blitlin belgeler
ayni yetkili tarafindan imzalanmis olmalidir.

(4) Ithalat basvurusu sirasinda belgelerden herhangi biri eksik ise, basvuruya
olumsuz cevap verilir.

(5) Gen Bankasi tarafindan yapilacak ithalatlarda sadece bitki saglik
sertifikasinin istenmesi yeterlidir.

EK.4

Siis Bitkileri ithalinde Istenecek Belgeler
a) Mdiracaat dilekgesi (Ek-2)



b) Kontrol Belgesi (Ek—3): 2014/5 sayili Teblig esas alinarak diizenlenir (3
nisha). Kontrol Belgesi 6 (alti) ay gecerli olup, bu slire uzatilamaz. Her bir kontrol
belgesi icin ayri ayri ithalat 6n izin bagvurusu gerekir. Kontrol belgesinde ithal edilecek
materyalin G.T.I.P. numarasi 12li (onikili) olarak belirtilmelidir.

c) Fatura/Proforma Faturanin asl veya ithalatcl firma tarafindan onaylanmig
sureti (3 (i) nlisha) ve Turkge tercimesi. Fatura/Proforma faturada bulunmasi
gereken hususlar sunlardir:

1) Fatura/Proforma faturanin tarih ve sayisi (Tarihi 6 (altr)
aydan daha eski olamaz),

2) Ithal edilecek materyalin tiir ve cesit ismi, 3) Ithal edilecek
materyalin G.T.I.P. numarasi,
4) Ithal edilecek materyalin miktari ve parasal degeri, 5) Ithalatci firma adi,
yetkili imza ve kasesi, 6) Ihracatgl firmaya ait iletisim bilgileri.
¢) Tohumlugun genetik yapisi degistirilmis organizma (GDO) olmadidina dair
belge:

1) Ithalatgl kurulustan Taahhiitname I (Ek—4) istenir.
2) Ihracatcl kurulus ise, bu beyanini fatura/proforma fatura {izerinde veya ayri
bir belge ile belirtebilir.

3) Ihracatc firma tarafindan belgelendirilemedigi durumlarda, GDO'dan ari
oldugunu belgeleyen analiz raporu istenir.

d) Ithalat 6n izin belgesi basvuru iicretinin yatirildi§ina dair banka dekontu.
e) Taahhiitname II (Ek- 5) (Ihracata ydnelik ithalatta alinacaktir)

EK-5 Siis Bitkileri Kapasite Raporu
1- Dilekge

2- Uretim Alanlarini Gosterir Tapu Ornegi
3- Kiralik Alanlar Icin Kira Kontrati

4- Uretim Yeri Yerlesim Krokisi

5- Calisan Miihendislerin Diploma Ornekleri
6-Ticari Sicil Gazetesi

7- Imza Sirkdileri
8. Bitki Yetistirme Ruhsati

9. Calisanlara Ait Ssk Bildirgesi



Ek-6 Tohumluk Bayi Belgesi icin istenen belgeler

1- Basvuru Dilekgesi

2- Sorumlu Teknik Personel Belgeleri ( Diploma Ornegi, Sézlesme Ve Sigorta Bildirim
Cetveli )

3- Transkrip ( Sorumlu Teknik Personel Tekniker Ise)
4- Bayilik Yapilacak Yer Ve Depoya Ait Adres Beyani
5- Ticaret Sicil Kaydi Ornegi
6- Tohumluk Bayisi Belgesi Ucretinin Odendigine Dair Dekont
Ek-7
Tohum Yetistirici Belgesi
1- Bagvuru Dilekgesi
2- Ciftci Kayit Sistemi Belgesi

3- 5553 Sayill Kanun Hukimlerine Uymayi Kabul Ettiklerine Dair Taahhitname

4- Tohum Yetistirici Belgesi Bedelinin Odendigine Dair Dekont

Ek-8 Tohumluk Beyannamesi

(1) Tohumluklarin sertifikalandirilabilmesi icin, tohumluk beyannamesi verilir.

(2) Tohumluk beyannameleri diizenlenmesi ve kabul edilmesi asagidaki
yontemle

yapilir;

a)
Tohumluk Uretimleri icin Ek.2 veya Ek.3 de yer alan beyannamelerden
uygun olani doldurulur.

b)
Tohumlugun ait oldudu tir ve cesit adi Resmi Gazetede yayimlanan Milli
Cesit Listesindeki ile ayni olmalidir.

(3) Her tohumluk gesidi ile her parsel veya her tarla icin ayri ayri tohumluk
beyannamesi diizenlenir.



¢) Tohumluk beyannameleri (i¢ niisha olarak diizenlenir.

(4) Tohumluk beyannameleri bagvuru kurulusuna verilir.

Ek-9
Tohum Uretici Belgesi icin basvuruda istenilen belgeler:

1- Basvuru sahibi Ziraat Miihendisi, Ziraat Teknisyeni veya bitkisel Giretim yada
tohumluk
yetistirme konusunda ders aldigini belgeleyen tekniker ise diplomanin asl veya il
Mudurligince onayh 6rnegi; degil ise calistirldigi beyan edilen Ziraat Miihendisine ait
diplomanin ash veya Il Midiirliigiince onayli 6rnegi,

2- Peyzaj amach tohumluk Gretimi yapan gergek veya tiizel kisilerde ise kendisine
veya
calisanina ait Ziraat Mihendisi yada Peyzaj Mimari diplomasinin asli veya Il Miidiirligiince onayli
ornegdi,
3- Basvuru sahibinin bagli bulundugu vergi dairesi adi ve vergi kimlik numarasinin
yazili
beyani,
4- Basvuru sahibinin tohum Urettigi bitki grubuna ait gerekli bina ve depodakiraci
veya
miilk sahibi olduguna dair yazili beyan,

5- Teknik donanim listesi,

6- Basvuru sahibi tarafindan dlizenlenecek olan yillik kapasite beyani.

Ek-10
Fide Uretici Belgesi icin basvuruda istenilen belgeler:

1- Basvuru sahibi olan ve ya calistirililacagi beyan edilen; Ziraat Miihendisi,
bitkisel Gretim
ya da tohumluk yetistirme konusunda ders aldigini belgeleyen tekniker veya teknisyen lise, 6n lisans
veya lisans mezunu olduguna dair belgesinin il Miidurliigiince onayh 6rnegi. Calistirilan teknik
personel, ayni il sinirlari iginde, en fazla bes isletmede calisabilir.
2- Fide (rettigi bitki grubuna ait gerekli sera veya arazilerin tapusu veya kira
sdzlesmesinin
asl veya il midurliiglince onayli 6rnegi ile donanimlarina ait liste.
3- Basvuru sahibinin bagli bulundugu vergi dairesi adi ve vergi kimlik
numarasinin yazili
beyani,

4- Basvuru sahibi tarafindan diizenlenecek olan yillik kapasite beyani. Bagvuru



Ek-11

Fide Uretici Belgesi icin basvuruda istenilen belgeler:

1- Bagvuru sahibi olan ve ya calistirililacagi beyan edilen; Ziraat Miihendisi, bitkisel
uretim
ya da tohumluk yetistirme konusunda ders aldigini belgeleyen tekniker veya teknisyen lise, 6n lisans
veya lisans mezunu olduguna dair belgesinin il Miidiirliiglince onayh 6rnegi. Calistirilan teknik
personel, ayni il sinirlari iginde, en fazla beg isletmede calisabilir.

2- Basvuru sahibinin isletme binasinda ve arazide kiraci veya miilk sahibi olduguna

dair
yazili beyan.
3- Basvuru sahibinin bagli bulundugu vergi dairesi adi ve vergi kimlik numarasinin
yazili
beyani,

4- Basvuru sahibi tarafindan diizenlenecek olan yillik kapasite beyani.

Ek-12

Doku Kiiltiirii ile Tohumluk Uretici Belgesi icin basvuruda istenilen
belgeler:

1- Kendisi veya calisanina ait; ziraat Miihendisi, Biyolog veya Bitki
Biyoteknolojisi
konusunda egitim aldigini belirten diplomanin Il Miidiirliigi tarafindan onayl érnegi.
2- Doku kdltlrd Gretimi icin Laboratuvar, donanim, iklim ve alistirma odasi ve
diger
tesislerde kiraci veya miilk sahibi olduguna dair yazili beyan.
3- Bagvuru sahibinin isletme binasinda ve arazide kiraci veya miilk sahibi
olduguna dair
yazili beyan.
4- Basvuru sahibinin bagh bulundugu vergi dairesinin adi ve vergi kimlik
numarasinin yazili
beyani.

Ek-13
Siis Bitkileri Uretici Belgesi icin basvuruda istenilen belgeler:

1- Basvuru sahibi olan ve ya calistirililacagi beyan edilen;
Ziraat Mlhendisi, Peyzaj Mimari, bitkisel tUretim ya da tohumluk yetistirme
konusunda ders aldigini belgeleyen tekniker veya teknisyen lise, 6n lisans



veya lisans mezunu olduguna dair belgesinin il Miidirlligiince onayl 6rnegi.
Calstirilan teknik personel, ayni il sinirlari iginde, en fazla bes isletmede
calisabilir.
2-  Basvuru sahibinin bagl bulundugu vergi dairesinin ad
ve
vergi kimlik numarasinin
yazili beyani

3- Il Miidurligu tarafindan diizenlenen Siis Bitkileri ve Siis
Bitkileri cogaltim Materyali



Uretim isletmesi kapasite raporu.

Ek-14
Tohum Isleyici Belgesi icin basvuruda istenilen belgeler:

1-Tesisisn yillik kapasitesini iceren bagvuru sahibi tarafindan
diztenlenen teknik rapor.

2-3-Tohum iglemede kullanilan makine ve ekipmanlar listesi. - Bagvuru sahibinin

badli bulundugu vergi dairesinin adi ve vergi kimlik numarasinin yazili beyani.



MUGLA il- TARIM VE ORMAN Dokiiman No Rev. Tarihi
MUDURLUGU 08.12.2022
iDARI VE MALI iSLER SUBE MUDURLUGU
Rev. No Sayfa No
MUDURLUGU
KONU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU
Hizmetin
Sira No | Hizmetin Ad1 Bagvuruda Istenilen Belgeler Tamamlanma
Siiresi
1 Mahalli Personelin Emeklilik islemleri | Bagvuru Dilekgesi (T.C. Kimlik No'lu) 15 Is Giinii
2 Teknik Personelin Emeklilik Islemleri Bagvuru Dilekgesi (T.C. Kimlik No'lu) 1 Ay
3 Mal veya Hizmet Alim1 Idarece Hazirlanmis Dokiiman Dosyasi 10 Is Giinii
4 Thale Sonrasi Evrak fadesi Basvuru Dilekcesi 3 Is Giinii
5 Gegici Teminat Tadesi Basvuru Dilekcesi 5 Is Giinii
. . s . . . . . . Opsiyon Giin Sonrasi
6 Kesin Teminat ladesi Bagvuru Dilekgesi (Vergi ve Sigorta Borg Belgesi) 15 ig giinil
Oziirlii Personel Olarak T.C. Kimlik No., Ogrenim Mezuniyet Belgesi Asli veya Onaylis1, Oziirlii
7 Istihdam Edilenlerin {1k Durumuna iligkin Saglik Kurulu Raporu, Adli Sicil Kaydi Olmadigina 5 is Giinii
Miiracaat Islemleri Dair Yazili Beyan
T.C.Kimlik No., 2 Adet Vesikalik Fotograf, Saglikli Olduguna Dair Yazili
Beyan, Adli Sicil Olmadigma Dair Yazili Beyan, Diploma Fotokopisi
8 Isci Alimu Onayly, 3 Ay

Sigorta Kart1 Fotokopisi, Kan Grubu Karti, Evli Personelin Evlilik Ciizdan
Fotokopisi, Askerlik Yapan Personelin Terhis Belgesi, Varsa Daha Onceki
Isyerlerinden Alian Bonservis, Is Basvuru Formu




Calisan Personelin Pasaport Islemleri

9 Belgesi Bagvuru Dilekgesi (T.C.Kimlik No) 3 Is Giinii
10 Mal Alim Ihaleleri 4734 Sayili KIK .unda belirtilen Belgeler 45 Giin
11 Hizmet Alim Ihaleleri 4734 Sayili KIK .unda belirtilen Belgeler 45 Giin
12 Yapim Isleri Alim Thaleleri 4734 Sayili KIK .unda Belirtilen Belgeler 45 Giinii
13 Demirbas ve Sarf Alimi Fiyat Teklif Mektubu 10 Is Giinii
14 Demlrlzas Sarf Ma.l zemesi ve Hizmet Fatura, Borcu Yoktur Yazis1 ve Sigorta Borcu Yoktur Yazist 7 1s Giinii

Alimi Odemelerinin Saym.

Bildirilmesi

T.C.
MUGLA VALILIGI iL TARIM VE ORMAN MUDURLUGU iDARI VE MALI iSLER SUBE MUDURLUGU HIZMET
STANDARTLARI

15 Yurtdis1 Izin Bagvurusu Basvuru Dilekgesi 2 Is Giinii
16 Il i¢i Tayin Islemleri Basvuru Dilekgesi 2 Ay
17 Calisma Belgesi Basvuru Dilekgesi 1 Is Giinii
18 Hizmet Birlestirme Islemleri Bagvuru Dilekgesi ve Teknik Personel i¢in Bakanliga Yazilmasi 1 Ay
19 Terfi Islemleri - 7 Is Giinii
20 Yurtdisina Gorev@endlrllen Valilikten Olur Alinmasi ve Bakanliga Ayrilis Bildirimi 15 Is Giinii

Personel Islemleri
21 11 i¢i Gorevlendirmeler Gorevlendirme Yazisi 5 Is Giinii
22 Fiili Hizmet Zammu Islemleri Bakanliga Bildirilmesi 5 Is Giinii
23 SGK Ise Giris ve Cikis Islemleri Ise Giris Bildirim Formu ve Isten Cikis Bildirim Formu 2 Is Giinii
24 éisllflzrrhk ve Dogum Sonrasi Ucretsiz Basvuru Dilekgesi 3 s Giinii
25 Gorevden Uzaklastirma Olurlari Yazismalar ve Valilikten Olur Alinmasi 7 1s Giinii




11 Miidiir Yardimcist ve Sube Miidiirleri

26 Izin Gérevlendirmelerinde Valilik Oluru, Vekaletlerde il Miidiirii Oluru 2 Is Giinii
Vekalet Olurlar

27 Aday Memur Islemleri Yazigmalar, Temel ve Hazirlayic1 Egitimler 2 Ay

28 Bakanlik Tamimleri Tamim ve Genelgelerin Dagilimi Yapilmasi 5 Is Giinii

Yillik izin ve Mazeret izni Bagvuru
Dilekgesi, Hastalik Izni (Doktor Raporlart)

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

2 Is Giinii

29 Yillik ve Mazeret, Hastalik Izinleri

ILK MURACAAT YERI IKINCi MURACAAT YERI
BARIS SAYLAK isim iISMAIL OVUNG DIKMEN
iL MUDURU Unvan SUBE MUDURU V.
MUSLIHITTIN MAH. HASAT SOK. NO:1 MUGLA Adres MUSLIHITTIN MAH. HASAT SOK. NO:1 MUGLA
0252-2141250 Tel: 0252-2141250
0252-2141242 Faks: 0252-2141242
baris.saylak@tarimorman.gov.tr e-posta ismailovunc.dikmen@tarimorman.gov.tr




MUGLA iL TARIM VE ORMAN MUDURLUGU

) Rev.Tarihi
Dokiiman No 07.12.2022

BALIKGILIK VE SU URUNLERI SUBE MUDURLUGU

Sayfa No

Rev. No 1/4

KONU

HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEQ)

Amator Balikgi Belgesi

1. Basvuru Dilekgesi

2. Nifus Clzdani Fotokopisi
3. Fotograf (1 adet)
4.0deme Makbuzu

1is glinii
(tespit edilen eksiklikleri
tamamlamasi igin verilen siireler
harig)

Gergek Kisiler igin Su
Uriinleri Ruhsat Tezkeresi

1.Basvuru Dilekgesi

2.Nifus Clizdani Fotokopisi
3.Biyometrik Fotograf (1 Adet)
4.0deme Makbuzu

1 Giin

Tizel Kisiler Igin Su
Uriinleri Ruhsat Tezkeresi

1.Bagvuru Dilekgesi
2.Su Uranleri Istihsal Belgesi
3.0deme Makbuzu

1 Giin

Gergek Kisiler igin Su
Uriinleri Ruhsat
Tezkeresi(Vize)

1.Basvuru Dilekgesi

2.Nifus Clizdani Ornegi
3.Biyometrik Fotograf (1 Adet)
4.Su Urinleri istihsal Belgesi
5.Eski Ruhsat

6.Kayip ise Gazete ilani
7.0deme Makbuzu

1 Giin

Gemiler igin Su Uriinleri
Ruhsat Tezkeresi

1.Basvuru Dilekgesi

2.Su Uriinleri istihsal Belgesi

3.Tonilato Belgesi

4.Denize Elverislilik Belgesi

5.Baglama Kitigi Ruhsatnamesi veya Gemi Tasdiknamesi
6.Nufus Clizdani Fotokopisi

7.Eski Ruhsat

8.0deme Makbuzu

1 Giin




Balik¢i Gemileri Liman

1.Basvuru Dilekgesi

6 islemleri igin Her Tiirlii 2.Gemi Ruhsat Fotokopisi 1 Giin
Uygunluk Belgesi 3.0deme Makbuzu
1.Basvuru Dilekgesi
- .. 2.Pasaport
7 gﬂéslaggiAmator Balikg! 3.ikametgah Belgesi 1 Giin
9 4.Fotograf
5.0deme Makbuzu
1.Basvuru Dilekgesi
2.Vergi Levhasi
.. . 3.Kimlik Fotokopisi
8 emaéoerl izli'kg“k Turizm 4.Tonilato Belgesi 1 Giin
9 5.Baglama Kitigi Ruhsatnamesi veya Gemi Tasdiknamesi
6-Denize Elveriglilik Belgesi
7.0deme Makbuzu
1.Basvuru Dilekgesi
2.0Onceki Dénem izin Belgesi
9 Orkinos Avciligi izin 3.0rkinos Agi Girgir Olgiim Belgesi 1 Giin
Belgesi 4.Gemi Izleme Cihazi Belgesi
5.Firmadan Alinan Sézlesme Belgesi
6.0deme Makbuzu
1. Basvuru Dilekgesi
10 Kilig Avciligi izin Belgesi 2.Gemi Ruhsat Tezkeresi 1 Giin
3.0deme Makbuzu
Yazil Orkinos, Gobene
(Tombik), Akya, . :
Sarikuyruk, Uzun Kanat 1.Ba§v_uru Dilekgesi . ..
11 Orkinos (Tulina) ve 2.Gemi Ruhsat Tezkeresi 1 Giin
S 3.0deme Makbuzu
Lambuka Avcihgi Izin
Belgesi
1.Basvuru Dilekgesi
12 Isikla Avcilik izin Belgesi 2.Ana Gemi ve Yardimci Gemi Ruhsat Tezkeresi 1 giin
3.0deme Makbuzu
Genel Av Yasagi 1.Basvuru Dilekgesi
13 Déneminde OTV'si 2.indirimli Akaryakit Defteri 1 Giin
Indirilmis Yakit Alim Izin 3.Gemi Ruhsat Tezkeresi
Belgesi 4.0deme Makbuzu
1.Basvuru Dilekgesi
14 X:/Lésl':ﬁ(r?zrasézrlgg?a 2.Gemi Ruhsat Tezkeresi 1 Giin
9 3.0deme Makbuzu
a1.Basvuru Dilekgesi
Su Uriinleri Yetistiriciligi a2.Mulkiyet belgesi(Orman arazisi ise 6n izin) a-15 ig giinii
Izni a3.Su tahlil raporu (tespit edilen eksiklikleri
a- Basvuru (Etid a4.1/25.000 olgekli koordinath harita . . . ..
15 tamamlamasi igin verilen siireler

Calismasi-On izin Talebi)
b- Proje Isteme(On Izin
Sonrasi)

a5.DSI den goriis alinacaksa suyun hangi kottan alinip hangi kottan birakildiginin
gosterildigi 1/500 veya 1/1000’lik vaziyet plan,

a6.Yetkili kurumlardan alinmis olan debi raporu,

a7.Tuzel kisiler (Sirket, Kooperatif, vb.) icin Ticaret Sicil Gazetesi,

harig)
b-12 ay




a8.0deme makbuzu

b1.Bakanliktan 6n izin geldikten sonra, saglik agisindan sakinca olmadigi
konusunda ilgili saglik kurulusunun gorusleri,

b2.Ulasim agisindan sakinca olmadigi konusunda ilgili kurulugsunun gérusgleri,
b3.Gerekli gérilmesi halinde diger ilgili kuruluglardan alinacak belgeler,

b4 Kapasitesine gére CED veya On CED raporu

b5.12 ay’lik slre igersinde proje hazirlatmasi istenilir.

Su Uriinleri Yetistiriciligi

1.Dilekge

2. Kontrol Belgesi

3.Fatura veya Proforma Fatura
4.Saglik Sertifikasi

5.Mensei Belgesi

15 Is giinii (tespit edilen

16 | smacyayevtiyumira |6 nyag Boies Sk e i
7.Ticaret Sicil Gazetesi
8.Yetigtiricilik Belgesi
9.Taahhitname
10.ihtiyag belgesi bedeli
Yetistiricilik Proje Onayi 1.Dilekge Proje il Midiirliigiince
17 (On izin Geldikten Sonra 2.Proje ve EKleri . onaylandiktan sonra 15 giin
12 Aylik Sire Igerisinde 3.Kapasitesine gore CED veya On CED Raporu icerisinde Bakanlik Merkez
Proje Hazirlanmasi istenir) | 4.Proje Onay Bedeli Teskilatina génderilir.
Su Urlnleri Yetistiricilik 1.Dilekce ..
18 Belgesi ve Vizesi 2.0deme Makbuzu 15 Gun
1.Muiracaat dilekgesi,
2.Su Urunleri yetigtiricilik belgesinin onaylanmis fotokopisi,
3.Mistahsil makbuzu veya satis faturasinin asli/ikinci sureti veya onayl sureti,
4.Tlzel kisilik sahibi yetistiricilerin yetkilendirdikleri sahislarla ilgili noter tasdikli yetki Hayvanciligin Desteklenmesi
19 Su Uriinleri Desteklemeleri belgesi ve imza sirkiileri, hakkindaki karar kapsaminda
5.Yetistirici birligi veya yetistirici kooperatifi Uyelerine verilen ek destekten belirlenen siireler.
yararlanacaklar igin Gyesi oldugu su Urlnleri yetistirici birligi veya kooperatifinden
alinan Uyelik belgesi,
6.0deme Makbuzu
9 - . | 1.Bagvuru dilekgesi C . .
GlrglrlAgIarl plggm Belgee:n 2.Balik¢i gemisi ruhsat tezkeresinin asli ve fotokopisi 5 's gunu (Tespit edller] .
20 Hamsi Avciligi Izin Belgesi 3 Nii = . eksiklerin tamamlanmasi igin
.Nifus clizdaninin fotokopisi verilen siire harig
4.0deme Makbuzu
- . . 1.Dilekce ..
21 Su Uriinleri Stok Belgesi 2 Ademe Makbuzu 2 giin
) 1.Dilekge 7 giin (Basvuru igin istenilen
) Tibbi Sultk CITES lhracat | 2.Profarma Fatura belgelerin tam ve eksiksiz
Belgesi 3.0zel Urlin Mensee Belgesi olmasi halinde)
4.0deme Makbuzu
Balikg! Barinaklari Ucret 15 Giin
23 Tarifesi ve Calisma 1.Dilekge

Saatleri




ILK MURACAAT YERI

IKINCi MURACAAT YERI
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MUGLA "j_ TARIMYE ORMAN Dokiman No Rev. Tarihi
MUDURLUGU BSU.TB.02 07.12.2022
Tarimsal Altyapi ve Arazi Degerlendirme Sube Miidiirliigii Rey Sayfa No
KONU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU
HIZMETIN
SIRA . : . TAMAMLAN
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER MA SURESI
(EN
GEQ)
] EK 1
Tarimsal Amach Yapilar 6 ay
2 Tarimsal Disi Amagla Kullanim izinleri EK 2 6 ay
3 Arazi Islahi EK3 3 ay
4 Sulama,Etit,Proje Dilekge veya Kurum yazisi 1 ay
EK 4
S Laboratuvar ve Analiz isleri, Kurulug izni -
6 Laboratuvar ve Analiz igleri Kapsam Genigletme Dilekce -
7| Gevre (GED) islemleri ilgili Bakanlik Yazisi Tay




15 is gunu

8 Hisseli Satig Giincel Tapu Kaydi ve Parsele ait kroki

9 Satiglar (ipotek-icra) Giincel Tapu Kaydi ve Parsele ait kroki 15 is glind

10 Vasif Degisikligi Guncel Tapu Kaydi ve Parsele ait kroki 1ay

11 Yabancilarin Taginmaz Edinimi EK S 15is glind —

Proje gerekli
oldugu
tespit edilirse 30 is
gund




EKLER EK-1 Tarimsal Yapi1 Basvurular

1. Belediye aracilig1 ile gonderilen bagvuru yazisi (Ne yapilacagi belirtilecek 6rn:
besi ahiri, siit ahiri, sera, un degirmeni gibi)

2. Uzerinde arazinin isaretli oldugu ve harita konusunda yetkili kisi tarafindan
imzalanmis, koordinat degerlerini gosteren 1/25.000 6lgekli topografik haritasi
(2 adet)

3. Uzerinde arazinin isaretli oldugu ve harita konusunda yetkili kisi tarafindan

imzalanmis, en
az 1/10.000 olgekli, kadastral haritasi veya krokisi (2
4. Tapu Miidiirliigii ~ onayli Takyidath Tapu Kayd1 (2

5. Eger hissedarlar ve intifa hakkindan yararlananlar varsa tiim hissedarlar ve

intifa hakkindan yararlananlara ait Noter onayli Vekaletname veya

Muvafakatname
6. Eger tiizel kisiye aitse yetkili temsilcinin temsilci olduguna dair resmi belge
7. Parsel sahibi, varsa tiim hissedarlarin, varsa tiim intifa hakkindan

yararlananlarin, varsa vekillerin ve tiizel kisi varsa yetkili temsilcinin T.C.
kimlik numarasi, adres ve telefon bilgileri

8. Eger anonim, limited veya sermayesi paylara boliinmiis komandit sirkete
aitse elektronik tebligat adresi

0. llge Gida, Tarim ve Hayvancilik Miidiirliigiinden alman Ciftgi Belgesi veya
CKS Belgesi veya Isletme Tescil Belgesi 10. Kadastro onayli Aplikasyon
Krokisi

Not: Eksik evraklar iist yaz1 veya dilekge ile verilecek.
EK-2

Tarim Dis1 Amach Arazi Kullanimi1 Basvurusu 1- Belediye araciligi ile
gonderilen bagvuru yazist (Ne yapilacag belirtilecek 6rn: ev, okul, hastane, fabrika

gibi)

2- Uzerinde arazinin isaretli oldugu ve harita konusunda yetkili kisi
tarafindan imzalanmis, koordinat degerlerini gosteren 1/25.000 6l¢ekli topografik
haritas1 (2 adet)

3- Uzerinde arazinin isaretli oldugu ve harita konusunda yetkili kisi
tarafindan imzalanmis, en az 1/10.000 6lcekli kadastral haritas1 veya krokisi (2
adet)

4- Tapu Miidiirliigii onayh Takyidatli Tapu Kaydi (2 adet)

adet)
adet)



5- Eger hissedarlar ve intifa hakkindan yararlananlar varsa tiim
hissedarlar ve intifa hakkindan yararlananlara ait Noter onayli Vekaletname veya

Muvafakatname

6- Eger tiizel kisiye aitse yetkili temsilcinin temsilci olduguna dair
resmi belge

7- Parsel sahibi, varsa tiim hissedarlarin, varsa tiim intifa hakkindan

yararlananlarin ve tiizel kisi varsa yetkili temsilcinin T.C. kimlik numarasi, adres
ve telefon bilgileri

8- Eger anonim, limited veya sermayesi paylara boliinmiis komandit
sirkete aitse elektronik tebligat adresi

9- Kadastro onayli Aplikasyon Krokisi
Not: Eksik evrak iist yaz1 veya dilekge ile verilecek

EK-3
Bitkisel Toprak Dokiimii Basvurular
1. Miidirliiglimiize yazilan dilekge.

2. Uzerinde arazinin isaretli oldugu ve harita konusunda yetkili kisi tarafindan
imzalanmis, koordinat degerlerini gdsteren 1/25.000 6lgekli topografik haritasi
(2 adet)

3. Uzerinde arazinin isaretli oldugu ve harita konusunda yetkili kisi tarafindan
imzalanmis, en
az 1/10.000 Olcekli, kadastral haritas1 veya krokisi (2adet)
4. Tapu Miidiirliigii onayl1 Takyidath Tapu Kaydi (2 adet)

5. Ilge Gida, Tarim ve Hayvancilik Miidiirliigiinden alinan Ciftci Belgesiveya
CKS Belgesi veya Isletme Tescil Belgesi

6. Eger hissedarlar ve intifa hakkindan yararlananlar varsa tiim hissedarlar ve
intifa hakkindan

yararlananlara ait Noter onayl1 Vekaletname veya ~ Muvafakatname

7. Eger tiizel kisiye aitse yetkili temsilcinin temsilci olduguna dair resmi belge

8. Parsel sahibi, varsa tiim hissedarlarin, varsa tiim intifa hakkindan
yararlananlarin, varsa vekillerin ve tiizel kisi varsa yetkili temsilcinin T.C. kimlik
numarasi, adres ve telefon bilgileri

9. Eger anonim, limited veya sermayesi paylara boliinmiis komandit girkete
aitse elektronik tebligat adresi

10.Kadastro onayli Aplikasyon Krokisi

Not: Eksik evraklar iist yaz1 veya dilekge ile verilecek.



EK-4

1- Il Miidiirliigii tarafindan ‘asli gibidir" onayli; Tiirkiye Ticaret Sicili Gazetesi (kurulus/varsa
degisiklik), vergi levhasi fotokopisi ve ticaret odasindan alinan faaliyet belgesi, isyeri agma ve ¢alistirma
ruhsat (tlizel laboratuvarlar i¢in vergi

numarasi yeterlidir).

2- Laboratuvar sorumlusu ve diger teknik personelin, meslek odasi asgari {icret tarifesine uyumlu
noter onayli is sozlesmesi (laboratuar sorumlusunun laboratuvar sahibi olmasi halinde, sozlesme
istenmez), diploma sureti, niifus ciizdan1 fotokopisi ve kayitli oldugu meslek odas1 kimlik fotokopisi 11
Midiirliigiince ash gibidir onayli. 3- Laboratuvarin, kapsam ile ilgili analizlerinin Tiirkce talimatlar1 ve
numune alma talimatlart.

4- Laboratuvarin organizasyon semasi, laboratuvar bdliimleri ve yerlesim plani, Laboratuvarda
kullanilacak cihaz, alet ve ekipmanlarin cihaz bakim sozlesmesi, cihaz kullanim talimatlari,
kalibrasyona ihtiya¢ duyulan cihazlarda cihaz kalibrasyon sertifikasi.

EK-5 istenilen Belgeler Listesi

I.Talimatin 10. Maddesinde mevcut olan yabanci alici tarafindan sunulabilecek tarisal proje
konular1 listesi kapsaminda arazi yabanci tarafindan alindiginda tarimsal faaliyet olarak ne
yapilacag bilgisi (Alict tarafindan imzal1 )(s6z konusu liste yazi ekinde alictya gonderilecek ) 2-
Uzerinde arazinin isaretli oldugu ve harita konusunda yetkili kisi tarafindan imzalanmis, koordinat
degerlerini gosteren 1/25.000 olcekli topografik haritasi (2 adet)

3- Uzerinde arazinin isaretli oldugu ve harita konusunda yetkili kisi tarafindan imzalanmus, en

az 1/10.000 olgekli kadostral haritasi veya krokisi (2 adet)

4- Tapu Miidiirliigii onayl giincel Takyidatli Tapu Kaydi (2 adet)
6- Eger tiizel kisiye aitse yetkili temsilcinin temsilci olduguna dair resmi belge

7- Parsel sahibinin/ tiizel kisi varsa yetkili temsilcinin T.C. kimlik numarasi, adres ve telefon
bilgileri

8- Eger anonim, limitet veya sermayesi paylara boliinmiis komandit sirkete aitse elektronik
tebligat adresi
10 CKS belgesi

Araziyi satin alan yabanci sahsin Tiirkiye Cumhuriyeti sinirlarinda ve ilimiz
sinirlar icinde sahip oldugu tarim arazileri bilgileri (yiizol¢ciimii, yeri, satin alinis y1li, yapilan
tarimsal faaliyet vb)



1A § IDURI UG Rev.Tarihi
o, MUGLA IL TARIM VE ORMAN MUDURLUGU T
PR Dokiiman No 07.12.2022
GIDA ve YEM SUBE MUDURLUGU Rev. No Sayfa No
: 1/4
KONU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU
HIZMETIN
SIRA . . . TAMAMLANMA
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER .. .
NO > SURESI (EN
GEQ)
1-Dilekge C
1515 G D
2-Beyanname Genel Kismi (Ek-10) SI UTU ( )osya
nceleme
3- 3-Beyanname Ozel Kismi (Ek-11) 20 is Giinii (Yerinde
1 Gida isletmesi Onay Belgesi 4-isletmenin Teknik Resim Kurallarina Gére Cizilmis, Su Giderleri, Personel inceleme)
Dlzenlenmesi Hareketleri, Uriin Akis Semasi, Makine Yerlesim Plani Gibi Bilgileri iceren En Az A3 Boyutunda Yerlesim
Krokisi 3 Ay (Sarth Onay) 3
i . Ay (Sarth Onay
5-Isletmede Olusan Kati/Sivi/Gaz Atiklarin Uzaklastirma Sekli ve Sikhg Uzatil
Hakkinda Bilgi ve Yetkili Merci Tarafindan istenmesi Durumunda Belge zatilirsa)
Takviye Edici Gida Ureten 1-isletme Kayit Belgesi Basvuru ve Beyannamesi (Ek-4)
2 isletmelere Kayrt Belgesi 2- HACCP Taahhitnamesi 15 is Gini
Diizenlenmesi
H .1 . 1_ . _ . .
3 Yem Isletmesi Igin Onay §a§vuru Belgesi 2-Dilekge 15 is Gnii
Basvuru Formu 3-Is Akis Semasi
Yem isletmesi icin Kayit o 15 is Giini
1- -
4 Basvuru Formu Basvuru Belgesi 2-Dilekge
Onceden Onaylanm_.|§“Uretimi 1-Uretilecek, islenecek veya ithal edilecek her takviye edici gidanin ismi ve ticari markasinin yer aldigi
ve Ithalati Uygun Goriilen, iinal etiket Srnegi
ismi ve Ticari Markasi Degismis, orljinal etiket ornegl, . o
5 Bilesenleri ve Gida 2-Daha dnce onaylanmis takviye edici gidaya ait yiizde bilesen listesinin degismedigine dair 15 Is Giinu

isletmecisi Ayni Olan
Takviye Edici Gidayi Ureten,

beyan,
3-Takviye edici gida onayi icin gida isletmecisi tarafindan génderilen 2 (iki)




MUGLA iL TARIM VE ORMAN MUDURLUGU

Dokiiman No

Rev.Tarihi

Tiizel Kisi Adina Uretim

2-Daha 6nce onaylanmis takviye edici gidaya ait ylizde bilesen listesinin degismedigine dair beyan,

P RSN 07.12.2022
GIDA ve YEM SUBE MUDURLUGU Rev. No Sa}/fla4No
isleyen ve ithal Edilen Takviye | niisha dosya ve 3 (li¢) adet CD/DVD’nin igerisinde yer alan bilgi ve belgelerin ayni oldugunu beyan eden
Edici Gida Uriin Onay: bir taahhiitname,
4-Alan adi ve URL adresi/adresleri, (varsa)
5-Bu talimatin 8. maddesinin ikinci fikrasinda belirtilen Gcret makbuzu,
6-Onay basvurusunda bulunulan piyasaya arz edilecek takviye edici gidayi temsil eden orijinal etiket
ornekli numune (1 adet).
7-Fason Uretim yaptiriimak istenmesi durumunda Fason Sozlesmesi(1 Sureti)
1-Uretilecek, islenecek ve ithal edilecek her takviye edici gidanin ismi ve ticari markasinin yer aldig
orijinal etiket 6rnegi,
2-Her takviye edici gidanin Gretim akis semasi,
3-Her takviye edici gidanin ylizde bilesen listesi
4-Her takviye edici gidanin tavsiye edilen giinliik alimdozu,
5-Takviye edici gida onayi icin gida isletmecisi tarafindan génderilen 2 (iki) ntisha dosya ve 3 (li¢)
Bitki Listesinde Pozitif Olarak adet CD/DVD’nin igerisinde yer alan bilgi ve belgelerin ayni oldugunu beyan eden birtaahhiitname,
BeIirtiIer_1 ve Tek Bir Bitkiden 6-Alan adi ve URL adresi/adresleri, (varsa) 7- Ucret makbuzu,
(L)ilr’lr:istal‘z;iIllBgtl.lllir'\lfI;\:rZ\liJ§a\t/I¢en'?':k 7-Onay basvurusunda bulunulan piyasaya arz edilecek takviye edici gidayl temsil eden orijinal 15 i§ Giinii
Bir Bilesenden Olusan Takviye etiket 6rnekli numune (1adet).
Edici Gidalar igin Takviye Edici | 8-Fason uretim yaptirilmak istenmesi durumunda Fason S6zlesmesi (1Sureti)
Gida Uriin Onays 9- Taahhiitname,
10- Takviye edici gidada kullanilan botanigin latince adinin tayin edildigi ve kullanilan kisminin belirtildigi
belge (Eczacilik Fakiiltelerinin Farmakognozi, Farmasétik ve Botanik ABD, Fen Fakiiltelerinin Botanik ABD
veya Ziraat Fakiiltelerinin ilgili ABD veya bunlara esdeger ilgili ulusal ve uluslararasi kurum
ve kuruluslar) ve taahhiitname (2 suret)
**Ek-3 de yer alan 3. maddedeki bilgiler ithalatgi tarafindan beyan edilebilir
Onay Alinmis Takviye Edici 1-Uretilecek ve/veya islenecek her takviye edici gidanin ismi ve ticari markasinin yer aldigi orijinal etiket
Gidayi Baska Bir Gergek veya | 6rnegi, 15 is Giinii




S
x

MUGLA iL TARIM VE ORMAN MUDURLUGU

Dokiiman No

Rev.Tarihi

Pl e e ¥ 07.12.2022
GIDA ve YEM SUBE MUDURLUGU Rev. No Sa}/fla4No
ve/veya isleme Takviye Edici 3-Takviye edici gida onayi i¢in gida isletmecisi tarafindan gonderilen 2 (iki) niisha dosya ve 3 (li¢) adet
Gida Uriin Onays CD/DVD'nin igerisinde yer alan bilgi ve belgelerin ayni oldugunu beyan eden bir taahhlitname,
4-Gergek veya tiizel kisiye ait alan adi ve URL adresi/adresleri, (varsa)
5-Bu talimatin 8. maddesinin ikinci fikrasinda belirtileniicret
makbuzu,
6-Piyasaya arz edilecek takviye edici gidayi temsil eden orijinal etiket 6rnekli numune (1 adet ).
7-Fason lretim yaptiriimak istenmesi durumunda Fason Sozlesmesi(1 Sureti)
Numune Kapsaminda ithal 1-Dilekge 2-Fatura :
8 Edilen Uriinler igin Uygunluk | 3-icerik Belgesi 5 ls Guna
Belgesi Dizenlenmesi 4-Numune Uygunluk Yazisi
1-Beyanname (Alci tilke veya firmanin Grlnle ilgili bir analiz talebi varsa beyannamede
belirtilir)
2-Ekli Liste(2 Nusha Orijinal Antetli Kagida)(Tek kalem
gerceklestirilecek ihracatlardazorunlu degildir) 3-ihracat On Bildirim Formu 4-Alici Gilke veya
ithalatci firma talebi dogrultusunda tretilmis, Tlirk Gida Kodeksine uygun olmayan urinlerin yurtigi
piyasaya sunulmayacagina dair Taahhitname
9 G?nel ihracat_Sagllk Sertifikasi |  5-vetki Belgesi (Uretici-ihracatgi biinyesinde calisanlar igin kullanilabilir) veya 2 is Guni
Diizenlenmesi Vekaletname
6-Alici Glkenin kontrol sikhigi uyguladigi trinlerin belirli miktarlarda bilesen olarak yer aldigi kompozit
Uranlerin ihracatinda, analiz gerekliliginin tespiti amaciyla trine ait Bilesen Listesi (Bitki Caylari-Gida
Takviyeleri vb.de Bilesen Listesi ve
Etiket Ornegi)
7-Ithal edilmis Grlintn degisiklige ugramadan ihrag¢ edilmek istenmesi durumunda, fiili ithalat asamasinda
dizenlenen ithalat uygunluk yazisi ile ithalata iliskin glimriik beyannamesi ve varsa analiz raporu
AB Ulkelerine Doga Mantari 1-Dilekge (Uriin adi, parti no, Net miktar, Son Tiiketim Tarihi, Toplandigi Bélge, ihracatgi-Uretici adi ve
10 ihracatinda Model Sertifika depolama-nakil kosullari gibi bilgileri igermeli) 3 is Giinu

Diizenlenmesi

2-Uretici firmaya ait isletme kayit belgesi/Gida sicili belgesi fotokopisi Yetki
Belgesi(Uretici/ihracatci Firma biinyesindeki personeller icin kullanilabilir) veya Vekaletname
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ihracattan Geri Dénen 1-ilgili Gimriik Midirligiinden il Mudirligiine Hitaben Yazilmis Uygunluk Talep Yazisi,
Uriinler igin Uygunluk Yazis 2-Dilekge ve Uriinlere Ait Beyan Formu
Dizenlenmesi 3-Ozet Beyan veya Antrepo Beyannamesi Fotokopisi
4-ihracat Cikis Beyannamesi 5-ihracat Cikis
Faturasi
6-Gelis Faturasi (Varsa)
7-Uriinlerin Geri Gelis Nedeni(Ticari Anlagsmazlik, Kalite Sorunu Gibi Genel ifadeler Olmamali)
8-ihracat Asamasinda Gida, Tarim ve Hayvancilik Bakanligindan Alinmis Saghk S
11 Sertifikasi(Varsa) 713 Gund
9-Uretici Firmaya Ait Calisma izni ve Gida Sicili / Kayit-Onay Belgesi 10-ithal edilen iiriiniin ihrag edildikten
sonra geri donmesi halinde ithalat
asamasinda gimrige yazilan ithalat uygunluk yazisi
11-Etiket Taahhiitnamesi (Uriiniin sadece etiketi gida-yem mevzuatina uygun degilse)
12-Yetki Belgesi(Uretici/ihracatg  Firma  biinyesindeki personeller icin kullanilabilir) veya
Vekaletname
1-Kuru Meyve Saglik Sertifikasi Beyannamesi 2-ihracat On
12 Kuru Meyve Saglik Sertifikas Bildirim Formu 5 is Giin
Dizenlenmesi 3-Kompozit Urinler igin igerik belgesi (Uretici firma yetkililerince imzalanmis orijinal belge olmali) ?
4-Yetki Belgesi(Uretici/ihracatgi Firma biinyesindeki personeller icin kullanilabilir) veya Vekaletname
13 Seirbest Satig ?ertifikam 1-Bagvuru Dilekgfzsi . . 2 is Guni
Dizenlenmesi 2-Yetki Belgesi (Uretici/lhracatg Firma  Biinyesindeki Personellerigin Kullanilabilir) veya Vekaletname
1-basvuru dilekcesi
Gida Giivenligi Bilgi 2-Vergi Levhasi Fotokopisi .
Sistemine 3-Firmaiile ilgili son degisiklikleri Iceren Ticaret Sicil Gazetesi Fotokopisi .
14 | - . 1is Gunu
Ihracatci/Ithalatgi Firma

Kaydinin Yapilmasi

4-Yetki Belgesi(Uretici/ihracatgi ya da ithalatci Firma biinyesindeki personeller icinkullanilabilir) veya
Vekaletname)




Rev.Tarihi

AT MUGLA IL TARIM VE ORMAN MUDURLUGU Dokiiman No 07 12,3022
GIDA ve YEM SUBE MUDURLUGU Rev. No Sa‘}lf/a4No
Diizenlenen ihracat 1-Basvuru Dilekgesi
Belgelerinde 2-Duzeltme-Degisiklik Talep Edilen Belgenin AsiINiishasi
15 pe§i§iklik/DUzeItme Talebi ile 3-Yetki Belgesi(Uretici/ihracatgl Firma biinyesindeki personeller igin kullanilabilir) veya Vekaletname) 1is Glni
ligili Islem Yapilmasi 4-Talebin Igerigine Gare lgili Personel Tarafindan istenebilecek Diger Belgeler( Bilesen
Listesi,Fatura Fotokopisi, Firma Beyanivb.)
1-Bitkisel gida, yem ve gida ile temas eden madde ve malzemenin ithalati igin basvuru formu
(basvuru dilekgesi)
2-Sertifika (Gida ile temas eden Urinler igin sertifika dizenlenmemesi durumunda Uretici ya da
ihracatgi firma beyani, zirai karantinaya tabi Urtinlerde zirai karantina belgesi) ve terciimesi (yeminli
ithalat tercime biirosu tarafindan tercime edilmis)
16 | Uygunluk/Uygunsuzluk 5 is Gini
Belgesi 3-Yas Sertifikasi (Mevzuati gerektirentrinlerde)
4-Bilesen listesi (yabanci dilde ise yeminli terciime birosu ya da ithalatgi firma tarafindan tercime

edilmis )
5-Tirkge Etiket (Hammadde olarak getirilen, dogrudan perakende piyasaya arz edilmeyecek, dokme

olarak getirilen son tiiketiciye sunulmayan gida ve yem harig)
6-imza Sirkiileri (ithalatgl firma biinyesinde galisanlar icin) veya Vekaletname ve imza Beyannamesi
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MUSLIHITTIN MAH. HASAT SOK. NO:1 MUGLA Adres MUSLIHITTIN MAH. HASAT SOK. NO:1 MUGLA
0252-2141250 Tel: 0252-2141250
0252-2141242 Faks: 0252-2141242
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mailto:bar%C4%B1s.saylak@tarimorman.gov.tr
mailto:cankan.ar%C4%B1k@tarimorman.gov.tr

MUGLA iL TARIM VE ORMAN MUDURLUGU Dokiiman No o'ie;’sza(;';‘é
Hayvan Saghgi Ve Yetistiriciligi Sube Mudurlagi Sayfa No
Rev. No 1/4
KONU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU
HIZMETIN
SIRA . . . TAMAMLANMA
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER .. .
NO 3 SURESI (EN
GECQ)
| Aril1 Kovan Desteklemesi -Bagvuru Dilekgesi 62
-Aks kayit belgesi y
2 Damizlik Ana Ar1 Desteklemesi -Bagvuru D11§k<;es1 6 ay
-Satis Belgesi
1-Dilekge,
2-Ana An Yetistiriciligi Sertifikas,
3 Ana Ari Uretim Izni 3- 3-N1'if}15 Ciizdant Fotokopisi, (1 mart -31 mayis)
4-AYB Uyelik Belgesi,
5-Uretimde Kullanilacak Damizlik Materyale Iligkin Belge, 6-Ticaret Sicil
Gazetesi (Tiizel Kisilik I¢in), 7S6zlesme(Tiizel Kisilik I¢in).
4 | BUZAGI DESTEKLEMESI Dilekge 1yl
5 ANAC KOYUN KECI Dilekge vl
DESTEKLEMESI Kisi Listesi N
Dilekge
6 Siirii Yoneticisi(COBAN) ISTIHDAMI | Sigorta hizmet Dokiim Belgesi(en az 5 ay) 1
DESTEKLEMESI Niifus ciizdant fotokopisi y
Siirii Yoneticisi Sertifikasi
BESILIK ERKEK_ SIGIR Dilekce 1yl
7 DESTEKLEMESI } )
Fatura/Miistahsil

Makbuzu/Kesim




Makbuzu

8 | DUVE DESTEKLEMESI Dilekge 1yl
KUPE UYGULAMALARI Dilekge
9 DESTEKLEMESI(Kiipe Takan Takilan kiipe Listesi 90 giin
Kurumlar) Kiipeleme protokolii
Dilekge
. - Muayenehane Ruhsati .
10 SUNI TOHUMLAMA IZNI Suni Tohumlama Sertifikast 30 giin
Oda Kayit Belgesi(Damizlik Birligi ve Ciftlik Vet. Hekimleri I¢in)
11 Manda/Malak Desteklemesi Dilekce 1yl
Basvuru dilekgesiyle iiyesi oldugu iiretici orgiitiine Bakanhgn
12 Cig Siit Desteklemesi Belirledigi donemler
halinde
13 Subg Eglth, Yayim ve Yatirim Dilekge Yil boyu
Faaliyetleri
- - .| Vatandas Basvurular1 Dilekceyle Tlge Miid.” ne Yapilir. Bakanhigin istedigi C
14 | Biiyiikbas-Kiiclikbas Hayvan Hareketleri yazilar ve standart islerde basvuru yoktur 30 is giinii
16.01.2014 tarih ve 28884 sayil1 Kulugkahane Ve Damizlik Kanatli
15 | Kanath Hayvan Hareketleri Isletmeleri Yonetmeligi’'nin Madde 14 ‘de Belirtilen Belgeler. Doner 30 Is Giinii
Sermaye Makbuzu .
16 Dilekge, Beyanname Genel Kismi (ek-10), B. Ozel Kismi (ek- 11), 65 giin + 6 ay
Mezbahalara Onay Belgesi Verilmesi Yerlesim Krokisi, Atik Belgesi , Doner Sermaye Makbuzu
17 Dilekge, Niifu Ciizdan1 Fot., Eh. Fot., Ara¢ Ruhsat Fot., K Belgesi. Déner
Nakilde Hayvan Refahi Sermaye Mak. 30 is giinii
24.12.2011 tarih ve 28152 sayili resmi gazetede yayimlanan Hayvan
Satis Yer. Ruh.Ve Den.Usul Ve Es.Hak. Yonetmeliginin 5 ve 6.
Maddelerinde istenen belgeler.
Hayvan satis yeri kurma izni i¢in miiracaat ve tesis kurma izni
Hayvan Pazar Borsa ve Park Yerleri verilmesi ) ) C e
18 MADDE 5 — (1) Hayvan satis yeri kurmak isteyen gercek ve 30 1s giind

Ruhsatlandirma ve Denetimi

tiizel kisi ve kuruluslar ile resmi kuruluslar bir dilekge ile ilgili valilige
miiracaat ederek agagidaki bilgi ve belgeleri tamamlamak zorundadir.
a) EK-1’e uygun olarak hayvan satis yerisahibi tarafindan

doldurulmus beyanname,
b) Hayvan satis yerinin bulundugu alanibelirleyen




belge, yerlesim yeri ve ¢evresine ait lizerinde hayvan satis yerinin pazar
sahasi tesisleri, sosyal tesisler, idari tesisler, otopark vesairenin gosterildigi
tesisin kurulacagi belediyenin uygun goriisii alinarak hazirlanmis ve ilgili
imar miidiirliigiince tasdik edilmis 1/500 veya 1/1000 6l¢ekli plan,

c) Hayvan satis yerine ait tiim boliimleriigeren detayli,
teknik resim kurallarina gore hazirlanmis proje,

¢) Hayvan satis yerinin hudutlar1 i¢inde bulundugu belediyeden su
kullanma belgesi, sehir sebeke suyu bulunmayan yerlerde igme ve
kullanma suyu temin projesi, suyun kapasite ve kullanimina yonelik
aciklama raporu, derin kuyulardan suyun temin edilmesi halinde ise devlet
su
islerinden alinacak kuyu suyu kullanma belgesi,

d) Kanalizasyon bulunmayan yerlerde fosseptik projesi,
pazar sosyal ve idari tesisleri, pazar yerinin temizlik sulari ile yagmur
sularinin izalesi ile ilgili proje ve aciklama raporu.

(2) Birinci fikrada belirtilen bilgi ve belgeler ile ilgili valilige
miiracaat edilir. S6z konusu bilgi ve belgelerinil miidiirligii tarafindan
yapilan incelenmesi sonucunda uygun bulunan yerlere EK-2’ye uygun
olarak diizenlenen tesis kurma izni verilir.

Hayvan satig yeri ¢alisma izni i¢in miiracaat ve ¢alisma izni
verilmesi

MADDE 6 — (1) Hayvan satis yeri tesis kurma izni alarak tesislerini
onayl1 projelerine gére yapmis olan gergek ve tiizel kisi ve kuruluslar ile
resmi kuruluslar, ¢calisma izni alabilmek i¢in ekinde hayvan satis yeri
sorumlu yoneticisi veteriner hekim istihdamina dair belge bulunan bir
dilekce ile valilige miiracaat eder.

2) Miiracaat belgeleri il miidiirliigiince incelenir. Ibraz edilen
belgelerin tetkiki ve mahallinde yapilaninceleme sonunda teknik ve
hijyenik yonden uygun bulunan hayvan satis yerine, miilki idare
amirinin onay1 alindiktan sonra il miidiirliigi tarafindan, EK-3’te
belirtilen ¢alisma izin belgesi diizenlendikten sonra EK-4’e uygun olarak
ruhsatdiizenlenir

(3) Calisma izni verilen hayvan satis yeri i¢in bir numara
verilir ve bu numara kayit sisteminekaydedilir.

4) Il miidiirliigii ¢alisma izni verilen hayvan satis yeri ve
hayvan satig yerine verilen kayit numarasi bilgilerini i¢eren bir yazi ile
Bakanliga bilgi verir.




Il miidiirliigii tarafindan ¢aligma izni verilen hayvan satis yerinin
faaliyete baslayabilmesi icin, ruhsatlandirma i¢in miiracaati yapan gercek
ve tlizel kisi ve kuruluslar ile resmi kuruluslar yetkili idareden is yeri agma
ve ¢alisma ruhsati alir.

Diger (Muhtelif) ist. Tic. Borsasi Kapasite Raporu i¢in sirketle ilgili belgeler,( Ticaret Sicil Gazetesi, Vergi

19

Yazismalari, Bimer, idari konular,
Kapasite Raporlari, Istatistik,

Levhasi, Imza Sirkiileri, Isletme Krokisi vb.)

20

Hayvansal Yan Uriin Onay Islemleri

Isletme Kayitlarinda Istenecek Belgeler

-Dilek¢e ve Beyanname

-Kapasite Raporu veya ekspertiz raporu, resmi kurumlarda
kurum beyan

-Is Akis Semast, isleme metodu, hayvansal iiriin kategorisi,
yapilacak islemler hakkinda bilgi ve isleme stireci

Isletmelerin Onayinda Istenecek Belgeler

-Bagvuru dilek¢esi ve Beyanname

-Kapasite raporu veya ekspertiz raporu, resmikurumlarda
kurum beyani

-Isletmenin teknik resim kurallarina gore ¢izilmis; su giderleri,
personel hareketleri, {iriin akis semasi, makine yerlesim plani gibi
bilgileri i¢eren en az A3 boyutunda yerlesim krokisi

-Isletmede olusan kati/s1vi/gaz atiklarin uzaklastirma sekli ve
siklig1 hakkinda bilgi ve yetkili merci tarafindan
istenmesi durumunda belge (CED raporu veya CED gereksiz yazisi)

-Isleme prosesi ve is akis semast

-Tehlike analizi ve kritik kontrol noktalar1 prensibine dayanarak
hazirlanmig belge (HACCP-KKN)

Onay Islemlerinde 6
ay

21

Soy Kiitiigiine Kayit Islemleri

Dilekce

Tohumlama Belgesi

DNA Analiz Ucret Dekontu

Fotograf

Kimlik Fotokopisi (Arap Taylar i¢in Isim Formu)

IS I

9 Ay

22

Safkan Arap ve Ingiliz Atlara Damizlik
Belgesi Diizenleme Islemleri

Dilekge, Pedigri, Fotograf, Kosu Performansi, Kan Serum Analiz Ucret
Dekontu, Doner Sermaye Makbuzu

3 Ay

23

Damizlik Safkan Arap ve Ingiliz Atlarin
Yillik Vize Islemleri

Dilekge, Damizlik Belgesi, Kan Serum Analiz Ucret Dekontu, Déner
Sermaye Makbuzu

2 Ay




24 Safkan Arap ve Ingiliz Atlarin Don Dilekge, Fotograf, Pedigri, Doner Sermaye Makbuzu 2 Hafta
Degisikligi Islemleri
75 2 Hafta
Safkan Arap ve Ingiliz Atlarin Eskal Dilekge, Fotograf, Pedigri, Doner Sermaye Makbuzu
Diizeltme Islemleri
26 Safkan Arap ve Ingiliz Atlarin Sahip Dllel’«;e, Pedlgrl’lKHglik FOtOlFOplS;, ) Kb 2 Hafta
Degisikligi Islemleri TIK ne? Borcu Olmadigna Dair Be ge, Doner Sermaye Makbuzu,
Gerektiginde Fatura ve Veraset [lami1
27 Safkan Arap ve Ingiliz Atlarin DNA Dilekge, Pedigri, Kimlik Fotokopisi, Fotograf, Doner Sermaye Makbuzu 2 Ay
Teyidi Islemleri
28 Safkan Arap ve Ingiliz Atlarin Pedigri Dilekge, Fotograf, Doner Sermaye Makbuzu 1 Ay
Kayb1 Islemleri
29 Safkan Arap ve Ingiliz Atlarin Damizlik | Dilekge, Pedigri, Fotograf, Déner Sermaye Makbuzu 1 Ay
Belgesi Kaybi Islemleri
30 DNA Analizi I¢in Laboratuvara Kan Basvuru Evraklar1 1 ve 7 Sira Numaralari Islem Miiracaatinda Teslim 3 Ay
Numunesi Gonderimi Alinmaktadir
31 Kan Serum Analizi I¢in Laboratuvara Basvuru Evraklar1 2 ve 3 Sira Numaralan Islem Miiracaatinda 2 Ay
Kan Numunesi Gonderimi Teslim Alinmaktadir
. . -Dilekge, -Fatura, -Veteriner Saglik Sertifikasi )
32 Hayvansal Uriin Kontrol Belgesi -Bilesen Listesi, -Onay/Kay1t Belgesi 15 giin
-Faaliyet Belgesi/Ticari Sicil Gazetesi, -Taahhiitname
33 ) o -Dilekge, -Alic1 Firma Talep Yazisi, -Ihracat izin Belgesi, - Analiz-
Ihracat On Izin Belgesi Spefikasyon Belgesi 5 giin
34 Canli Hayvan ve Hayvansal Uriinlerin -Giimriik Midiirligi yazisi 15 giin
Tasfiyesi
-Dilekge, -Veteriner Saglik Sertifikasi, -Fatura
35 Sevkiyat Kontrolii -Taahhiitname, -Beyanname Ilceden gelecek
cevaba gore
36

Canli Hayvan Thracati

-Dilekge, -Fatura,-Beyanname, -Calisma izni

2 giin




-CITES Belgesi, -Analiz Sonucu

37 Hayvansal Uriin igeren Gida Ihracati -Dilekge, -Fatura, -Beyanname,-Bilesen Listesi 2 giin
-Kayit/Onay Belgesi, -Analiz Sonucu
) _ -Dilekge, -Fatura, -Kayit/Onay Belgesi
38 Hayvansal Yan Uriin Ihracati -Nakil beyannamesi/Veteriner Saglik Raporu 2 giin
-Ticari Sicil Gazetesi/Faaliyet Belgesi, -Beyanname
-Dilekge, -Fatura, -Kay1t/Onay Belgesi, -Yem Ihracat Izin Belgesi
39 Hayvansal Uriin igeren Yem ihracats -iiles@n Listesi,-Ticari Sicil Gazetesi/Faaliyet Belgesi 2 giin
-Analiz sonucu, -Beyanname
-Dilekge, -Fatura, -On Izin
40 Ureme Uriinleri Ihracati -Ticari Sicil Gazetesi/Faaliyet Belgesi 2 giin
-Analiz sertifikasi, -Beyanname
A1 . -Dilekge, -Fatura,-Pasaport, -CITES Belgesi
Gegcici Canli Hayvan lhracati -Analiz Sonucu, -Beyanname 40 giin
4 Yurtdigina Yolcu Beraberi Hayvan -Dilekge, -Pasaport, -Test sonucu - CITES Belgesi 1 giin
Cikisi
43 Veteriner Tibbi Uriin fhracati -Dilekge, -Fatura, -Ruhsat, -Alic1 firma istek yazisi 2 giin
-Beyanname
44 Hastaliktan Ari Isletmeler ve Onayli Basvuru Dilekgesi 1 Yil
Ciftlikler Islemleri
_ Her Asilama i¢in
Hayvan Hastaliklar1 [le Miicadele - Bakanligin
45 Asilama Calismalart Belirledizi
gi
Donem
_ Her Hastalik I¢in
Laboratuvar Raporu, Hastalik Cikis Bildirim Formu, Mihrak Inceleme Karantina Siiresi
46 Hastalik Cikis Islemleri Tutanagi, Tiiberkiiloz ig:in Mezbahadaki Yetkili Resmi Veteriner Farkli Oldugu icin
Hekimin Verdigi Klinik Muayene Raporu Net Bir Siire
Verilemez.
Her Hastalik I¢in
et . Hastalik Séniis Bildirim Formu, Tiiberkiiloz i¢in Tiiberkiilin Teamiil Karantina Siiresi
47 | Hastalik Sonis Islemleri Cetveli Farkl: Oldugu cin
Net Bir Siire
Verilemez.
48 | Karantina Islemleri




Saglik Sertifikasi, Kontrol Belgesi

Istenilen Testlerin
Bitim Siiresine Gore
Degismektedir.

49

Kulugkahane ve Damizlik Kanath
Isletmeleri i¢in Saglik Sertifikasi

Kulugkahane ve Damizlik Kanatli Isletmeleri Y&netmeliginin Ek-1 de
belirtilen evraklar.

1 Ay

50

Orijin Isletme Tazminat Odenmesi
Islemleri

Olen Hayvana Ait Veteriner Hekim Raporu, Hayvan Itlaf ve Tazminat
Mazbatasi, Imha Tutanagi, Hayvana Hastaliklar1 Tazminat Destegi Hak
Edis Belgesi, Tiiberkiiloz i¢in: Tiiberkiilin Teamiil Cetveli

Net Bir Siire
Verilemez, Yapilan
Testler Sonucunda
Hastalik Sonlanma

Siiresi Degisti icin

51

Ev ve Siis hayvani Satig, Barinma, Egitim
ve Uretim yeri kurulus izni i¢in

Basvuru dilekgesi,
-Is yerinin, yerlesim yeri ve ¢evresine ait bilgileri gdsteren teknik resim
kurallarina gore hazirlanmis vaziyet ya da halihazir plani,
-Is yerinin tiim béliimleri ve ne amagla kullanildigin
gosterir, teknik resim kurallarina gore hazirlanmis bir adet plan 6rnegi
ve adresi,
-Bagli bulundugu belediyeden su kullanma belgesi; sehir sebeke suyu
bulunmayan yerlerde i¢gme ve kullanma suyu temin projesi ile resmi
kurumlarca usuliine uygun olarak alinmis su numunelerinin
bakteriyolojik ve kimyasal analiz sonuglarin1 gdsterir rapor; derin
kuyulardan suyun temin edilmesi halinde ise, Devlet Su Islerinden
alinacak kuyu suyu kullanma belgesi ve analiz raporu,
Kayitli olunan ticaret sicil memurlugu adi ve ticaret sicil numarasi
beyani (Sirket sozlesmesi 1/10/2003 tarihinden 6nce yayinlanmis ise
sirket sozlesmesinin yayimlandigi
ticaret sicil gazetesinin kurumca tasdikli 6rnegi istenir.), imza sirkiileri ve
yonetim kurulu kararinin kurumca tasdikli 6rnegi.”

15 Is Giinii

52

Ev ve siis hayvani Satig, Barinma, Egitim
ve Uretim yeri ruhsati i¢in

Bagvuru dilek¢esi,Muayenehane, poliklinik veya hayvan hastanelerinde
veteriner hekimler odasi onayl1 veteriner hekim sézlesmesi,
-Egitim yerlerinde gorev yapacak uzman egitimcinin ¢aligma izni verecek
kurumca onayli uzmanlik belgesinin asli veya il midiirliigiince onayl
fotokopisi,
-Satis yerleri i¢in 5199 sayili Hayvanlari Koruma Kanununa goére yerel
yonetimler tarafindan diizenlenen egitim sertifikasinin asli veya il
midiirliigiince onayh fotokopisi, Belediyeden alinmis isyeri ruhsatinin il
miidiirliigiince onayl fotokopisi,

20 Is Giinii

53




Deney Hayvanlar1 Laboratuvarlari
Kurulus Izni i¢in

Basvuru Dilekg¢esi,Beyanname,

-Kurulusun yerini belirleyen; yerlesim yeri ve ¢evresine ait bilgileri igeren
vaziyet plani veya hali hazir durumu gdsteren plan,
-Kurulusun tiim béliimlerini iceren detayli ve teknik kurallarina gore

hazirlanmais, 6l¢egi belli, bu konuda yetkili mithendis ya da mimar
tarafindan imzalanmis kat plani.

20 Is Giinii.

54

Deney Hayvanlar1 Laboratuvarlari
Calisma Izni i¢in

Basvuru Dilekgesi, Tesisin sorumlu yoneticisi olan veteriner hekim ile
ve laboratuarda ¢alisacak olan veteriner hekimlerin bagl bulunduklar1
meslek odalarindan almis olduklar1 belgeye istinaden noterden yapilan
sozlesmeler (kamu kurum ve kurulusu i¢in personel gorevlendirme
yazilar) ile diploma suretleri, Tesiste kullanilacak aletlerin teknik
0zellik ve kapasiteleri ve kullanilacak olan kimyasal ve biyolojik
madde gibi materyallerin kurulus yetkilisince onayli listesi,

Tesiste ¢aligacak uzmanlarinin sayis1 ve uzmanlik alanlarini gosterir
belge ile kurulus¢a onayli liste ,Acilmasi istenen isyeri bir sirket ise
sirketin kurulusunu gosteren Ticaret Sicil Gazetesi,

Yangin ve patlamalar i¢in gerekli 6nlemlerin alindigina dair itfaiye
midiirligiinden alinan belge,

Genetigi degistirilmis hayvanlar iizerinde Arastirma

20 Is Giinii.

55

Su Uriinleri Isleme Tesisi Onay Belgesi
Diizenlenmesti

1. Bagvuru dilekgesi ve beyanname genel kismi, beyanname
ozel kismi

2. Isletmenin teknik resim kurallaria gore ¢izilmis; su giderleri,
personel hareketleri, iirlin akis semasi, makine yerlesim plant
gibi bilgileri iceren A3
boyutunda yerlesim krokisi.

3. Isletmede olusan kati/s1v1/ gaz atiklarin uzaklastirma sekli ve

siklig1 hakkinda bilgi ve yetkili merci tarafindan istenmesi
durumunda belge.

65 giin + 6 ay

56

Su Uriinleri Isleme Tesisi fhracat izni
Verilmesi

1- Bagvuru dilekgesi, -Kroki- su analizleri -HACCP

On izin 15 Giin,
Esas Izin
Bakanlikga
Verilmektedir

57

Veteriner Tibbi Uriin Ithalati

-Dilekge, -Fatura, -Beyanname, -Analiz sertifikasi

S gin

58

Veteriner Hekimi Muayenehane ruhsati
igin

Bagvuru dilekgesi,Diploma veya mezuniyet belgesinin ash veya ilgili
kurum onayli suretleri,Varsa ihtisasin1 gosteren belgenin asli veya kurum
onayl1 suretleri,

-Beser adet vesikalik fotograf,T.C. kimlik numaras1 beyani, Ikametgah




adresi bildirimi,

-Bagli bulunduklari bolge veteriner hekimler odasindan

alacaklari, bulunduklari yila ait oda kayit belgesi,

-Muayenehane olarak kullanilacak isyerinin, oda diizeyinde, tim
mekanlarini ve ne amagla kullanildigin1 gosterir, teknik resim kurallarina
gore hazirlanmig bir adet plan 6rnegi, Muayenehane bir veteriner hekim
tarafindan acgiliyorsa, diger veteriner hekimlerle yapilmais is akdi
sO0zlesmesi, Muayenehane, veteriner hekimler tarafindan adi ortaklik
seklinde agiliyorsa ortaklik belgesi,

-Muayenehane, sirket tarafindan acgiliyorsa; kurulusunu, ortaklarini

ve faaliyet sahasini gosteren ticaret sicil gazetesinin asli ya da onayl

sureti,
Muayenehanede sorumlu yonetici olarak gorev alacak kisinin, sorumlu
veteriner hekim olarak calisacagina dair sdzlesme.

20 Is Giinii

59

Veteriner Hekim Poliklinik Ruhsati
Icin

Bagvuru dilekgesi,Diploma veya mezuniyet belgesinin asli veya ilgili
kurum onayli suretleri,

Varsa ihtisasin1 gosteren belgenin ashi veya kurum onayl suretleri,Beser
adet vesikalik fotograf,

T.C. kimlik numaras1 beyani,ikametgah adresi bildirimi, Bagh
bulunduklar1 bolge veteriner hekimler odasindan alacaklari,
bulunduklari yila ait oda kayit belgesi, - Poliklinik olarak kullanilacak
isyerinin, oda diizeyinde, tiim mekanlarini ve ne amagla kullanildigin
gosterir, teknik resim kurallarina gore hazirlanmis bir adet plan 6rnegi,
- Poliklinik bir veteriner hekim tarafindan agiliyorsa, diger veteriner
hekimlerle yapilmis is akdi s6zlesmesi Poliklinik, veteriner hekimler
tarafindan adi ortaklik seklinde

aciliyorsa ortaklik belgesi

-Poliklinik, sirket tarafindan acgiliyorsa; kurulusunu, ortaklarini

ve faaliyet sahasini gosteren ticaretsicil gazetesinin ash ya da
onayli sureti.

-Poliklinikte sorumlu yonetici olarak gérev alacak kisinin, sorumlu
veteriner hekim olarak calisacagina dair sdzlesme.

20 Is Giinii

60

Veteriner T1bbi Uriin Perakende Satis
Izni

-Bagvuru Dilekgesi ve Beyanname,

Adina Satis izin diizenlenecek olan veteriner hekime ait; - Niifiis
Ciizdan Fotokopisi, Imza Sirkiileri,4 Foto, Diploma Ftk., Ikametgah
Beyani, Telefon, belgegecer, e-posta v.b. iletisim bilgileri

Sirket ise : Tic. Sic. Gaz. Asli veya sureti,Sirket Ana Sozlesme

30 Is Giinii




sureti,Donersermaye makbuzu

Satis sorumlusunun gorevlendirildigine dair yazi

61

Veteriner Ecza ve Temsilci Veteriner
Ecza Deposu Ruhsat icin

Basvuru Dilekgesi (Agik adres, sorumlu yonetici iletigsim bilgileri-
telefon,email),

Temsilci ecza depolar i¢in yiiriitiilecek diger faaliyetler ile ilgili detayl
bilgiler,

Basvuru sahibinin tiizel kisi olmas1 durumunda, sirketin adresini,
kurulus amaclarini, ortaklarin1 ve sorumlu kisilerin gérev, unvan ve
imza yetki sinirlarini belirten ticaret sicil gazetesinin 6rnegi, sirket ana
s0zlesmesinin sureti, Veteriner ecza deposunun techizatini ve
boliimlerini de gosteren plani,

Veteriner ecza deposunun kurulacagi yerin agik posta adresli onayl
imar plan1 (ADRESLER UYUMLU OLACAK),

Veteriner ecza deposu olacak yerin yangin giivenligi agisindan
uygun olduguna dair ilgili makamdan alinmis belge,

Ucret ve harglarm yatirildigina dair makbuz, Dagitimda
kullanilacak ara¢ ve malzeme bilgileri, Tiirkiye’de baska

subesi varsa adi ve adresi,

Sorumlu y6neticinin niifus ciizdani fotokopisi, diploma

fotokopisi, ikamet beyani, imza sirkiileri, 4 adet vesikalik resmi,
sorumlu y6neticinin mevzuattaki faaliyetlerden sorumlu oldugunu
belirten ig gozlesmesi-girket ortagi ise gorevlendirme yazisi, giincel
oda kayit belgesi,

DIGER BiLGi VE BELGELER

-Hasere kontrol ve ilaglama prosediirii (sézlesme yeterli) Uriin Dagitimi
Kargo sistemi ile yapiliyorsa kargo firmasi ile olan sézlesme (ayn1
zamanda Uriiniin firmadan teslim yerine kadar korunmasina iligkin
beyani)

-vergi levhasi, sirket adres ve iletisim bilgileri

-taahhiitname (VTU geri cekme ve 5996 sayili Kanun yiikiimliiliikleri)
-VTU geri ¢ekme talimati (is akis semasi)

-VTU alim ve depolama talimat (is akis semas1)

-VTU hazirlama ve sevkiyat talimati (is akis semasi)

-personel egitim cizelgesi

-calisan personel listesi

30 Is Giinii




-Yonetim ve Organizasyon Semasi

-calisan personel saglik kontrol bilgileri.

-FAALIYET ALANI BEYANI

-Soguk zincir kayit ve gii¢ kaynagi beyani

-Depo Giivenlik sistem beyani.-Soguk Hava Deposu Hacmi (%40 bos alan
icin beyanname)/Biyolojik iiriin depolamayan firmalar i¢in Sogutucu
hacmi: (1 medikal sogutucu bulundurulmak zorunda)

62

Veteriner Tibbi Uriinler Hakkinda
Yonetmeligin 41/4 maddesi geregi
Veteriner Tibbi Uriin Temin Edilmesi

-Veteriner hekime ait; ilgili Meslek Odasindan Alinmis Giincel Oda
Kayit Belgesi Asli (Kamu Kurumu ¢aligani harig),

-Noter Onayl Is Sézlesmesi. (KAMU Kurumu i¢in ise gdrevlendirme
yazist)

-Veteriner Hekime ait 2 adet vesikalik fotograf ve isletme tescil
belgesi.

20 Is Giinii

63

Veteriner Tibbi Uriinler Hakkinda
Yonetmeligin 41/3 maddesi geregi
Veteriner Tibbi Uriin Temin Edilmesi

- Bagvuru dilekgesi ,Sorumlu Veteriner Hekimi Onayli Diploma
Fotokopisi ve Gorevlendirme Yazist

-izin Talep Edilen Veteriner Tibbi Uriinlerin Listesi

20 Is Giinii

64

Veteriner Teshis ve Analiz
Laboratuvarlar1 Kurulus Izni icin

Basvuru Dilekg¢esi,Beyanname (Yonetmelik 1 No’lu Ek),
-Kurulusun yerini belirleyen, yerlesim yeri ve gevresine ait bilgileri
iceren vaziyet plani veya hali hazir durumunu gosteren plan,
-Biinyesinde deneysel ya da diger bilimsel amacli olarak hayvan
iretecek, tedarik edecek, kullanacak ya da

arastirmaya yetkili kuruluslar i¢in bu konudaki ulusal mevzuat
gercevesinde verilen kurulus izni sureti.

-Kurulusun tiim béliimlerini iceren detayli ve teknik kurallarina gore
hazirlanmais, 6l¢egi belli, bu konuda yetkili mithendis ya da mimar
tarafindan imzalanmis kat plani

20 Is Giinii

65

Veteriner Teshis ve Analiz
Laboratuvarlar1 Calisma Izni i¢in

Teshis ve analizde kullanilacak aletlerin teknik 6zellik ve kapasiteleri ile
kullanilacak olan kimyasal ve biyolojik madde gibi materyallerin
kurulus yetkilisince onayl1 listeleri,

-Kurulusta, calisacak personel sayisini ve alanlarini gosterir kurulusca
onayl1 personel listesi ile faaliyette bulunacagi her alan i¢in ¢alisacak
uzmanlarin uzmanlik alanlarini

gosterir belge,

-Yangin ve patlamalar i¢in gerekli dnlemlerin alindigina dair itfaiye

20 Is Giinii




midiirligiinden alinan belge,

-Acilmasi istenen igyeri bir sirket ise sirketin kurulusunu gosteren
Ticaret Sicil Gazetesi,
-Kurulus sorumlu yoneticisi olan veteriner hekim ile laboratuvarda

calisacak olan diger veteriner hekimlerin ve laboratuvar teknik personelin
bagli bulunduklar1 meslek odalarindan almig olduklar1 belgeye istinaden

noterden yapilan s6zlesme, kamu kurum ve kuruluslarinda calisacak devlet

memuru ve is¢i statlisiindeki personel i¢in ise gorevlendirme yazisi ve bu
personellerin diploma suretleri,

-Deneysel ya da bilimsel amaglar i¢in hayvan iiretecek, tedarik edecek,
kullanacak yada aragtirmaya yetkili kuruluslar i¢in diizenlenen ¢aligma
zni belgesi.

Beyanname
Tesisin yerini belirleyen; yerlesim yeri ve ¢evresine ait bilgileri
iceren ve ilgili imar kurulusunun uygun goriisli alinarak hazirlanmis

Hayvan 1/500 veya 1/1000 6l¢eklivaziyet plani,
Hastanesi Hastane i¢in bagli bulundugu belediyeden alinan su kullanma
Kurulug pelgest, . . 20 s Giinii.
66 izni i¢in Tesisin tlim birimlerini igeren detayli ve teknik kurallarina gore
hazirlanmis proje,
Hastane binasinin miilk sahibi veya kiracis1 olduguna dair beyani,
Tiizel kisiler i¢in tiizel kiginin kayith oldugu ticaret sicil memurlugu adi
ve ticaret sicil numarasi beyani (sirket sozlesmesi 1/10/2003 tarihinden
once yayimlanmis ise sirket s6zlesmesinin yayimlandigi Ticaret Sicil
Gazetesinin kurumca onayli 6rnegi istenir), imza sirkiileri ve yonetim
kurulu kararinin kurumca onayli 6rnegi.
Sorumlu yo6netici ve veteriner hekimler ile yapilmis bolge veteriner
Hayvan hekimler odasi onayli s6zlesme, 20 is Giini.,
Hastanes Sorumlu yonetici ve veteriner hekimlerin bolge veteriner hekimler
Rghsatl odasindan almig olduklari yeni tarihli oda kayit belgesi,
1n Yangin ve patlamalar i¢in gerekli 6nlemlerin alindigina dair itfaiye
67 midiirligiinden alinan belge,

Ilgili kurumdan tibbi atiklarm kontroliiniin saglandigina dair belge,
Hizmet ici egitim belgesi,
Tiirkiye Atom Enerjisi Kurumu Lisans Belgesi, Goriintiileme ve

anestezi cihazi gibi 6zel bilgi ve birikim gerektiren cihazlari
kullanacak personel, bu cihazlarin kullanildig: dallarda uzmanlik




veya yeterlilik belgesine sahip olmak zorundadir,

Kamu kurum ve kuruluslari ile iiniversite hastanelerinde ¢alisacak
veteriner hekimler i¢in kurum i¢i gérevlendirme onay1.

Veteriner Saglik Uriinleri Satis Izni Bakanlik Emri (Firma ve Uriin Bilgilerini i¢eren), Firma Basvuru .
68 Numune Alimi1 ve Piyasa Kontrolii Dilekgesi (Uriine iligkin bilgileri iceren), 15 Is Giinii.
Numune Alima.
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KONU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU
HIZMETIN
SIRA . . . TAMAMLANMA
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER e .
NO > SURESI (EN
GEQ)
1-Bir yerlesim merkezinde tarimsal faaliyette bulunmak amaciyla kooperatif
kurmak icin en az yedi (7) kisiden olusan mutesebbis heyettekilerin imzasini
tasiyan ve kurulacak kooperatif tirline gore kooperatif kurma talebini belirten
dilekge.
2-lkametgah belgeleri
. 3-Nﬂfgs clizdani fotokopileri
1 Kooperatif Kurulugu 4-Su Uriinleri Kooperatifleri icin gemi ruhsattezkeresi T Ay
5-Adli Sicil Kaydi
6-Nufus Kayit Ornegi
7-Déner sermaye makbuzu
Not: Hizmet ile ilgili bagvurudan sonra yerinde inceleme gerekmesi
durumunda, tespit edilen eksikliklerin basvuru sahibi tarafindan
tamamlanmasi icin gegen sureler hari¢ tutulacaktir.
1-Dilekce
2-Degistiriimek istenen maddelerin eski ve yeni seklinin karsilikli olarak
Anasézlesme Madde yazilmis ve yonetim kurulunca imzalanmis metni (S nisha)
2 3-Ana sozlesme degisikligine neden ihtiya¢ duyulduguna dair gerekgeli 1Ay

Degisikligi ve intibak

Yoénetim Kurulu kararinin noter onayli érnegi
4-Calisma bolgesi genigletilecekse galisma bdlgesine dahil edilecek yerlesim
birimi muhtarlarinin Kooperatif Yénetim Kuruluna basvurduklarina dair dilekce
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5- Sulama Kooperatifinde ¢alisma bdlgesi genisletilecekse yeni topografik harita
ile sulama tesislerini yapan ilgili kurulugun goérusu
6- Ortaklik paylari artirllacaksa dnceden alinmasi taahhut edilen pay miktarinin
6dendigini gbsterir Kooperatif Yonetim Kurulu yazisi veya tasdikli bilanco

1-Dilekge

Genel Kurul islemleri 2-Genel kurul ¢agrisi icin yénetim kurulu karari érnegi 15 Gln
3-Genel kurul toplantisi gindemi
Kooperatif Fesi ve 1-Dilekge 1Ay
Birlesmeleri 2-Genel Kurul Karari
3-Yonetim Kurulu Karari (Birlesmeler igin)
1-Dilekge
Bakan“k TlP ve (u)zel 2-Gene| Kurul Karari
Projeler 3-Kooperatif Bilangolar! 3 Ay
4- 4-Teknik EtGt Raporu
5-Arsa Tapusu
Kredi Geri Donus, Erteleme 1-Dilekge 1Ay
ve Borg Yapilandirma
Denetim ve Arastirma 1-Rutin Denetimler Disinda Sikayet Dilekcesi 1Ay
Raporu Dizenlenmesi
Kooperatif Birligi Kurulmasi . ) ) 2 Ay
1-7 Kigide Olugan Basvuru Dilekgesi
2-lkametgah belgeleri
3-Nufus clizdani fotokopileri
4-Ddner sermaye makbuzu
Not: Hizmet ile ilgili bagvurudan sonra yerinde inceleme gerekmesi durumunda,
tespit edilen eksikliklerin basvuru sahibi tarafindan tamamlanmasi igin gegen
sureler harig tutulacaktir.
Islah Amagli Yetigtirici 1- 7 Kigide Olusan Bagvuru Dilekgesi 2 Ay

Birligi Kurulmasi

2- Hayvan Varhgini Gésteren Belge
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3- Niifus Clizdani Ornegi
4- |kametgah Belgesi

Uretici Birligi Kurulmasi o _ _ 2 Ay
1- 16 Kiside Olusan Basvuru Dilekgesi
2- Kurucularin Ziraat odasi Ciftcilik Belgesi
10 3- Kurucularin Nufus Cuzdan Sureti
4-Her Uriin veya Uriin Gurubu icin Kapasite Raporu
5-il Merkezinde Kuruluyor ise 3 Adet Tiizilk, ilge Bazinda Kuruluyor ise 4 Adet
TUzlk
Kirsal Kalkinma -
11 Yatirmlarinin
Desteklenmesi (Makine
ve Ekipman)
43 Gin

1- www.tarimorman.gov.tr
internet Adresi
Uzerinden Basvuru

ilgili Teblig ve Gincel Uygulama Rehberi Kapsaminda istenecek Belgeler

(Her Y1l Degigebilir)

v _ 30 Gin.
2- Degerlendirme - (Her Y1l Degisebilir)
] _ 5 is Ginii
3- Degerlendirme - (Her Y1l Degisebilir)
Sonuglarinin
Aciklanmasi

4- Hibe Soézlesmesi
Imzalanmasi

ilgili Teblig ve Giincel Uygulama Rehberi Kapsaminda istenecek Belgeler

15 is Giinii
(Her Y1l Degigebilir)
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5- Projelerin Fiziki
Olarak
Tamamlanmasi

60 Gin
(Her Y1l Degisebilir)

6- Odeme Talebi

iilgili Teblig ve Giincel Uygulama Rehberi Kapsaminda istenecek Belgeler

Bakanlik Taraflnd_an
yaklasik 1 Ay Icinde
Yapilmaktadir.

12-

Kirsal kalkinma
Yatirnmlarinin
Desteklenmesi
(Ekonomik Yatirimlar)

_‘I- www.tarimorr[lan.qov.tr
Internet Adresi Uzerinden
Basvuru

ilgili Teblig ve Gincel Uygulama Rehberi Kapsaminda istenen ve Her Yil
Degisiklik Gosterebilen Belgeler

60 Gun (Her Yil
Degsebilir)

2.
Degerlendirme
Sireci

30 Gun(Her Yil
Degisebilir)

3- Askiya Cikarilma

5 Gun(Her Yil
Degisebilir)

4- Hibe Sbézlesmesinin
Imzalanmasi

30 Gin(Her Y1l
Degisebilir)

5- Projenin Fiziki Olarak

(Her Y1l Degisebilir)
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Tamamlanmasi

6-Odeme Talebi

ilgili Teblig ve Guincel Uygulama Rehberi Kapsaminda Istenen ve Her Y1l Degisiklik
Gosterebilen Belgeler

Bakanlik Tarafindan
yaklagik 1 Ay Icinde
Yapilmaktadir.

13-

Kirsal Kalkinma
Yatirimlarinin
Desteklenmesi (B Is
Plani)

1-
www.tarimorman.gov.tr
Internet Adresi
Uzerinden Basvuru

ilgili Teblig ve Guincel Uygulama Rehberi Kapsaminda Istenen ve Her Y1l Degisiklik
Gosterebilen Belgeler

40 Gun(Her YIl
Degisebilir)

30 Gun(Her Y1l

2- Degerlendirme - Degisebilir)
Sdreci

5 Gun(Her Yl
3- Askiya Cikarilma - Degisebilir)

4- Hibe Sozlesmesi
Imzalanmasi

ilgili Teblig ve Giincel Uygulama Rehberi Kapsaminda Istenen ve Her Yil Degisiklik
Gosterebilen Belgeler

20 Gun(Her Y1l
Degisebilir)

5-Projenin Fiziki Olarak
Tamamlanmasi

Kasim Ayinin Sonu
(Her Y1l Degisebilir)

6-Odeme Talebi

ilgili Teblig ve Giincel Uygulama Rehberi Kapsaminda Istenen ve Her Yil Degisiklik
Gdsterebilen Belgeler

Bakanlik Tarafindan
yaklagik 1 Ay Icinde
Yapilmaktadir.
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Kirsal Kalkinma
Destekleri Kapsaminda
Bireysel Sulama
Sistemlerinin
Desteklenmesi

1-Il MidUrliklerine
Basvuru

ilgili Tebligde ve Giincel Uygulama Rehberi Kapsaminda istenen ve Her Yl
Degisiklik Gosterebilen Belgeler

1 Ocak-28 Subat Arasi
(Her Y1l Degigebilir)

30 Gun(Her Y1l

2-Degerlendirme Slreci - Degisebilir)
. 5 Gun(Her Yil
3-Onay Sdreci - Degisebilir)
4-Onaylanan ve 10 Gin (Her Y1l
Onaylanmayan } Degigbilir)

Basvurularin Bildiriimesi ve
ilani

5-Hibe Sozlesmesi
Imzalanma Sireci

ilgili Tebligde ve Giincel Uygulama Rehberi Kapsaminda istenen ve Her Yl
Degisiklik Gosterebilen Belgeler

10 Gin (Her Y1l
Degigbilir)

6-Sulama Sisteminin
Montajinin Yapiimasi ve
Sistemin igler Hale
Getirilmesi

60-90 Gin (Her Y1l
Degisebilir)

7-Odeme Talebi

ilgili Tebligde ve Giincel Uygulama Rehberi Kapsaminda istenen ve Her Yl
Degisiklik Gésterebilen Belgeler

8-il Proje Yuriitme Birimi
Tarfindan Tespit
Tutanaklarinin
Dizenlenmesi

45 Gun (Her Yl
Degisebilir)
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9-Odemenin Yapilmasi

ilgili Tebligde ve Giincel Uygulama Rehberi Kapsaminda istenen ve Her Yl
Degisiklik Gosterebilen Belgeler

Bakanlik Tarafindan
yaklasik 1 Ay Iginde
Yapilmaktadir.

15-

Kirsal Kalkinma
Yatirnmlarinin
Desteklenmesi(Uzman Eller
Projesi)

1-Sistemden basvuru

ilgili Tebligde ve Giincel Uygulama Rehberi Kapsaminda istenen ve Her Yl
Degisiklik Gosterebilen Belgeler

30 Gin
(Her Y1l Degisebilir)

2-Evrak teslimi kontroli ve
hibe s6zlesmesi

ilgili Tebligde ve Giincel Uygulama Rehberi Kapsaminda istenen ve Her Yl
Degisiklik Gosterebilen Belgeler

15 Gln
(Her Y1l Degigebilir)

3-Hibe s6zlesmesine ilgili Tebligde Belirtilen Tutanaklar El3_|uenr Yl
istinaden yapilan ise bagh Degisebilir)
olarak yerinde tespit kontrol

N . S . . ) . 10 Projenin
4-Odemelerin llgili Tebligde ve Glincel Uygulama Rehberi Kapsaminda Istenen ve Her Yil Tamamlanmasi
yapilmasi(Projenin son Degisiklik Gosterebilen Belgeler 2-3 Ay

tamamlanma tarihi)

Sirmektedir.

1- Yapilan Basvuruya ait doner sermaye makbuzu fotokopisi bagvuru dosyasina eklenecektir.
2- istenen belgelerin bagvuru esnasinda ilgili kanun, yénetmenlik, tebliglere uygun sekilde tam ve eksiksiz sekilde sunulmasi halinde

gecerlidir.

3- Gorev mahallinde yapilan denetim esnasinda ilgili kanun, yonetmenlik, teblig ve genelgelere uygun bulunmayan sartlarin tespit

edilmesi ve bu eksikliklerin ilgililer tarafindan giderilmesi i¢in gegen sure dahildegildir.
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